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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIVÍSTICO 2018. 
 
CUMPLIMIENTO DE ENTREGABLES 

 

 

COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN EL PADA 2018 

1.- Cuadro General e Clasificación Archivística actualizado. 

2.- Catálogo De Disposición Documental actualizado. 

3.- Guía de Archivos actualizada 

4.- Gestionar bajas documentales. 

5.- Brindar asesoría y capacitación a los responsables de los archivos de trámite. 

6.- Búsqueda de mobiliario. 

7.- Lograr la asignación de espacios físicos para el reordenamiento de archivos. 

8.- Realización de los inventarios  

 

ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO  

 

1.- El Cuadro General de Clasificación Archivística se encuentra actualizado y 
presentado al Comité de Transparencia desde el 2016 para su aprobación. 
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2.- Se solventaron los considerados 2.4, 4, 5, 6,7, y 8 del dictamen DV/56/16 emitido 
por el Archivo General de la Nación mediante oficio DSNA/1592/2018 de fecha 7 de 
septiembre de 2018, para la obtención de dictamen de validación del Catálogo de 
Disposición Documental.
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El Catálogo de Disposición Documental 2018 con fecha 28 de febrero de 2018 Se 
aprobó por el Comité de Información 
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Se publica en el Portal de Internet de la entidad para conocimiento del personal del 
hospital dando así cumplimiento a la Ley Federal de Archivos y a los Lineamientos 
Generales de Organización y conservación de los Archivos del Poder Ejecutivo 
Federal. 
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3.- Guia de Archivos Actualizada 
 
Se realizó la concentración de los inventarios recibidos en una base datos a fin de 
elaborar un inventario general de Archivos de Trámite del Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el análisis de la información e integración de la Guia de 
Archivos Documentales. 
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En virtud de que la obligación de mantener actualizado el Portal de Obligaciones de 
Transparencia (POT), concluyó el último día natural del año 2017. Se solicitó cada tres 
meses la actualización de la Guía de Archivos Documentales en el repositorio 
institucional así como la publicación de la misma en la página web del hospital, bajo 
el rubro: Acceso a la Información/Comité de Transparencia/en materia archivística. 
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El último día de diciembre de 2018 se concluyó la última actualización de la Guía de 
Archivos Documentales del Hospital General Dr. Manuel Gea González en el 
Repositorio Institucional y fue publicada en la página web del hospital. 
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4.- Solicitar el inventario documental trimestral a las áreas del 
hospital como parte del control. 

 
De acuerdo con el Calendario de Actividades 2018 los Responsables de Archivo de 
Trámite del hospital,a solicitud de la coordinación de archivos, elaboraron y 
remitieron de forma trimestral las actualizaciones de sus inventarios generales con 
la descripción de los expedientes que se encuentran bajo resguardo de sus áreas de 
adscripción y clasificados de acuerdo a las series documentales contenidas en el 
Catálogo de Disposición Documental (CADIDO) 2016, mediante la asignación de los 
códigos de clasificación respectivos. 
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Una vez analizada la información se observó el siguiente resultado: 
 

 Nivel de cumplimiento en la entrega de inventarios de archivos de trámite del 
91.66% 
 

 711 expedientes clasificados y reportados en el transcurso de 2018. 
 
 
Se asesoró a 20 responsables de Archivo de Trámite para gestionar bajas 
documentales de los expedientes que cumplieron su ciclo vital. 
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5.- Se dio asesoría para dar a conocer y aplicar el Catálogo de Disposición Documental 
validado por el Archivo General de la Nación a los responsables del Archivo de 
Trámite y personal médico-administrativo que tienen relación con los archivos del 
hospital. 
 
6.- Se solicitó con fecha 5 de diciembre de 2017 la donación de estantes al Instituto 
de Psiquiatría para ordenar las cajas de archivo de concentración y baja.  
 
Con fecha 28 de febrero de 2018 Y fueron recibidos de 25 estantes en donación 
observando la normatividad vigente en la materia.. 
 
 
 
 

Profrra. Mari Carmen Barrientos 
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7.- Se solicitó por medio de oficio a la Subdirección de Servicios Generales, la 
remodelación y adaptación del espacio físico del Departamento de Documentación 
Institucional y Activo Fijo asignados para el archivo de concentración, para evitar 
daños a los documentos resguardados. 
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8.- Solicitud y recepción por parte del Departamento de Documentación 
Institucional y Activo Fijo de los inventarios de archivo de tramite cada trimestre del 
ejercicio 2018. 
 
Oficios circular con los que se solicitó cada trimestre la actualización de los 
inventarios de archivo de tramité a cada unidad administrativa que conforma el 
hospital. 
 
TRIMESTRE OFICIO NÚMERO ASUNTO 

1er trimestre HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-104-2018 

Solicitud a las áreas para entrega en 
el departamento de Documentación 
Institucional de sus inventarios de 
archivo de trámite 

2° trimestre HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-328-2018 
Solicitud entrega de Inventarios 
actualizados al mes de junio 2018 

3er trimestre HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-465-2018 
Solicitud entrega de Inventarios 
actualizados al mes de septiembre 
2018 

4° trimestre HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-712-2018 
Solicitud entrega de Inventarios 
actualizados al mes de diciembre 
2018 

 
 

Este informe anual contiene las acciones de cumplimiento a los compromisos 
efectuados en el Plan Anual de Desarrollo Archivístico 2018, desarrolladas por los 
responsables de los archivos de trámite, concentración y coordinador de archivos del 
Hospital General Dr. Manuel Gea González. 
 
  

 
Lic. Juan Carlos Alejandro Mouret Ramírez 
Jefe del Departamento de Documentación 
Institucional activo fijo y Coordinador de Archivos 


