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SALTY ‘ SECRETARIA DE SALUD Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo

Ciudad de México, 21 de diciembre de 2018.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2018.

CUMPLIMIENTO DE ENTREGABLES

COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN EL PADA 2018

1.- Cuadro General e Clasificacion Archivistica actualizado.

2.- Catalogo De Disposicion Documental actualizado.

3.- Guia de Archivos actualizada

4.- Gestionar bajas documentales.

5.- Brindar asesoria y capacitacion a los responsables de los archivos de tramite.
6.- Busqueda de mobiliario.

7.- Lograr la asignaciéon de espacios fisicos para el reordenamiento de archivos.

8.- Realizacion de los inventarios
ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO

1- El Cuadro General de Clasificacion Archivistica se encuentra actualizado y
presentado al Comité de Transparencia desde el 2016 para su aprobacion.
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: Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
Direccién de Administracion

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL
HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ” 2016

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las diecisiete horas del dia veinticinco de
febrero de dos mil dieciséis, reunidos en el local que ocupa la Subdireccion de Asuntos
Juridicos en el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez’, ubicado en Calzada de
Tlalpan numero 4800, Col. Seccién XVI, Delegacién Tlalpan, C.P. 14080, en esta Ciudad,
los CC. Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz, Presidenta del Comité de Informacion; Lic.
Arturo Velazquez Jara, Miembro Propietario del Comité de Informacion y Titular del
Organo Interno de Control en el Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez; Lic. Ruth
Becerra Garcia, Miembro del Comité de Informacion, Titular de la Unidad de Enlace y
Subdirectora de Planeacion; Lic. Juan Carachure Buenaventura, Miembro del Comité de
Informacién, Jefe del Departamento de Documentacion Institucional y Activo Fijo y Area
Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién; L.C. Alicia
Morales Rivera, Suplente del Titular del Organo Interno de Control en el Hospital General
Dr. Manuel Gea Gonzalez".

ORDEN DEL DIA

' 1.- Lista de asistencia
2.- Lectura y aprobacién, en su caso, del orden del dia
3.- Asunto a tratar:
3.1 Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, de conformidad a lo
sefialado en articulo 29, fraccién V, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica Gubernamental y a los Lineamientos Generales para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de julio de 2015, previamente

con visto bueno por el Archivo General de la Nacion.

3.2 Solicitud de prérroga para enviar como fecha limite el 29 de abril de 2016, el
Catalogo de Disposicion Documental y fichas técnicas de valoracién al Archivo
General de la Nacion (De conformidad al acuerdo adoptado en reunién de trabajo
celebrada entre EL SECTOR SALUD-AGN el 3 de febrero de 2016).---=-=-----=rmr-m-mmn

1.- Lista de asistencia.
La Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz, Presidenta del Comité de Informacién dio por
iniciada la sesién, en virtud de encontrarse presentes los miembros del Comité de

Informacion.

2.- Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia.

La Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz, Presidenta del Comité de Informacion, procedié a
‘ dar lectura a la orden del dia sometiéndola a consideracion de los demas miembros del
Comité, siendo esta aprobada por unanimidad. ’7

3.- Asunto a tratar,—————--—-—--——-—--s=mmmme—em——o——ommmmcm oo

3.1 Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, de conformidad a lo
sefialado en articulo 29, fraccion V, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pulblica Gubernamental y a los Lineamientos Generales para la
Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, el
publicados en el Diaric Oficial de la Federacién el 3 de julio de 2015, previamente
con visto bueno por el Archivo General de la Nacién. g\
1




Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
SA I ' ' D Direccién de Administracion
Subdireccion de Recursos Materiales

SECRETARIA DE SALUD Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo

3.2 Solicitud de prérroga para enviar como fecha limite el 29 de abril de 2016, el
Catalogo de Disposicién Documental y fichas técnicas de valoracion al Archivo
General de la Nacién (De conformidad al acuerdo adoptado en reunion de trabajo
celebrada entre EL SECTOR SALUD-AGN el 3 de febrero de 2016).-—---==--mmesememean

Acuerdo: Aprobados, con la salvedad que respecto a la solicitud de prérroga para el
envio del Catalogo de Disposicion Documental y Fichas Técnicas, se presenten ante éste
Comité oportunamente, para su aprobacién antes de su envio al AGN.

No habiendo nada mas que hacer constar en la presente Acta, se da por concluida,
siendo las diecisiete treinta horas del mismo dia de su inicio, firmando al calce los que en
ella intervinieron para los efectos administrativos y legales a que haya lugar.-—----=--e=---—-—-

IC. ANA ELENA HERNANDEZ RESENDIZ
PRESIDENTA FORMACION Y
TRECTORA DE ASUNTOS JURIDICOS

DEL HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

STy — o\

LIC. ARTURO VELAZQUEZ JARX LIC.RUTHB RRAGARCIA
TITULAR DEL ORGAN%TERNO DE CONTROL TITULAR DE LA UN{DAD D ENLACE L
EN EL HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA SUBDIRECTORA RE PL CION
“DR."MANUEL GEA

GONZALEZ” DEL HOSPITAL GENERA
J GONZALEZ”

oF

/

LIC. JUAN CAWE BUENAVENTURA
JEFE DEK'DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION INSTITUCIONAL
'Y ACTIVO FIJO, COORDINADOR DE ARCHIVOS Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

7 I
L.C. ALIGI JALES RIVERA
SUPLENTE DEL NJMLAR DEL ORGANO
TERNO DE CONTROL EN EL HOSPITAL
L “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

(o]

Las firmas que aparecen en la presente foja, forman parte integral del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria 2016,
del Comité de Informacién, celebrada el dia 25 de Febrero de 2016.

! 2



. Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
I SA I ' ' D Direccion de Administracion
{5 Subdireccion de Recursos Materiales

“2® SECRETARIA DE SALUD Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo

2.- Se solventaron los considerados 2.4, 4, 5, 6,7, y 8 del dictamen DV/56/16 emitido
por el Archivo General de la Nacion mediante oficio DSNA/1592/2018 de fecha 7 de
septiembre de 2018, para la obtencion de dictamen de validacion del Catalogo de
Disposicion _ Documental.
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Dra. Maria De las Mercedes deVegaAmijo i 3 ¢ .
Directora General del Arch ? SEl
Eduardo Molina y Albaiiiles W’g -
Col. Ampliacién Penitenciaria
Del. Venustiano Carranza

C.P. 15350, Ciudad de México.
Presente. .. gt

Para dar cumplimiento al Articulo 4° fraccién X, 5 accion Il y demas q'elahvos y aplicables de la Ley
Federal de Archivos, asi como como los numerales Cuarto fraccion Ill y Décimo Séptimo de los
Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de julio de 2015,
envio a usted el Catdlogo de Disposicion Documental de éste Hospital en soporte fisico y electronico
debidamente actualizado; destacando que el mismo, se confonna de 16 secciones (12 comunes y 4
sustantivas),siendo un total de 185 series documentales.

En dicho documento se solventan los considerandos 2.4, 4, 5, 6, 7 y 8 del dictamen numero DV/56/16
emitido por ese Archivo General de la Nacion.

Considerando Descripcié Solventado
24. Desvi de los comunes con la estructura |-«  Se i las series d ital
archivistica comunes y sustantivas que no se utilizan
____porladependencia.
4. Qus en la disposicién = documental de las _series +  Deacuerdo a la normatividad intema se
‘| documentales se debe las - * analizé y se definieron los valores
: aphwbles y analizar con las unidades productoras el primarios (administratives, fiscales, 1
para prau-r los valores contables, legales) y valores secundarios
y ¥ los imoni idénciales e histori ¥
parémams de uﬁlldad en cada uno de los archivos de - Se analiz6 el tiempo real de utilidad en
trémite o de concentracién y disponer de estos cuando cada archivo. (tramite y concentracién)
escriba su vi para su o +  Sedefinio, el destino final de las series

documentales en cuanto a la

conservacién o eliminacién de la serie.

5. Que en algunos casos las series cuyo destino *  Sasigné un porcentaje de Muestreo por
final es la por no el cualidades del 20%
método, p je o cualidad o pr imii para obtener
la del uni en fichas ds
valoracién documental 2%

6. Que las Fichas técnicas de valoracion d | de las +  Enel drea de contexto de las fichas
series en técnicas de valoracién del punto 15 al 22,
la descripcion del édrea de contexto odemnﬁcacnﬁn) se corrigieron los datos del nombre del
establecida en las paginas 15, 16, y 17 del instructivo para drea productora
Ja elaboracién del Catéiogo de disposicion documental.

A Que el mstmmemo incluye Flchas técnica de valoracion . Se detectd en las fichas 16cnicas de

que de valoracién documental que no genera
series docur que estan g en la relacién de n en el Hospital por lo que se .
tegorias de agr i ¥y que estas la leyenda ormaon algunas de las series
de “No aplica”. % 5 - documentales sustantivas que no se
" utilizan en el catélogo de disposicion
i P documental. i

8. Que la hoja de cierre no precisa el total de las series +  Se cuantifico el total de series

documentales que integran la relacién de categorias de . documentales que integran el Catalogo de

agrupamiento. disposicién documental del Hospital
: General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccién XVI, C. P. 14080, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México
H ; Teléfono (55) 4000 3000 ext. 8016 - 7001
www.hospitalgea.salud.gob.mx
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SEGOB t

SECRETARIA DE GOBERNACION  ©

DIRECCION GENERAL
Direccién del Sistema Nacional de Archivos

Oficio: DSNA/1592/2018
Expediente: 2S.5

Asunto: Registro y validaci6n del
Catalogo de Disposicién Documental

Ref. HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-096-2018
HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-426-2018

Ciudad de México a 07 de septiembre de 2018

JUAN CARLOS ALEJANDRO MOURET RAMiREZ a4

COORDINADOR DE ARCHIVOS 2eE 3i09
HOSPITAL GENERAL, DR MANUEL GEA GONZALEZ :

PRESENTE

En cumplimiento con lo establecido en el lineamiento Décimo séptimo de los Lineamientos
generales para la organizacion y conservacion de los-archivos del Poder Ejecutivo Federal,
relativo al Catdlogo de ‘disposicién .documental, se anexa- el Dictamen de Validacion
DV/041/18 del HOSPITAL GENEHAL DR ‘MANUEL GEAGONZALEZ

Sin mas por el momento remba un cordlal saludo

ATENTAMENTE

i . I e

HCE%‘H g e 3317/2018
/,

Ing. Eduardo Molina 113, Col. Penitenciaria, Del. Venustiano Carranza, C. P. 15280, Ciudad de México
Tel. 5133 9900 - www.agn.goh.mx
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Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Documentaci6n Institucional y Activo Fijo

SECRETARIA DE SALUD

Anexo al presente:

Catélogo de disposicion documental
CD (En PDF: Catalogo, Anexos, Acta de aprobacnén del Comité de Transparenc!a y avance de
fichas técnicas)

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano su fina atencion, quedo de usted.

-Atentamen

C.C.P.

Lic. Juan Carlos A. Mou et Ra St
Jefe del Departamento de Documentacién Institucio_ al i
y Activo Fijoy Responsable del Area COordmadora d J_Mehiv

C.P. BEATRIZ HERRERA PEREZ.- Directora de Administracién.- Presente

Lic. José Luis GUTIERREZ FRAGOSO.- Titular del Organo Interno de Control- Presente

Lic. ANA ELENA HERNANDEZ RESENDIZ.- Subdirectora de Asuntos Juridicos y Titular de la | Umdad de Transparencia.- Presente

Lic. VICENTE BENITEZ DAVILA.~ Subdirector de Recursos Materiales.- Presente

Lic. FRANCISCO JAVIER ACUNA LLAMAS.- Comisionado ?resldemse del Instituto Federal de Acceso ala Informacion Publica y Proteccion de
Datos.- Presente

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccién XVI, C. P. 14080, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México
Teléfono (55) 4000 3000 ext. 8016 - 7001

www.hospitalgea.salud.gob.mx
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El Catalogo de Disposicion Documental 2018 con fecha 28 de febrero de 2018 Se
aprobd por el Comité de Informacion

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

SALUD

SECRLTARIA DE SALUD

COMITE DE TRANSPARENCIA

Acta de la Tercera Sesion Extraordinaria del
Comité de Transparencia, celebrada el 28 de
febrero de 2018.

En la Ciudad de México, siendo las quince horas del dia veintiocho de febrero de dos mil
dieciocho, se reunieron en las oficinas que ocupa la Subdireccién de Asuntos Juridicos de
esta Entidad, sitas en el segundo piso del Edificio de Ensefianza del Hospital General “Dr.
Manuel Gea Gonzalez", ubicado en Calzada de Tlalpan namero 4800, Col. Seccion XVI,
Delegacion Tlalpan, C.P. 14080, en esta Ciudad, los CC. Lic. Ana Elena Hernandez
Reséndiz, Subdirectora de Asuntos Juridicos, Presidenta del Comité de Transparencia y g
Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. José Luis Gutiérrez Fragoso, Titular del Organo :
Interno de Control en el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”, el Lic. Juan Carlos
A. Mouret Ramirez, Jefe del Departamento de Documentacion Instltuclonal y Activo Fijo, y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia
2.- Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia
3.- Asuntos a tratar.

1.- Lista de asistencia.
La Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz, Presidenta del Comité de Transparencia dio por
iniciada la sesién, en virtud de encontrarse presente los miembros propietarios del Comité
de Transparencia.
2.- Lectura y aprobacién en su caso, del Orden del Dia.
La Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz, Presidenta del Comité de Transparencia, procedié
a dar lectura al Orden del Dia, sometiéndolo a consideracién de los demas miembros d%/
Comité, siendo éste aprobada por unammldad
3.- Asuntos a tratar. -

3.1. Solicitud de autorizacién del Catalogo de Disposicion Documental del Hospital

General “Dr. Manuel Gea Gonzélez”, de conformidad con lo establecido en el numeral

8, fraccion 1V, del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en

las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Feder:

y su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de mayo de 20’1&

El Lic. Juan Carlos Alejandro Mouret Ramirez, Jefe del Departamento de

Documentacion Institucional y Activo Fijo, y Responsable del Area Coordinadora de

Archivos, mediante oficio nimero HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-97-2018, de fecha 27

de febrero de 2018, somete a consideracién del Comité de Transparencia la aprobacion

del Catélogo' de Disposicién Documental de la Entidad, actualizadoe en archivo

electronico, mismo que se encuentra debidamente integrado con los elementos

sefalados en el numeral 8, fraccidn lll, incisos a) a la i), de las Disposiciones Generales '

en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica

Federal y su Anexo Unico .
El Comité de Transparencia analiza el documento presentado por el Jefe del Departamento
de Documentacién Institucional y Activo Fijo y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, asi como las manifestaciones realizadas por su Titular, presente en la sesion, y
derivado de dicho andlisis, este Organo Colegiado por unanimidad, considera que el
Catalogo de Disposicion Documental cumple con los elementos requeridos por las

il
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SALUD a0 COMITE DE TRANSPARENCIA
SECRETAREA DE SALLD : o Acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del

Comité de Transparencia, celebrada el 28 de

febrero de 2018.

Disposiciones Generales citadas; por lo que AUTORIZA el Catalogo de Disposicion
Documental del Hospital General “Dr. Manuel gea Gonzalez”, para los efectos conducentes;
lo anterior con fundamento en lo establecido por los articulos 44, fraccién IX de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 65, fraccion IX de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y Numeral 8, fraccién 1V, del
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos
y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unlco publicado
en el Diario Oficial de la Federacnén el 15 de mayo de 2017.
Acuerdo: Aprobado.
No habiendo nada mas que constar en la presente Acta, se da por concluida la misma,
siendo las quince horas con treinta minutos del mismo dia de su inicio, firmando al margen
y al calce los que en ella intervinieron, para los efectos administrativos y legales a que haya

lugar.
i
COMITE DE TRANSPARENCIA
L .
PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, SUBDIRECTORA -
DE ASUNTOS JURIDICOS Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
. DEL HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ” .

i

; B

LIC. JOSE LUIS GUTI ERREZ-FRAGOSO LIC.JUAN CARLOS A. MOURET RAMIREZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL EN EL HOSPITAL GENERAL “DR.  DOCUMENTACION INSTITUCIONAL Y ACTIVO

MANUEL GEA GONZALEZ". ‘ FIJO, Y RESPONSABLE DEL AREA
Firma por ausencia del Lic. José Luis Gutiérrez Fragoso, la Lic. Alicia Morales COORDlNADORA DE ARCH'VOS DEL

Rivera, Titular del Area de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestién

Piblica del Organo Intemo de Control en el Hospital General “Dr. Manuel Gea HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA
Gonzéilez”, con fundamento en el articulo 64 de la Ley Federal de Tnn:pamm:h GONZALEZ”

y Acceso a la Informacién Publica, y en el oficio de dealgnaclén namero .

OIC/12/195/538/2017, de fecha 06 de octubre de 2017. . i



a
©

~.SALUD

o

L)

o

Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
Direccién de Administracion
Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Documentacion

SECRETARIA DE SALUD
Institucional y Activo Fijo

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIGN

DICTAMEN DE VALIDACION

DVi041/18

En atencién al oficio HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-096-2018 del 28 de febrero de 2018,
mediante el cual solicité el registro y validacion del Catalogo de Disposicién Documental
‘(CADIDO) del HOSPITAL GENERAL, DR. MANUEL GEA GONZALEZ (HGMGG); y de
conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial
de la Federaci6n el 23 de enero de 2012, el numeral Décimo primero de los Lineamientos
para Analizar, Valorar y decidir el destino final de la Documentacion de las Dependencias y
Entidades del poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de-la Federacién el 16
de marzo de 2016 y el numeral Décimo séptimo de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién el 3 de julio de 2015. |

CONSIDERANDO
Primero. Que el Catdlogo de disposicién documental incluye:
a) Introduccion, que explica el contexto institucional;
b) Objetivo general;
¢) Ambito de aplicacién;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y la aplicable en
materia de administracién de archivos y gestién documental;

e) Metodologfa de elaboracién, que explica cémo fue elaborado el instrumento;

f) Instructivo de uso, que senala las instrucciones que permiten la comprensién y
aplicacion del instrumento;

g) Secciones, que incluyen la relacién de series documentales con valor documental,-
vigencias documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion;

h) Hoja de cierre, que contiene las firmas del Comité de transparencia, del Coordinador
de Archivos; asi como una leyenda que indica el nimero de secciones y series

documentales;
i) Fichas técnitas de valoracién documental de las series sustantivas.

Segundo.  Que se identificaron en total 16 secciones con 184 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de _
conservacion, destino final y las técnicas de seleccion.. L

Tercero. Que el Catalogo de disposicion documental permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales
basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Cuarto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata los cuales se eliminan bajo supervision y levantamiento de un acta ;
administrativa firmada por el 4rea generadora correspondiente, el Responsable del v
Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno :
de Control. : :

412
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Se publica en el Portal de Internet de la entidad para conocimiento del personal del
hospital dando asi cumplimiento a la Ley Federal de Archivos y a los Lineamientos
Generales de Organizacion y conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo
Federal.

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

CLAVE: HGMGG

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Afio 2018

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccién XVI, C.P. 14080, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.
Tel.: (55) 4000-3000 Ext 8323-7001 www.hospitalgea.salud.gob.mx
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3.- Guia de Archivos Actualizada

Se realizé la concentracion de los inventarios recibidos en una base datos a fin de
elaborar un inventario general de Archivos de Tramite del Hospital General Dr.
Manuel Gea Gonzalez para el analisis de la informacion e integracion de la Guia de
Archivos Documentales.
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GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTALES 2018
ARCHIVOS DE TRAMITE

SALUD |

Unidad Hospital General

Administrativa "Dr. Manuel Gea Gonzalez"

Area de procedencia del archivo Direccién General
Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccién XVI,

Direccion Delegacion. Tlalpan, CP. 14080. Torre Médica, piso
1

Dr. Octavio Sierra Martinez.

Director General
Teléfono 140003000 Ext. 8501

Correo Electrénico documentacion_institucionall @yahoo.com.mx

Responsable (Nombre y cargo)

Area Subdireccion de Asuntos Juridicos

Responsable de Archivo de Lic. Ana Elena Hernandez Reséndiz.
; Tramite Subdirectora de Asuntos Juridicos

Extension 2018

’ ' Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”.
Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccion XVI,

[Secen Delegacién. Tlalpan, CP. 14080. Edificio de
‘recursos humanos, piso 3.

Ano 2018

‘ Total de Expedientes 18

Series Documentales Descripcion
|2c.1 Disposiciones en Materia Documentos Legales del Hospital General Dr.
‘ de Asuntos Juridicos Manuel Gea Gonzalez.

En virtud de que la obligacion de mantener actualizado el Portal de Obligaciones de
Transparencia (POT), concluyo el ultimo dia natural del ano 2017. Se solicité cada tres
meses la actualizacion de la Guia de Archivos Documentales en el repositorio
institucional asi como la publicacion de la misma en la pagina web del hospital, bajo
el rubro: Acceso a la Informacion/Comité de Transparencia/en materia archivistica.
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HAlHd9 0= Re: Segundo mensaje actualizacién de informacién - Mensaje (HTML) =MREE. X
» || Mensaje | o @
il - ~ & Responder ' 3 Movera: ? 53 &3 Marcar como no leido '
QRespondeta todos - ;:} Al jefe v mm Categorizar ~ a0
+ Eliminar - 4 o Mover 3 ~ icion Zoom
& ;_—3 Reenviar 4 34 Correo electroni,., |+ = —; ¥ Seguimiento ~ -
Eliminar Responder Pasos rapidos T Mover Etiquetas M Zoom
De: Unidad Enlace HGMGG <unidadenlacehgmgg@gmail.com> Enviado el: viernes 04/05/2018 02:17 p.m. |
Para: Maria del Carmen Barrientos Gonzalez
cc
" Asunto: Re: §ggyndo mensaje adualizaciéﬂ 9e informacion
Estimada Lic. Maria del Carmen Barrientos Gonzalez; ix
-~

Confirmo de recibida la informacién proporcionada, y aprovecho la ocasién para informarle que, en términos
del oficio nimero HGMGG-DG-SAJ-0696-2018, de fecha 16 de abril del ario en curso, se
comunicé a las Unidades Administrativas de este Hospital, que en atencién a las instrucciones
emitidas por el INAI, la obligacion de mantener actualizado el Portal de Obligaciones de
Transparencia (POT), concluy6 el Gltimo dia natural del ario 2017.

=]

Sobre el particular, la Unidad de Transparencia recomienda se coordinen con la Subdireccion de
Innovacion y Gestion Tecnologica, a efecto de generar un repositorio institucional, con la
intencion de que la informacion que anteriormente se referenciaba al POT, como es el caso de la
Guia de Archivos que nos ocupa, ahora se deposite en ese nuevo sitio virtual, respetando las
fechas de actualizacion que por ley se encuentran establecidas.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Lic. Carlos Calderon Hernandez.
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A EH D ¢ _)v S 9 I’ " Relacionado con el espacio en la pagina WEB - Mensaje (HTML) A o lﬂl‘@'g
Archive | Mensaje (A o
x £ Responder o) 23 Movera: ? 53 - & ¥ Marcar como no leido Fey D)
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=@ Responder a todos L Al jefe || - 84 Categorizar ~ < A
&. Eliminar B ; ~ Mover ;] v Edicion  Zoom
iz Reenviar = (3 Correo electront.. = = ¥ Seguimiento ~ v
Eliminar Responder Pasos rapidos . Mover Etiquetas . Zoom
De: Francisco Calderdn Lopez <frandsco.lopez@salud.gob.mx > Enviado ek miércoles 06/06/2018 10:35 a.m.
Para: ‘activofijogea &hotmail.com’
cC Maria del Carmen Enviqueta Barrientos Gonzalez; Frandsco Calderon Lopez
Asunto: Relacionado con el espacio en la pagina WEB

Buenos dias Lic. Moret

En relacién al espacio fisico que solicité para la carga de informacién de transparencia le comento que
éste espacio se encuentra en los servidores de la Secretaria de Salud, en el mismo lugar donde se tiene
la pagina WEB.

En este servidor o espacio que nos proporcionan para mostrar el contenido del Hospital se subiran sus
archivos y de ahi se tomara la liga para su publicacién.

Desgraciadamente nos comentaron que el espacio que tenemos disponible esta limitado, pero no nos
dijeron a cuento, por lo que se podra subir informacién hasta que agotemos el espacio.

Se comenté con la Profra. Enriqueta el lugar de la publicaciéon de su contenido que sera en
transparencia, se anexa pantalla.

Quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto.
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El dltimo dia de diciembre de 2018 se concluyd la ultima actualizacion de la Guia de
Archivos Documentales del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez en el
Repositorio Institucional y fue publicada en |la pagina web del hospital.

Comité de Transparencia

¢ Criterios

* Acuerdos

* Resoluciones

* Resoluciones 2018 en adelante

* Calendario de Sesiones Ordinarias

* En materia archivistica \

Solicitudes de acceso a la informacion

Tramite mediante el cual las personas, en los términos y condiciones que establece la Le
Administracion Publica Federal. Para presentar una solicitud de acceso a la informacién,

INFOMEX: https://www.infomex.org.mx/gobiemofederal/home.action
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4.- Solicitar el inventario documental trimestral a las areas del
hospital como parte del control.

De acuerdo con el Calendario de Actividades 2018 los Responsables de Archivo de
Tramite del hospital,a solicitud de la coordinacion de archivos, elaboraron y
remitieron de forma trimestral las actualizaciones de sus inventarios generales con
la descripcion de los expedientes que se encuentran bajo resguardo de sus areas de
adscripcion y clasificados de acuerdo a las series documentales contenidas en el
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2016, mediante la asignacion de los
codigos de clasificacion respectivos.

Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez
Subdireccion de Recursos Materiales
Departamento de Documentaci6n Institucional y Activo Fijo

SALUD | &

SECRETARIA DE SALUD

i

HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-104-2018
Marzo 5, 2018

Directores, Subdirectores,

Jefes de Divisién, Departamento, Servicio y
Responsables del Archivo de Tramite.
Presente

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 14 de la Ley Federal de Archivos, al 11 de su
Reglamento y al Octavo de los LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservacion de
los archivos del Poder Ejecutivo Federal, se les comunica que durante el periodo del 2 al 6 de abril
del presente afio se recibiran en el Departamento de Documentacién Institucional y Activo Fijo
(Archivo de Concentracion), el reporte inventario general de expedientes de tramite generados del
mes de enero a marzo de 2018 de su respectiva area.

€

Los inventarios de expedientes de archivos de tramite se entregaran clasificados de acuerdo al
Catalogo de disposicion documental (CADIDO) revisando funciones y atribuciones de sus
Manuales de Procedimientos; asi como en medio electronico, escritura en maylsculas y
minusculas y sin errores ortogréaficos.

Para cualquier duda o aclaracién respecto al uso y aplicacion del CADIDO, comunicarse al
Archivo de Concentracién de este Nosocomio, a la extension 7001 con la Lic. Silvia Solls Juarez y
Profra. Ma. Del Carmen E. Barrientos Gonzélez.

Sin mas reciba saludos cordiales.

Atentamente

arlos A. Mouret Ramirez .
Jefe de Departamento de Documentacién Institucional y
Activo Fijo y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

JCMRUss]

Calzada de Tlalpan 4800, Col, Seccién XVI, C.P. 14080, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México,
Tel.: (55) 4000-3000 Ext 8016-7001 www.hospitalgea.salud.gob.mx
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Acuse Recepcién oficio circular HGMGG-DG-DASRM-JDDIAF-328-2018
Inventario de Archivos de Trdmite 2° Semestre
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SALUD | {88 INVENTARIO DE TRAMITE X2
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. Maruel Gea Gonzalez”
[ w0 Focha. o012019
[Nombre del Responsable: Dr. José ROp i ‘
[Nonbre y clave a s seccion_11C Paneacion, nformacioa, Evaluacion y Polticas :
lv"omn:mmm [CAVE WTEDZLBTLT [NUMERO DE TRANSFERENGI [FEGHADE TRANGFERENGIA o [
FECHAS EXTREMAS 'VIGENCIA DOCUMENTAL —
05t vowencom ewenere S m e L
. oo | TERMIN AT ae | geu
11C9 Sisemas
Estadistca cel area. s Fild ‘ane-18 @018 !
i cepandencia L Ao ‘ 2 6 | Omnaen |
L |
I NN s S ! 2
I8
| | ‘
2 Y. | l i =
Voo Erroga Documariacon
‘ Departamento de Medicina Nuckear
C é ’;
Or José Antnio Flores Rangel Virgina Vitasana Flores
Jete do.

Calzada de Tialpan 4800, col. Seccién XVI. Deleg.Tlalpan, Cd. de México 1480.
Tel. (55) 4000-3308

Una vez analizada la informacion se observo el siguiente resultado:

> Nivel de cumplimiento en la entrega de inventarios de archivos de tramite del
91.66%

» 711 expedientes clasificados y reportados en el transcurso de 2018.

Se asesord a 20 responsables de Archivo de Tramite para gestionar bajas
documentales de los expedientes que cumplieron su ciclo vital.
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HOSPITAL GENERAL DR. MANUEL GEA GONZALEZ

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL Y ACTIVO FLIO
ARCHIVO DE CONCENTRACION

SOLICITUD DE ASESORIA EN MATERIA DE ARCHIVOS

14
Unidad administrativa de procedenc Direar (@A M(
Pt _Aloadezn  Sdacder Canasto
Cargo: [ Avo
Correo electrénico: (P it ] (@ SalJn(- 926 X
Bt 200 23000 - @Sy L
Asesoria:
Organizacion de archivos: ( )
Clasificacion de archivos: ( )
Baja documental (valoracion) ( )
U:nadn de inventarios: transferencia primaria ( ) baja documental ( )
Revision de inventarios: )
Manejo de archivos: ’?4__
Otros:
Calificacion de la atencién y servicio recibido
L2 inf 6n que se proporciond fué clara y entendible? ( )Deficiente ( )Regular ( )Bueno SQ(mleMe
i del tiempo establecido
¢El tiempo de respuesta a |a asesoria fué? na ( )Fuera
£ Cémo califica el trato recibido? ( )Deficiente ( )Regular ( )Bueno }ﬂixoelente
¢La asesoria recibida resolvi6 sus dudas? “f>JTotalmente ( )Parcialmente { INo
Comentarios: |
]
7 / Recibio asesorfa = Asesord
Alondr 2
ﬁz[/& Gofera, Mrs Cormen Barriéntos
Nombre y ﬁm\J Nombre y firma

5.- Se dio asesoria para dar a conocery aplicar el Catalogo de Disposicion Documental
validado por el Archivo General de la Nacion a los responsables del Archivo de

Tramite y personal médico-administrativo que tienen relacion con los archivos del
hospital.

6.- Se solicité con fecha 5 de diciembre de 2017 la donacion de estantes al Instituto
de Psiquiatria para ordenar las cajas de archivo de concentracion y baja.

Con fecha 28 de febrero de 2018 Y fueron recibidos de 25 estantes en donacién
observando la normatividad vigente en la materia..
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Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
Direccién General

SECRETARIA DE SALUD.
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DRA. MARIA ELENA MEDINA MURA. .

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO, “% % #.0 .o 4 sy HOSPIALGENEAL 1
NACIONAL DE PSIQUIATRIA “RAMON DE LA FUENTE MUNIZ® ° % “DR. MANUEL GEA GONZALEZ
AV. MEXICO XOCHIMILCO'NUMERG04! Gereral "De-hanyslGaa Gonzdlez™ o SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERALES
COL. SAN LORENZO HUIPULCO, REGYETD ey . '
DELEGACION TLALPAN. - T .11 DIC 2017

C.P. 14370, CIUDAD DE MEXICO"
PRESENTE "= &

Ciudad de México, a 5 de diciembre de 2017
HGMGG-DG-594-2017

B »
s Ll

LECIBID
ACTW FiJO

%% ogfaliteda astanteria qu ;&1;1nstiiiﬁé*§!acional
el'Hospital General-“Dr. Manuel Gea Gonzalez”; a fin

Ty

kY

de utilizarle en el Departamento de Documentacion "tﬁsfﬁuc}qna{»‘y Activo Fijo. -

NSTIRQ NAGIONAL DE
Nsnﬂ%%%m

TTUTONACIGNAL DE
“ > % RAMQN DELAFUENTEMURZ -

. PSIOUHTRIA - .
LARUENIEMURNZ,

v
E oaxTeen

C.P. Beatriz Herrera Pérez.- Directora de Administracién.- Presente

C.CP. =2
Lic. Vicente Benitez D4vila.- Subdirector de Recursos Materiales.-Presente A
Lic. Juan Carlos A. Mouret Ramirez.- Jefe del Departamento de Documentacion Institucional y ActivolFijo,-P E “‘c m A 39
Lic..Marco Antonio Lépez Portillo.- Subdirector de Recursos Materiales.- Institufo Nacional de Psiquidtria.- Preﬁn e
. T 2 . -
BHPIVBDIJCMR

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Sectién XV, C.2. 14080, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México -
- Tel.: (55) 4000-3000 Ext 8016 www.hospitalgea.salud.gob.mx .
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i Bt ' o REF: INPRF-DON-2018002 -

(ONTRATO DE DONACION DE BIENES MUEBLES QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL INSTITUTO NACIONALDE .
PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MURIZ, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL DONANTE”
REPRESENTADO POR SU DIRECTORA GENERAL, DOCTORA MARIA ELENA TERESA MEDINA MORA ICAZA, QUIEN
SE ENCUENTRA- ASISTIDA POR LA LICENGIADA ANA MARIA DE LA PARRA CORIA,. DIRECTORA DE
‘ ADMINISTRACION; Y POR OTRA PARTE, EL HOSPITAL GENERAL “DOCTOR MANUEL GEA GONZALEZ", AL QUE
o EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL. DONATARIO”, REPRESENTADO POR EL DR. OCTAVIO SIERRA
MARTINEZ, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, ASISTIDO POR LA C.P. BEATRIZ EUGENIA HERRERA
PEREZ, DIRECTORA DE ADMINISTRACION; A QUIENES EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”
SIJETANDOSE DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES. S LB

" DECLARACIONES

1."EL DONANTE” DECLARA:

1.1, Que es una Entidad Paraestatal de la Administracion Piblica Federal, en los términos de los atticulos 3, fraociéh 1y.45
dela Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal, creada de conformidad con el articulo 14 de la Ley Federal de las.
Enfdades Paraestatales y con base en el articulo 5 fraccion VIl de la Ley de los Institutos Nacionales de'Salud.

* 1:2.Que tiene como objeh‘vos los establecidos en el articulo 6 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

» 1.3. Que su Directora- General, Doctora Maria Elena Teresa Medina Mora Icaza, se encuentra facultada para suscribir el
presente instrumento juridico de conformidad con lo establecido en el articulo 19 fraccion 1 de 1a Ley de los Institutos
- Nadonales de Salud, personalidad que acredita con.la ratificacién’de su nombramiento olorgado por la Junta de Gobierno, a
través de su Presidenta y Secrétaria de Salud, Doctora Maria de las Mercedes Martha Juan Lépez, de.fecha 24 de octubre
+ de 2013, inscrito en el libro no, 1/2013, de nombramientos, de dicha Secretaria, bajo el nimero 30 a foja 7 via. el dfa 29 de
octubre de 2013. - ! 2 *

- 14,008 cuenta con los elemgntoé humanos, materiales, técnicos y econdmicos necesarios para'desarrollar. las actividades
preyistas en ¢l presente instrumento, . L : . .

1.5, Que tiene 'su domicilio ubicado en Calzada Méiico Xochimilco nimero 101, Colonia San Lorenzo Huipulco, Tlalpan,
¢5digo postal 14370, en la Ciudad de México, siendo su registro feda;al de contribuyentes INP-791226-QKA. Y

sus testigos, forma parte integrante del presente instrumento como ANEXO UNO, el cual, suscrito por las partes forma parte
- integrante de este Contrato, de conformidad al Programa de'Disposicién Final de Bienes Muebles dal Instituto Nacional.de
Psiquiatria Ramon de la Fuente Muiiiz ejercicio 2018, * il . : S

1.6, Que eS U voluntad otorgar en donacién. los Bienes Muebles que se defallan en el listado que, firmado por‘lés partesy % '

2 “EL DONATARIO” DECLARA:

2.. Es un Organismo Publco Descenializado de a Adminsbacién Pibica Federa, son personalidad juridica y.patrimonio
propios, creéado mediante Decreto presidencial publicado en el Diario Oficial de |a Federacion de fecha 26 de julio de 1972; y

que su funcionamiento se rige por Decreto difundido en dicho medio informativo el dia 22 de agosto de 1988,

. 2.2.Dentro de su objeto se contempla prestar servicios de salud, particularmente en materia de atencién médica'e‘n_aépectos :
preventivos, curativos y de rehabilitacion en las especialidades basicas de la medicina en aquellas complementarias y de
apoyo que delsmina su Estamtg Organico. St :

2:3. Que el Dr. Octavio Sierra Martinez, en su carécter de Director General, se encuentra plenamente faculiado_pa{a i !:!f“;i o7 wﬂw},
el presente Convenio, de confermidzd can el nombramiento de fecha dieciséis de marzo de dos diecisiete, firmado p ¥ SEBramsEnTo DF NoWaTvd
José Ramorf Narro Robles, Secretario de Salud ¥ Presidente de la Junta de Gobiemo del Hospital General “Doctor Manugbayzxios ¥ CONTRATDS
Gea Gonzélez’, las fracciones | y Il del ariculo 22 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, asi como en térmjnos de
" lo dispuesto por.los articulos 11 ¥ 13 del Decreto-del Hospital General “Doctor Manuel Gea Gonzélez, facultades que a la
+ fecha de firma de este Convenio no e han sido revocadas ni modificadas en forma alguna,- ! {

!
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INsTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

SECRETARLA DE SALUD
RAMON pE LA FuenTe Mumiz
; _ REF: INPRF-DON-2018002
! ) 2.4.LaC.P. Beatriz Eugenia Herrera Pérez, acredita su personalidad como apoderada legal con el Testimonio Notarial nimero

treinta y seis mil §elecientos cincuenta y siete, de fecha cinco de julio de dos mil diecisiete, otorgado ante la fe del Notario

la H. Junta de Gobiemo de Ia Entidad, y que consta en el oficio numero HG-DG-317-2017, de fecha 30 de Junio de 2017, i
signado por el Dr. Octavio Sierra Martinez, Director General de “EL DONATARIO”, :

25. A efecto de dar cumplimiento a lo estipulado en las Politicas, Bases y Lineamientos Generalés para la Recepcion,
Aceptacién, Registro y Control de Donaciones en Especie que Reciba el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez", con
fecha seis de febrero de dos mil dieciocho, se emitié el Dictamen de Aceptacion de los Bienes en Donacién, donde se
. consideran de utilidad para “EL DONATARIO” “LOS BIENES” que otorga “EL DONANTE”, documento que se adjunta al
presente instrumento como ANEXO DOS. el } .

2.8. Sefiala como su domicilio el ubicado en Calzada de Tlalpan nimero 4800, colonia Seccién Xvi, Deleé’acién Tralban, C.p.
14080, en la Ciudad de México. :

3. “LAS PARTES” DECLARAN:
3.1.-.Que reconocen mutuamente su capa'cidad legal para celebrar el presente Contrato.

3.2. Manifiestan bajo protesta de decir verdad, que es su libre y entera voluntad celebrar el presente Contrato Y que en su
celebracién no existe error, dolo, lesion, mala fe o cualquier otro vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez legal,
por lo que se sujetan a las acciones orientadas a cumplir ¢on el objeto del presente Contrato, acordando coordinarse en
términos de las siguientes: ; ; : : '
CLAUSULAS

Primera. El objeto del presente Contrato es formalizar la donacién de “LOS BIENES” que se precisan en el ANEXO UNO de
este conlrato que, debidamente firmado porias partes, forma parte integrante del presente instrumento legal. i

Segunda. “EL DONANTE" hace Donacién pura, simple, incondicional e irrevocable a “EL DONATARIO” de “LOS BIENES”

que sé detallan en el listado que forma parte integrante del presente instrumento como ANEXO UNO en las condiciones en
§ las que se encuentran, mismos que tienen un valor especificado en el mismo anexo y que ‘pasaran a ser propiedad de “EL.

DONATARIO" a partir de la firma del presente Contrato, con base en el Art. 2335 del Cédigo Civil Federal vigente,

Tercera. “EL DONATARIO” acepta los bienes donados sefialados en la Clausula Segunda que antecede, de conformidad
_ con lo dispuesto por el articulo 2340 del Cédigo Civil Federal vigente. : g

Cuarta. “LOS BIENES” materla de donacitn seran destinados por “EL DONATARIO” a las diversas areas con que cuenta :
y se obliga a darles el mejor uso a los materizles donados, asimismo una vez recibidos los bienes, “EL DONATARIO” se
compromete a ingresarlos al inventario fisico. .

Quinta. “EL DONANTE” se 6i>liga a entregar a “EL DONATARIO” en el Departamento de Almacenes Generales ubicado
en su domicilio, los bienes materia del presente Cont[ato, una vez que sea firmado el mismo. : : ,Lf

Sexta, “EL DONATARIO" se obliga a efectuar los gastos correspondientes al traslado de los bienes materia del presente .
Contrato una vez entregados dentro de sus instalaciones, asi como los-gastos de almacenaje que los mismos requieran,

q Séptima. “EL DONATARIO” se obliga a no vender los bienes objeto de la donacion-a la firma del presente Contrato, Q\ :
N@\ INPRF-DON-2018002. ; N>
4 : K

Octava. “LAS PARTES” manifiestan que el presente Contrato, una vez suscrito por sus firmantes, haré las veces dg_;;egjp_g__

L { - de los bienes donados, para todos los efectos legales a que haya lugar, por {o que ninguna de ellas se reserva Acei
_ derecho alguno derivado de la presente donacion. e )

F

- e IR

Novena. “LAS PARTES” estén de acuerdo en que “LOS BIENES” serén-entregados con posterioridad ala firma del resent &
instrumento legal, por lo que se obligan a realizar el acta corespondiente en la que conste Ia entrega y recepcién de los
mismos, este documento se adjuntara al presente contrato como ANEXO TRES, y con la cual'se dara cumplimiegt(o_ ala -g

CONTRATO DE DONACION /INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA! HOSPITAL GENERAL “DOCTOR MANUEL GEA GONZALEZ"/ 2018 t
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REF INPRF-DON 2018002 .

disposicion Décima Tercera de las Politicas, Bases y Lmeamuentos Generales para Ia Recepcién Aceptacnén Regrstro y
Control de Ias Donaciones en Especie que Reciba el Hospital General “Doctor Manuel Gea Gonzalez".

Décima. "LAS PARTES" awerdan quie los ANEXOS UNO, DOS y TRES, una vez que sean debidamente firmados por sus
. representantes, formaran parte integral del presente instrumento para que surtan los efectos legales a que haya lugar.

Décima Primera. “LAS PARTES” manifiestan que el presente Contrato se celebra de comin acuerdo, por lo que' se -
comprometen a su exacto y fiel cumplimiento y en ¢uanto a su interpretacion se someten a la jurisdiccién de los Tribunales
del Fuero Federal, con residencia en la Ciudad de México, renunciando al fuero de su domicilio presente o futuro.

- . 'Leido que fue el presente y enteradas las partes de su valor y- alcances lo firman de manera voluntaria expresando su -
: | conformidad los que en el mismo parucipan en cuatro ejemplares originales, el dfa —veintiséis de febrero de dos mil

dlemocho

7 Bra. Maria Elefi§ T h 2 ; . Dr. Octavio Sierra Martinez
' ~ Director General del :
Hospital General ‘Doctor Manuel Gea Gonzalez"

CD/ Lic, Ana }da'dfla Parra Coria ;
irectora de Administracién del Instituto Nacaonal de
Psiquuatna Ramén de la Fuente Muhlz

Lic. Juap.Garlos Alejandro Mouret Ramlyez
Jefé del Departamerito de Docurnentacion
- JInstitucional y Activo Fijo .

[AS FIRWAS QUE APARECEN EN ESTA HOJA CORRESPONDEN AL CONTRATO DE DDNACIGN NPRF-DON-

2018002 CONSTANTE DE 4 FOJAS UTILES, CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL DE :

PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MURIZ Y EL HOSPITAL GENERAL “DOCTOR MANUEL GEA GONZALEZ" | &

DE FECHA. VEINTISEIS DE FEBRERO DE 2018, '  SUSMRECCIB B ASTES RIS
- i DEPARTAMENTD OF NORMATIVIDAD

. ; CONVENIZS Y CONTRATOS

I
|
i
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—_sz;ma o lmﬂﬁmwm:. Dhﬁmraﬂ\
RAMON DE LA FurnTE Mufnz
REF: INPRF-DON-2018002
,ANEXO UNO
Listado de Anagueles
N° .
CONSECUTIVO | N°INVENTARIO DESCRIPCION CosTO

1 0700150 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO - $1,451.30 i
2 0700151 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO“ $1,451.30 e g
4 0700152  ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO §1,451.30
4 0700153 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30 :
5 0700154 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO ‘ $1,451.30 8
6 0700155 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30 ; *
i 0700156 ANAQUEL METALICO TIPO ESOUELETO $1,451.30
8 0700157 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
9 0700158 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO , $1,451.30
10 0700159 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO 1 §$1,451.30
1 0700160 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30 : v
12 0700161 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO : §1,451.30 ; ’
13 0700163 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
14 0700164 ANAQUEL METALICO TIPOESQUELETO [~ $1,451.30 Z
15 0700166 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
16 0700167 ANAQUEL METALICO TIPQ ESQUELETO $1,451.30
17 0700168 * ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
18 0700169 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO - $1,451.30
19 0700170 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
20 0700171 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
21 0700172 ‘ ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
22 0700173 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO - $1,451.30
23 0700174 ‘ANAQl_JEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
24 . 0700175 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO $1,451.30
25 0700176 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETQ $1,451.30

Monto total de donacién $ 36,282.50

- CONTRATO NF NANACIAN /INSTITIITO NACIONAL DE PSIQUIATRIA / HOSPITAL GENERAL "DOCTOR MANUEL GEA GONZALEZ® 2018
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SECRETARIA DE SALUD

Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez”
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

DICTAMEN DE ACEPTACION DE BIENES EN DONACION

En la Ciudad de México, siendo las once horas con treinta minutos del dia seis de febrero de dos mil
dieciocho, en las instalaciones que ocupa la Subdireccién de Recursos Materiales en el Hospital General
“Dr. Manuel Gea Gonzalez" sito en Calzada de Tlalpan 4800, Colonia Seccién XVI, Cédigo Postal 14080,
Delegacion Tlalpan; encontrandose presente “la Donante” Doctora Maria Elena Teresa Medina Mora Icaza,
Directora General del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Muiiiz, y por el “Hospital” la C.P.
Beatriz Herrera Pérez, Directora de Administracién y el Lic. Vicente Benitez Davila, Subdirector de Recursos
Materiales, y el Lic. Juan Carlos Alejandro Mouret Ramirez, Jefe del Departamento de Documentacién
Institucional y Activo Fijo, con la finalidad de dictaminar la viabilidad de aceptar en donacién los bienes

relacionados en el Considerando I.

CONSIDERANDO:

l. Que mediante oficio nimero HGMGG-DG-594-2017, dirigido a la Dra. Maria Elena Teresa Medina Mora,
Directora General de Instituto Nacional de Psiquiatria. “Ramoén de la Fuente Mufiz’, el Dr. Octavio Sierra
Martinez, Director General del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez" solicité la donacién de
estanteria que ya no utiliza ese Instituto, por lo que una vez verificados los bienes por parte de personal de
Documentacién Institucional y Activo Fijo, se determiné que se trata de los Bienes que se describen a

continuacion: == - - ==----ccccmcooaoo oo s smiilioson . s bR S e e R
; e PRECIO
¢ JNIDAPDE .|~ UNITARIO
CANTIDAD | DESCRIPCION | “\ierin . AREA BENEFICIADA (VALOR
i HISTORICO)
Gg?ﬂfgg ! DEPARTAMENTO DE :
25 s PIEZA /' DOCUMENTACION $1,451.30
LA AT ; INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO
TOTAL (VALOR HISTORICO) $36,282.50

Il. Que en cumplimiento a lo establecido en la Politicas: Quinta, inciso d), Octava y Décimo Primera, de las
Politicas, Bases y Lineamientos para la recepcion, aceptacion, y registro de donaciones en especie qu
reciba el Hospital General “Dr. Mahuel Gea Gonzélez”, aprobadas en la Cuarta Sesién Ordinaria del 2016/
de la H. Junta de Gobierno; el Departamento de Documentacion Institucional y Activo Fijo y la Direccién ;
de Administracién, dictaminan la conveniencia para el Hospital, de recibir los bienes antes desc_ritos. en
virtud de que la donacién contribuira al cumplimiento de las funciones encomendadas a las instituciones,
aunado a que la donacién que se celebrara es pura. “

lIl. Que con fundamento a la Politica Décimo Primera Politicas, Bases y Lineamientos para la recepcion,
aceptacién, y registro de donaciones en especie que reciba el Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzélez”, el -presente documento constituye el dictamen favorable que determma la aceptacion de
donamon de los bienes mencionados. : 5

H
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SALUD | {0 |
- E. 51}? ‘,&*ﬁ v Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez”
SECRETARIA DE SALUD b %@%ﬁ@ SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SE DICTAMINA:

{ Es procedente la donacién de los bienes descritos, por o que puede llevarse a cabo |a Entrega-Recepcidn:
. inventario o registro; y asignacién de dichos bienes conforme a las Politicas enunciadas.

Previa lectura del presente dictamen ¥ no habiendo mas que agregar, se cierra el presente escrito a las
doce horas con veinte minutos del dia de su inicio, firmando para constancia los intervinientes. - - - - - - - - ..

0“. Py
ARLOS FARIREZ C.P. BEATRIZ EUGENIA HERRERA PEREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION DIRECTORA DE ADMINISTRACION
INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO. :

POR EL AREA QUE APRUEBA LA ACEPTACION DE L OS BIENES

LIC. VICENTEBENITEZ DAVILA
SUBDIRECTOR DBWRECURSOS MATERIALES.

Calzada de Tlalpan No. 4800, Col. Seccién XVI, Deleg. Tlalpan, C.P. 14080, México, D.F., Conmutador 40 00 30 00 ext. 7110. :
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Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez”

SECRETARIA DE SALUD SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

ACTA DE ENTREGA RECEPCION

- DONACION DE BIENES MUEBLES REALIZADA POR EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA

FUENTE MURIZ A FAVOR DEL HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia veintiocho de Febrero de-dos mil dieciocho, y a fin de
dar cumplimiento a lo establecido en la Clédusula Novena del Contrato de Donacién celebrado entre el Instituto
de Nacional de Psiquiatria “Ramon de la Fuente Mufiz" y el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez",
encontrandose presentes en las instalaciones del Almacén General sito en Calzada de Tlalpan 4800, Colonia
Seccién XV, Cédigo Postal 14080, Tlalpar, Por el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, -
con domicilio el ubicado en la Calzada México Xochimilco nimero 101, Colonia San Lorenzo Huipulco,
Tlalpan, Cédigo Postal 14370, en la Ciudad de México, EI C.P. Marco Antonio Lépez Portillo Gonzalez
Subdirector de Recursos. Materiales y el L.C. Jesus Arturo Sosa Ramirez responsable del activo fijo; y por
parte del HOSPITAL GENERAL ‘DR. MANUEL GEA GONZALEZ, la C. Concepcion Chavez Ramos, Jefa del
Departamento de Almacenes Generales, asi como- el Lic. Juan Carlos Alejandro Mouret, Jefe del
Departamento de Documentacion Institucional y Actlvo Fijo, a efecto de formalizar la entrega recepcion de ios
bienes descritos a continuacion:- == === - - - - -cn i :

hllurnero f:le UNIDAD PRECIO UNITARIO
"“Z":la"" DESCRIPCION DE AREA BENEFICIADA (VALOR "~
INPREM MEDIDA ‘ - HISTORICO}
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION :
451,
0700150 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA e e $1,451.30
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION =
1,451.30
0700151 ANAQUEL METALICO TIPO FSQUELETO PIEZA INSTITUCIONALY ACTIVO FUIO $
: DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700152 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700153 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA TP IDNAL Y AEIVS Elo
DEPARTAMENTOQ DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700154 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTITUCIONAL ¥ ACTIVO FUO -
: DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700155 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA IHSTIIACIONAL ¥ AT 0
‘ DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION s145190
0700156 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIIO
1 : DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700157 |  ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTTECENRL ¥ ACEB IO _
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
0700158 : ANAQUELVME'[ALICG TIPO ESQUELETO - PIEZA INSTITUCIONALY ACTIVO ENIO .
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
07001 ANA
59 QUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTITUCIONAL Y ACTIVO FUD
; : DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
070016 AN, T
0 AQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA INSTIUCIONAL Y ACTIVO FLIO
0700161 : DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
; ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA Hir i e
0700163 ° o £ B B e PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
QUEL METALICO TIPQ ESQUELETO : INSTITUCIONAL Y ACTIVO FLIO
0700164 g PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO ~ INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIO e
0700166 ” PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIIO
‘0700167 R ; PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
- SLEEIET ed HAD G OUELEID INSTITUCIONAL Y ACTIVO FLIO
0700168 4 PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
: - ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO "~ INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIIO :
4 0700169 : 3 PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
" %
: ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO FRC s e
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0700170 PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
- ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO INSTITUCIONAL ¥ ACTIVO FUD -
0700171 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
7 INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO
0700172 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO -
0700173 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA | DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30 i
. INSTITUCIONAL Y ACTIVO FIJO
0700174 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
g INSTITUCIONAL Y ACTIVO FLIO
- 0700175 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION $1,451.30
. INSTITUCIONAL Y ACTIVO FLIO :
0700176 ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELETO PIEZA DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION . 51,45130
INSTITUCIONAL Y ACTIVO FUO
TOTAL (VALOR HISTORICO) © $36,282.50

Los comparecientes manifiestan que los bienes descritos fueron entregados y recibidos posteriormente a la
celebracion del Convenio de Colaboracitn suscrito por las partes en fecha veintiseis de Febrero del afio dos
mil dieciocho, en el Almacén General. Previa lectura de la presente y no habiendo mas que agregar, se cierra
la presente a las once horas con cmco minutos del dia de su inicio, firmando para constancia los que en ella

iNterViniron, -~~~ ==<cccceeccndancannccccncaconnn=- sabeniednr srnnnnih et s

A DONANTE” | POR EL “DONATARIO"

INSTITUTO NAGIONAL DE PSIQUIATRIA - HOSPITAL GENERAL “DR. MANUE
N ; GONZALEZ"

RAMON D FUENTE MUN|Z : :
£ 14 _ ()an @oﬂ@hW% £

C.P. MARCO ANTONIO LOPEZ PORTIL
SUBDIRECTOR DE REGURSOS MA

L.C. JESUYARTURO SOSARAMIREZ B | LIC. JUAN CARLOS A. MOURET RAMIREZ = "
ENCARGADO DE ACTIVO FIJO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
: : DOCUMENTACION INSTITUCIONAL Y ACTIVO

Fl

ot VIC M i
SUBDIRECTOR S MATERIALES.

Calzada de Tlalpan No. 4800, Col. Seccién XVI, Delegacién. Tlalpan, C.P. 14080, Ciudad de México. Conmutador 40 00 30 00 ext. 7110.
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SALUD “DR. MANUEL GEA GONZALEZ” £ BT, - .
"TRCRETARADLSAUD CALZ. DE TLALPAN 4800, COL. TORIELLO GUERRA C.P. 14000, MEXICO 2 : ngy 520400
VALE DE ALMACEN: R o CLAE
NOMBRE: DEPTO. DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL JRAGTIVO FIJO

DEPARTAMENTO:

5o AR R R R ;l
F.C.B. ANAQUEL METALICO TIPO ESQUELET! : v :

N°. DE INVENTARIO DEL INPRFM:  DEL 0700151 AL 0700176
N°. DE INVENTARIO DEL HGMGG: 33309 AL 333835

¥ ek R e
P [r—— kAR e bk ek il

¥ ek sk B il
ek e dw

‘T / IR
grrE
U%wmﬂmuvo FIJO. S//://a Q/U <

JEFE DEL DEPTO. AUTORIZO ‘ {7 RECIBIO

@ |

06-02-0057

7.- Se solicitd por medio de oficio a la Subdireccion de Servicios Generales, la
remodelacion y adaptacion del espacio fisico del Departamento de Documentacion

Institucional y Activo Fijo asignados para el archivo de concentracion, para evitar
danos a los documentos resguardados.
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SALUD E

SECRETARIA DE SALUD

Ciudad de México, a 24 de mayo de 2018
HGMGG-DG-DA-SRM-577-2018

ING. ARQ. JOAQUIN GARCIA BAEZ
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE.

Derivado del deterioro constante que sufren: los espacios que ocupan los archivos de concentracion de este
hespital, la proliferacion de fauna nociva perjudicial para la salud tanto de trabajadores como usuarios y las
constantes lluvias que se han presentado en estos dltimos meses, le solicito atentamente se considere la
remodelacién de dichos espacios, conforme se establece en. los Lineamientos Generales para la organizacion
y conservacién de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en el
Capitulo 1ll De la conservacién de archivos en su Lineamiento Vigesimosegundo. “Las dependencias y
entidades adoptardn medidas y procedimientos técnicos que garanticen la conservacion de la
informacién y la seguridad de sus soportes, entre otros”:

' Contar con espacios disefados y destinados ‘exclusivamente a la recepcion, organizacién y
resguardo temporal o definitivo de los documentos, y

1. Contar con sistemas de control ambiental y de seguridad para conservar los documentos,
Le hago del conocimiento que diché apoyo se fequiere de forma urgente ya que existe peligro inminente de

colapso. :

Sin otro part'i_bm_ar, aprovecho la ocasién para enviarle u_ri cordial saludo. - .

Ot
\%'b\ Sl
o\
. ‘RﬁSHTALéENERi;L ; Hospital Ger@
DR MANUEL GEAGONTALET | | 8500 T Ve (it
JBDIRECCION DE RECURSUS MAFERIALES

@ MAY 2018 .
5 MAY 201 : 3'53,, .
\ = égﬁ:c s | Direccion de Adminisiracion
C.C.P. C.P. Beatriz Eugenia Herrera ’im.-nlr-cwi'a de Administragiom:: Pré 7 R EC l B 1 D O
Lic. .Ju-n Carlos A. Mouret Ramirez.- Jefe del Departamento ge Docﬂ@ﬁ*w Aﬁ@@ntc L

JCMR/ssj

Calzada de Tlalpan 4800. Col. Seccién XVI, C.P. 14080, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México :
Tel.: (55) 4000-3000 Ext 7110 www.hospitalgea.salud.gob.mx )
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8.- Solicitud y recepcion por parte del Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo de los inventarios de archivo de tramite cada trimestre del
ejercicio 2018.

Oficios circular con los que se solicitd cada trimestre la actualizacion de los
inventarios de archivo de tramité a cada unidad administrativa que conforma el
hospital.

TRIMESTRE OFICIO NUMERO ASUNTO

Solicitud a las areas para entrega en
el departamento de Documentacion
Institucional de sus inventarios de
archivo de tramite

ler trimestre | HGMGG-DG-DA-SRM-IDDIAF-104-2018

Solicitud entrega de Inventarios

[e] 1 - - - - — -
2° trimestre | HGMGG-DG-DA-SRM-JDDIAF-328-2018 actualizados al mes de junio 2018

Solicitud entrega de Inventarios
3er trimestre | HGMGG-DG-DA-SRM-]JDDIAF-465-2018 actualizados al mes de septiembre
2018

Solicitud entrega de Inventarios
4° trimestre | HGMGG-DG-DA-SRM-IDDIAF-712-2018 actualizados al mes de diciembre
2018

Este informe anual contiene las acciones de cumplimiento a los compromisos
efectuados en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018, desarrolladas por los
responsables de los archivos de tramite, concentracién y coordinador de archivos del
Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

Lic. Juan Carlos Alejandro Mouret Ramirez
Jefe del Departamento de Documentacién
Institucional activo fijo y Coordinador de Archivos




