
INVENTARIO DE ARCHIVO 
DE TRAMITE 2023

Hospital General "Dr. Manuel Gea González"
Dirección de Administración

Subdirección de Recursos Materiales
Departamento de Documentación Institucional y Activo Fijo

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN

 INICIO TÉRMINO AT AC E, C, M

1

Solicitud de Entrevista Boletín Informativo del Hospital Genreal Dr. Manuel Gea 
González. Solicitud de entrevistas de los diferentes medios 
de comunicación  para realizar entrevistas dentro del 
Hospital Dr. Manuel Gea Gonzaléz.

6
9C. 3Publicaciones e 
impresos 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Eliminación 

2
Publicaciones Publicaciones del Hospital General Dr. Manuel Gea 

González en diferentes medios de comunicación. 17
9C.6 Boletines y 
entrevistas para medios

ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Eliminación

1
Departamento de Normatividad, Convenios 
y Contratos 2023

Oficios y circulares dirigidas al Departamento de 
Normatividad, Convenios y Contratos 126

2C.12 Opiniones Tecnico-
Jurídica

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

2
Convocatorias a Comités y Subcomités 
2023

Documentos relacionados con las invitaciones a las 
sesiones de los Comités y Subcomités del Hospital General 
Dr. Manuel Gea González  

600
2C.12 Opiniones Tecnico-
Jurídica

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

3

Opiniones Jurídicas 2023 Documentos relacionados con opiniones jurídicas emitidas 
en los asuntos del Hospital General Doctor Manuel Gea 
González

719
2C.12 Opiniones Tecnico-
Jurídica

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

4

Convenios de colaboración institucionales 
2023

Documentos relacionados con la elaboración y/o revisión y 
dictamen de Convenios de colaboración institucionales.

639
2C.7 Estudios, 
Dictamenes e Informes

ene-23 dic-23 Aministrativo/Legal 4 2 Conservación 

5

Contratos derivados de procedimientos de 
contratación derivados de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público 2023

Documentos relacionados con la revisión y/o dictamen de 
contratos solicitados por la Subdireción de Recursos 
Materiales y la Subdirección de Servicios Generales, 
derivados de procedimientos de contratación pública. 

294
2C.7 Estudios, 
Dictamenes e Informes

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

6
Contratos de Donación 2023 Documentos relacionados con la elaboración, revisión y/o 

dictamen de contratos de donación de bienes muebles. 314
2C.7 Estudios, 
Dictamenes e Informes

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

7
Normateca Documentos relacionados con las públicaciones de la 

normateca del Hospital  General Dr. Manuel Gea González 94
2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

8

Normas Internas Revisión de las normas internas en el Hospital General 
"Doctor Manuel Gea González"

599
2C.12 Opiniones Tecnico-
Jurídica

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

9

Solicitudes de Información 2023 Documentacion relacionada con la atención a las solicitudes 
de información en materia de transparencia requerida al 
Departamento de Normatividad, Convenios y Contratos. 323

2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

10

SIPOT Documentos relacionados con actualizaciones de cargas de 
información en el SIPOT.

46
2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 conservacion

11

Consultas formuladas a la Secretaría de 
Hacienda y Crédico Público

Documentacion relacionada con la atención a las solicitudes 
a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público 52

2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

12
Constancias de pacientes y familiares 
agresivos

Revisión de las normas internas en el Hospital General 
"Doctor Manuel Gea González" 23

2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 4 2 Conservación 

13

Comisión Nacional de los Derechos 
Humanos

Documentacion relacionada con la atención a las solicitudes 
de la Comisión Nacional de los Derechos Humanos 700

2C.5 Actuaciones y 
representaciones en 
materia legal

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación 

Nombre de la Dependencia: HOSPITAL GENRAL DR. MANUEL GEA GONZÁLEZ

Dirección:  CALZADA DE TLALPAN 4800 

Correo eléctronico:  activo.archivo.gea@gmail.com 

Fecha: 31 de diciembre de 2023

Hoja:    1      de     47                   

OBSERVACIONES
ÁREA DE 

PROCEDENCIA

VIGENCIA 
DOCUMENTA

L EN AÑOS
NO. 
DE 

EXP.
DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTENOMBRE DEL EXPEDIENTE

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTALSERIE
NO. DE 
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DEPARTAMENTO 
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PÚBLICAS

NORMATIVIDAD, 
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1

Juicios & Entidad Documentos relacionados con los juicios laborales, juicios 
de amparo, juicios ejecutivos, Mercantiles y orden aasi como 
carpetas de investigación. 

2400
2C.8 Juicios contra la 
Entidad

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

2

Trabajadores varios 2023 Documentos relacionados con los diversos trbajadores del 
Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez 123

2C.6 Asistencia, 
Consultas y Asesoria

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

3

Juicios dd la Entidad 2023 Documentos relacinados por Demandas promovidas por el 
Hospital General Dr. Manuel Gea González  9

2C.8 Juicios contra la 
Entidad

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

4
Opiniones Técnico Jurídicas Documentos relacionados con opiniones Técnico Jurídicas y 

dictamenes del Hospital General Dr. Manuel Gea González 577
2C.12 Opiniones Tecnico-
Jurídica

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

5
Despacho de Auditores Externos Documentos realcionados con los informes rendidos por el 

Departamento de lo Contensioso 62
2C.7 Estudios, 
Dictamenes e Informes

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

6
Solicitudes de Acceso a la Información 
Pública 

Documentos relacionados con la diversas solicitudes de 
Información Pública 2023 308

12C.6 Solicitudes de 
Acceso a la Información

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conservación

1

Comité de Transparencia Orden del día, listas de asistencia, actas ordinarias y 
extraordinarias, Resoluciones  del Comité de Transparencia, 
Recursos de Revisión y obligaciones en materia de 
capacitación ante el INAI.

702
12C.5  Comité de 
Transparencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

2
Solicitudes de Acceso a la Información Proceso de Solicitudes requeridas por los peticionarios, 

Recursos de Revisión, Indice de Expedientes como 
Reservados, Notificaciones del INAI,  Informes mensuales 
DG, FICS

5452
12C.6 Solicitudes de 
Acceso a la Información

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

3
Portal  de Transparencia Oficios dirigidos a servidores públicos en los que son 

nombrados para desempeñar un cargo de la estructura, 
Comunicados y Requerimientos entre este Hospital y el 
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información 

353
12C.7 Portal de 
Transparencia 

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Conservación

4
Clasificación de información reservada Indice de expedientes clasificados como reservados.

53
12C.8 Clasificacion de la 
Informacion Reservada ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

5
Sistema de Datos Personales Avisos de Privacidad, portal de protección de datos 

personales 10
12C.10 Sistema de Datos 
Personales

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Conservación

DEPARTAMENTO 
DE VINCULACIÓN Y 

GESTIÓN DE 
TECNOLOGIAS 

APLICADAS EN LA 
SALUD

1

Órdenes de Servicio 2023                                     
Departamento de Vinculación y Gestión de 
Tecnologías Aplicadas en la Salud

Contiene los formatos de órdenes de servicio generadas de 
prestación de Servicios de Mantenimiento a Equipo Médico 
del Hospital, realizados por personal del Departamento de 
Vinculación y Gestión de Tecnologías Aplicadas en la 
SaludContiene los formatos de órdenes de servicio 
generadas de prestación de Servicios de Mantenimiento a 
Equipo Médico del Hospital, realizados por personal del 
Departamento de Vinculación y Gestión de Tecnologías 

620

7C.11
Mantenimiento, 
conservación e instalación 
de mobiliario ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

SUBDIRECCIÓN DE 
ANESTESIA Y 

TERAPIAS
1

Informe Anual 2023 Informe Estadístico para obtener la productividad de los 
servicios que se realiza en la Subdirección de Anestesia y 
Terapias, correspondiente al  año 2023

150

11C.9 Sistema de 
Información Estadística de 
la Dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

3

Informe de morbi-mortalidad mensual o 
bimestral 

Analisis mes con mes y/o bimestre de los pacientes que 
ingresan y egresan de la unidad de terapia intensiva 
clasificada por patologia 

105
1S.7 Sesiones de los 
comites de la atencion 
medica hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

1
informe estadistico mensual 2023 Estadistica mes con mes de los pacientes que ingresan y 

egresan de la unidad de terapia intensiva 12
4S. Servicio de consulta 
externa y especialidades 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

2
Censo diario de pacientes Informe de 24hrs de los pacientes encamados en la uci 

como los datos de alta 365
4S. 2 Servicio de consulta 
externa y especialidades ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

4
Copia de notas medicas de ingresos y 
egresos de la unidad mesual 

Notas medicas de cada uno de los ingresos de la unidad 
620

4S2 Servicio de consulta 
externa 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

5

Interconsultas mensuales a nuestro 
servicio 

Solicitud de apoyo medico para pacientes graves de otro 
servicio 749

4S.2                                        
Servicio de consulta 
externa y especialidades 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

DEPARTAMENTO 
DE LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

DIVISIÓN DE 
TERAPIA 

INTENSIVA

DEPARTAMENTO 
DE LO 

CONTENCIOSO
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SUBDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS 

AMBULATORIOS
1

Solicitud de copias de los expedientes 
clínicos

Para solventar asuntos jurídicos en las diferentes 
Instituciones como la Procuraduría General de Justicia de la 
Ciudad de México, CONAMED, sin que el Hospital este 
Involucrado en los hechos.

35
2C.16 Inconformidades y 
Peticiones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

1
Solicitud de Resumen Clínico Información obtenida del expediente clínico  (diagnostico y 

tratamiento), para solicitar ayuda en diversas Instituciones 
del Gobierno.

143
4S.2 Servicios de 
Consulta Externa y 
especialidades.

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

2
Avisos y Circulares Documentos para avisar de algunos cambios en cuanto a 

atención médica. 48
4S.2 Servicios de 
Consulta Externa y 
especialidades

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservacion 

DIVISIÓN DE 
ESTOMATOLOGÍA 
Y ORTODONCÍA

1

Informe de labores  Detalle de los resultados obtenidos por la División en el año 
2022 y de las actividades que realizarán el personal médico 
y administrativo para el 2023. 8

11C.16 Informe de 
Labores

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservacion 

1

Solicitud de copia de los expedientes 
clínicos

Para solventar asuntos jurídicos en las diferentes 
Instituciones como la Procuraduría General de Justicia de la 
Ciudad de México, CONAMED, sin que el Hospital este 
Involucrado en los hechos

9
2C.16 Inconformidades y 
Peticiones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

2

Solicitud de copia de los expedientes 
clínicos

Todas las solicitudes enviadas por la subdirección de 
Asuntos Juridicos para proporcionar informacion a la 
atencion realizada al paciente.

13
2C. 6 Solicitudes de 
acceso a la información

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

3
Solicitud de copia de los expedientes 
clínicos

Solicitud de mantenimiento de equipo diverso de 
rehabilitacion fisica 36

3c. 7 Programas 
operativos anuales

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

4
Solicitud de copia de los expedientes 
clínicos

Reporte mensual de terapias indicadores y porcentaje en 
metas 56

4c. 13 Productividad en el 
trabajo

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

5
Solicitud de copia de los expedientes 
clínicos

Solicitud de insumos
20

6c. Recursos materiales y 
obra publica

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

1
Quejas y sugerencias Atención a las inconformidades o propuestas de pacientes 

en el servicio que se les brinda 0
2c.16 Inconformidades y 
peticiones.

ene-23 dic-23 Administrativo/Legal 2 4 Conervación

2
Informes Mensuales informacion generada de manera mensual, de los ingresos 

hospitalarios 142
11C .9 Sistemas de 
informacion estadistica de 
la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

3
Solicitud de copia de expediente clínico Copia simple o fiel de la atención brindada a cada paciente, 

solicitada por departamentos internos del Hospital 790
12C.6 Solicitud de acceso 
a la información

ene-23 dic-23
Administrativo / 

Legal
2 4 Muestreo

4
Expediente Clínico Información de la atención medica recibida de cada paciente 

atendido en este Hospital
confidenc

ial
4S.3 Integracion del 
Expediente Clínico

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

1
Informes mensuales (MIR, Diferimiento e 
Indicadores)

Informes estadisticos de las Divisones que se atienden en 
las áreas pertenecientes a la Subdireccion de Cirugía. 385

11C.9 Sistema de 
información  Estadística 
de la Entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

2
Asuntos Jurídicos Opiniones Médico Jurídicas de la Divisiones de Cirugía para 

Atención a pacientes 105
2C. 12 Opinicones 
Tecnicos-jurídicos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

DIVISIÓN DE 
OFTALMOLOGÍA

1

Reporte Mensual de Bioestadistica Informe mensual que e reportan al Departamento 
Bioestadística en relación a los estudios Auxiliares y de 
Diagnóstico  que se realizarón a los pacientes de la Diviisión 
de Oftalmología

50
11C.9 Sistema de 
Información estadística de 
la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

4

Programa anual detrabajo.  Planeación y seguimiento de las actividades anuales  
propias de la especialidad de  otorrinolaringología. 

21
11C.7 Programas a 
mediano plazo

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

5

Manual de procedimientos Metodo para la elaboración, actualización, aplicación de 
normas y procedimientos que contrbuyan a uificar los 
criterios para la atención integral depacientes con patología 
otorrinolaringologica. 32

11C.8 Programas de 
acción

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

6

Programa operativo Organización de las actividades de enseñanza de pregrado 
y posgrado de la especialidad de otorrinolaringología.

17
11C.8 Programas de 
acción

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

DIVISIÓN DE 
REHABILITACIÓN 

DEPARTAMENTO 
DE ADMISIÓN Y 

ARCHIVO CLÍNICO

DIVISIÓN DE 
CONSULTA 
EXTERNA, 

REFERENCIA Y 
CONTRAREFEREN

CIA                                                             

DEPARTAMENTO 
DE 

ORTORRINOLARIN

SUBDIRECCIÓN DE 
CIRUGÍA
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1
Hoja de Interconsulta División de Urgencias Datos personales de pacientes que se les proporcionó 

atención médica de urgencias. 3261
4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

2

Hoja de Interconsulta Consulta Externa y 
Especialidades

Datos personales de pacientes que se les proporcionó 
atención médica de consulta externa.

683
4S.2 Servicios de 
Consulta Externa y 
Especialidades

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

3

Registro individual de operaciones (HOJAS 
RIO)

Datos personales de pacientes que son intervenidos 
quirúrgicaamente. Requerimiento de material,  equipo y 
medicamentos. Personal que interviene en una cirugía. 
Diagnosticos, Crugías planeadas y realizadas   

479 4S.5 Servicios quirúrgicos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

DIVISIÓN DE 
UROLOGÍA

1
Censo Estadística diaria de pacientes ingresados a piso para 

procedimientos quirúrgicos y de alto riesgo 365
4S. 5 Servicios 
Quirúrgicos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminacion 

1

Hojas de Urgencias Hojas que proporcionan información de la atención brindada 
durante la estancia del paciente en el área de Urgencias de 
Cirugía Plástica. La cual permite evaluar la situación de 
salud, especializada en Cirugía Plástica y dar tratamiento 
adecuado asi como la demanda.

1111
4S.2 Servicios de 
Consulta Externa y 
Especialidades

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

2
Manual de Procedimientos Conjunto de acciones u operaciones que se realizan en el 

Servicio de Cirugía Plástica y Reconstructiva, para la 
atención médica de los pacientes.

94
4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

3

Productividad Hacer llegar el conocimiento y los datos de las muestras 
representativas, dando a conocer os datos y números 
promedio de las consultas y cirugías de cada Clínica

38
11C.9 Sistema de 
Información Estadística de 
la Entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

4

Resúmenes Clínicos Son los datos personales de los pacientes, diagnósticos, 
tratamientos y alta de los pacientes. 99

12C.10 Sistema de Datos 
Personales

ene-23 dic-23
Administrativo y 

Legal
2 4 Muestreo

DIVISIÓN DE 
GINECOLOGÍA-
OBSTETRICA

1
Informe Mensual Informes estadisticos realizados dentro del área, para 

obtener la productividad de los servicios que se realizan en 
la División de Gineco-Ostetricia

24
11C.9 Sistemas de 
Información estadistica de 
la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

SUBDIRECCIÓN DE 
URGENCIAS Y 

MEDICINA
1

informe Mensual de Pacientes de Servicio 
de Urgencias

Estadistica por mes de pacientes ingresados al Servicio de 
Urgencias, asi como los referidos a otras Unidades 
Hospitalarias. 160

11C. 9 Siatema de 
Informacion Estadisticas 
de la Dependencia 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

1

Programa de Educación Continua Es el programa que da a conocer, la estructura de la 
residencia médica , con sus actividades academicas, 
asistenciales, clínicas y cursos. 50

3S.4 Capacitación y 
actualizacuión del 
personal médico y 
paramedico (educación 
continua) 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

2
Censo Diario Registro de pacientes por día, que se encuentran en 

estancia corta en el área de urgencias observación
365

4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

3
Productividad y Calidad en el servicio Numero de pacientes atendidos y su seguimiento.

12
4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

1 al 
364

Copia de control de hojas de Valoración 
Inicial (TRIAGE) 

Con la finalidad de evaluar los parametros cualitativos y 
cuantitativos del paciente que acude al servicio de 
urgencias, los datos obtenidos deberan registrarlos como 
motivo de consulta en la hoja de valoración Inicial. 73000

4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Muestreo

365 al 
728

Copia de control de hojas de consulta de 
urgencias para la atención del paciente 
adulto 

Se establecen los criterios para la consulta de urgencias, 
para la valoración secundaria del paciente para la toma de 
decisiones de intervención terapeutica de acuerdo al motivo 
de la consulta 

36500
4S.1 Atención de 
Urgencias

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

ORTORRINOLARIN
GOLOGÍA

DIVISIÓN DE 
URGENCIAS 

OBSERVACIÓN

DIVISIÓN DE 
CIRUGÍA PLÁSTICA 

Y 
RECONSTRUCTIVA
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1

Requerimientos por la Subdirección de 
Asuntos Jurídicos, Departamentos: Unidad 
de Transparencia y de lo Contencioso 2022

Son informes solicitados por las autoridades de la 
Subdirección de Asuntos Jurídicos Departamentos: Unidad 
de Transparencia y de lo Contencioso en relación a la 
atención que se brinda a pacientes en las diferentes áreas 
de la Subdirección de Pediatría.

64
2C. 16 Inconformidades y 
peticiones

ene-23 dic-23 Administrativo, Legal 2 4 Conservación

2

Programa Operativo Especialidad en 
Pediatría Clínica 2022-2023

Exposición de los datos generales del curso  de 
especialización médica de acuerdo a las funciones de los 
residentes de la Especialidad en Pediatría Clínica durante el 
Ciclo Escolar 2017-2018. Rotaciones internas, externas, 
guardias, vacaciones, Reglamento General de los 
Residentes de Pediatría. (realizado en el sistema 
SIDEP,UNAM) de forma digital.

Digital
3C.7 Programas 
operativos anuales

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

4

Reporte Mensual de Bioestadística 2022 Informe mensual solicitado por la División de bioestadística 
de los procedimientos terapeúticos a pacientes en cirugía 
ambulatoria, que realizan los médicos cirujanos adscritos a 
la Subdirección de Pediatría

28
11C. 12 Captación, 
producción y difusión de la 
información estadística

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

1
Interconsultas Atención como Médico Genétista interconsultante a los 

pacientes de diferentes especialiades en este hospital 13
4S.4 Servicios de consulta 
externa y especialidades

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

2

Resultados de cariotipos Resultados de estudio citogenético a pacientes 
programados de la Consulta Externa de Genética Clínica y 
hospitalizados

115
4S.6 Servicios de 
diagnostico y tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

3
Informes a Bioestadística Informe de la productividad diaria de Consulta Externa de 

Genética Clínica y mensual de los Cariotipos realizados a 
los pacientes de Consulta Externa y Hospitalización

18
11C.9 Sistemas de 
informaciópn estadística 
de la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

1

Capacitación en Servicios Listas de asistencia y oficios dando a conocer las 
capacitaciones que se realizarán o que ya se llevaron a 
cabo. 292

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

2

Educación continua administrativa Información de talleres y cursos. Oficios con diferentes 
solicitudes para realizar capacitaciones. Programa anual de 
capacitación en enfermería 245

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

3

Educación Continúa 2023-I Programas de trabajo 

435

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

4

Educación continúa 2023-II Listas de asistencia a cursos-registro.

458

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

5

2o foro Internacional Clínica de Terapia de 
Infusión

Documentación del foro.

108

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

6

Cédula de detección de necesidades de 
capacitación (1)

Resultados de la aplicación de la cédula 

35

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

7

Selección de personal Lineamientos administrativos en materia de R.H. para 
personas postulantes de nuevo ingreso. Evaluaciones y 
propuestas de ingreso a laborar. Informes de Trabajo

255

4C.6 Reclutamiento y 
selección del personal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

SUBDIRECCIÓN DE 
PEDIATRIA

DIVISIÓN DE 
GENÉTICA
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8

Campos Clínicos Información de Inducciones a Campos Clínicos, peticiones y 
respuestas para prácticas clínicas de alumnos de 
enfermería.Informes de trabajo. 460

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

9

Posgrado en Enfermería Perioperatoria Programas de actividades académicas, plan de estudios, 
planeaciones,listas de asistencia y expedientes de alumnos

450

3S.7 Vinculación 
Interinstitucional

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

10

Posgrado en Enfermería del Adulto en 
Estado Crítico

 Programas de actividades académicas, plan de estudios, 
planeaciones,listas de asistencia y expedientes de alumnos

550

3S.7 Vinculación 
Interinstitucional

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

11

Servicio social T.Vesp. (UAM-X, UVM Coy., 
CONALEP Coyoac y Milpa Alta

Expediente de alumno, anecdotario,evaluaciones 
bimestrales

315

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

12

Servicio social T.V. ENEO-ESEO, 
UAGRO,UNIPUEBLA

Expediente de alumno, anecdotario

582

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

13

Servicio social 2023 Plan de estudios, cronograma de actividades, plantilla de 
profesores, 

210

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

14

Capacitación en Servicios PASANTES 
2022-2023, pasantes

Formato para el control de ponencias, talleres y 
demostraciones.Anecdotario pasantes. Marilac, UVM 
Coyoacán, FES Zaragoza, 

1042

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

15

Fomento a la Salud Informes de trabajo del Programa, Educación en salud para 
pasantes de enfenfermeria. 

997

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

16

Permisos Académicos Permisos autorizados al personal de Enfermería para asistir 
a cursos, talleres, ponencias y otros eventos formativos.

343

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

17

Informes Informes de trabajo de las coordinaciones del Departamento 
de Docencia e Investigación en Enfermería 289 11C.16 Informe de labores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

18

Oficios  Jefatura Información sobre actividades de la jefatura del 
Departamento de Docencia e Investigación en Enfermería, 
eventos, capacitaciones, campos clínicos, solicitudes de 
servicios a otros departamentos.

190

3S.4 Organización y 
actualización del personal 
médico y paramédico 
(educacion continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

 SUBDIRECCIÓN DE 
INFECTOLOGIA Y 
EPIDEMIOLOGIA

1

Comité de Infecciones Asociadas a la 
Atención de la Salud 2023

En el comité de infecciones nosocomiales se presenta la 
epidemiología de las enfermedades nosocomiales de forma 
mensual; así como accidentes por punzocortantes y 
salpicaduras del personaltrabajador de la salud en dicho 
comité se proponen estrategias para la disminución de 
dichas infecciones y se evaluen resultados de propuestas 
realizadas anteriormente. 

90

4S.12 Sesiones del comité 
para la detección y control 
de infecciones 
nosocomiales

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación 

1

Manual de Procedimientos Procedimientos que se realizan en la División de 
Epidemiologóa, referentes a vacunas, notificaciones y 
seguimiento de eventos de vigilancia epidemiológica 

3C.12 Integración y 
Dictaminación de 
Manuales de 
Procedimientos 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación 

DEPARTAMENTO 
DE DOCENCIA E 

INVESTIGACIÓN EN 
ENFERMERIA
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2

Informe de Labores Recopilación de resultados, actividades capacitaciones , 
docecia, servicios realizados durante el año en los servicios 
competentes de la división de  epidemiológia clínica y 
medicina preventiva 11C.16 Informe de labores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

3

Vigilancia Epidemiógica de enfermedades 
transmisibles 

Reporte de enfermedades transmisibles detectadas en los 
servicios del hospital que deben ser notificados a las 
autoridades de salud internas como externas 20

4S.7 Vigilancia 
Epidemiológica 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo 
cualitativo 

4

Vigilancia Epidemiológica de 
enfermedsades de notificación inmediata 

Reporte de enfermedades de notificación inmediata que 
deben ser notificadas a autoridades de salud internas como 
externas 

27
4S.7 Vigilancia 
Epidemiológica 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo 
cualitativo 

5

Vigilancia epidemiológica de muestras  
para diagnóstico y referencia 
epidemiológica

Reporte de muestras tomadas y enviadas al laboratorio de 
diagnóstico y referencia epidemiológico, para toma de 
desiciones, tratamiento y control  28

4S.7 Vigilancia 
Epidemiológica 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo 
cualitativo 

6

Vigilancia Epidemilógica Recopilación de notificaciones y datos proporcionados a las 
autoridades internas como externas a las que hay que 
reportar informascion epidemiologica durante el año por 
parte de la Division de Epidemiologia Clínica y Medicina 
preventiva 

4S.7 Vigilancia 
Epidemiológica 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo 
cualitativo 

DEPARTAMENTO 
DE EPIDEMIOLOGÍA 

HOSPITALARÍA Y 
CONTROL DE 
INFECCIONES 

NOSOCOMIALES

1

Infecciones intrahospitarias   RHOVE  
2021.

Es una plataforma electrónica de  infecciones nosocomiales

287

4S.7 Vigilancia 
Epidemiologica

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

1

Informes y Programas de Trabajo Logros en Programas, Proyectos 2012-2017, Informe 2017, 
Programa de Trabajo 2019 y Plan Nacional de Desarrollo 
2019-2024.

19
11C. 4  Programas y 
proyectos en materia de 
información y evluación

ene-23 dic-23 Administrativo 1 5 Eliminación 

2
Productividad Consulta Externa y 
Hospitalización 

Reportes de Productividad mensual de atención Nutricia a 
pacientes. 112

11C. 20 Indicadores de  
desempeño, calidad y 
productividad.

ene-23 dic-23 Administrativo 1 5 Eliminación 

3

Manuales Aprobados, Dirección General de 
Programación y Presupuesto (DGP y P)

Documento administrativo que permite al personal de esta 
División llevar acabo de forma ágil y ordenada el diagnóstico 
y tratamiento nutricio en las distintas áreas que lo integran. 112

3C. 12 Integración y 
dictamen de manuales, 
normas y lineamientos de 
procesos y 
procedimeintos.

ene-23 dic-23 Administrativo  Legal 1 5 Conservación 

1

Servicio de Informacion de Medicamentos 
2023

Fichas de informacion relativa a la preparacion, 
administracion, indicaciones, contraindicaciones y 
precauciones sobre el uso de medicamentos. 118

4S.4 Servicios Auxiliares 
de Diagnostico y 
Tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2

Reacciones Adversar, Incidentes Adversos 
2023

Seguimiento a notificaciones de reacciones adversar e 
incidentes adversos

24
4S.4 Servicios Auxiliares 
de Diagnostico y 
Tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Biopsias Registro de estudios de los tejidos humanos para realizar un 
diagnóstico microscópico.

1633
4S.6 Servicios Auxiliares 
de diagnóstico y 
tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 8 2 Eliminación

2

Necropsias Registro de estudios de los órganos humanos de personas 
fallecidas para realizar un diagnóstico microscópico.

165
4S.6 Servicios de 
Auxiliares de diagnóstico y 
tratamiento.

ene-23 dic-23 Administrativo 14 2 Eliminación

DIVISIÓN DE 
EPIDEMIOLOGÍA 

CLÍNICA Y 
MEDICINA 

PREVENTIVA

DIVISIÓN DE 
NUTRIOLOGIA 

CLÍNICA

DEPARTAMENTO 
DE FARMACIA 

INTRAHOSPITALARI
A 

Calzada de Tlalpan 4800, colonia Sección XVI, Tlapan C. P. 14080 Ciudad de México
Teléfono 55 4000 3000 extensiones 8016 y 7001 

www.hospitalgea.salud.gob.mx



INVENTARIO DE ARCHIVO 
DE TRAMITE 2023

Hospital General "Dr. Manuel Gea González"
Dirección de Administración

Subdirección de Recursos Materiales
Departamento de Documentación Institucional y Activo Fijo

3

Cadáveres Lineamientos para la recepción y entrega de cadáveres, y 
especificaciones para la realización de necropsias 
(autopsias). 14

4S.6 Servicios  Auxiliares 
de diagnóstico y 
tratamiento.

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

4

Comité Mortalidad Reunión de trabajo en la que se revisa la mortalidad de 
cada area médica del hospital. Toma de acuerdos y de ser 
necesario seguimiento. 55

1S.7 Sesiones de los 
comités de atención 
médica

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

5

Informe Mensual Información Estadística. Registro de número de biopsias y 
necropsias (autopsias) por servicio, total de laminillas por 
servicio, total de casos de cáncer, informe Winsig OPS. 
(Organización Panamericana de la Salud)

9
11c.9. Sistema de 
infromación estadística de 
la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

1

Estadística Estadisticas mensuales de pruebas de Laboratorio Clinico, 
realizadas a los pacientes de consulta Externa, Urgencia, 
Hospitalizacion con y sin registro 57

11 C.9 Sistema de 
información estadística de 
la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

2

Departamento de Laboratorio Clínico Control de citas y resultados del POE (Rx, Medicina 
Nuclear,Eoscopia y Ortopedia), control anual del personal 
(CENDI y Dietologia), reinscripcion de alumnos del CENDI, 
estodios realizados al personal autorizado para 
capacitación, realización de estudios de auxiliar protocolos e 
investigaciones, acuerdos con otros servicios para la toma y 
entrega de resultados por necesidades del setvicio 
solicitante, entrega de resultados por solicitar datos 
personales, acuerdos internos y externos para el 
funcionamiento del Departamento

168
4S.4 Servicios Auxiliares 
de Diagnóstico y 
Tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Estadística del área Registro mensual del total de estudios de Tamiz realizados 
en este Hospital, los cuales se reportan a Bioestadística. 125

11C.9 Sistemas de 
información estadística de 
la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

2

Atención al recién nacido Información de los pacientes confirmados por alguna 
alteración en el estudio de Tamiz Neonatal y que son 
canalizados al área de Pediatría para cpntrol y seguimiento.

94
4S.4  Servicios Auxiliares 
de diagnóstico y 
tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Estadística mensual  Estadistica institucional mensual de estudios de detección 
de cáncer cervico uterino,   renales (orina), asitis (líquido de 
cavidad peritoneal) y otros, realizados a pacientes que 
acuden de forma voluntaria, por hospitalización o por 
consulta externa

75
11C.9 Sistemas de 
información estadística de 
la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

2

Convenios y control de estudios cérvico 
vaginales con la UNAM

Convenios de colaboración con la UNAM  junto con la de 
revisión de laminillas, oficios de respuestas entre la 
dependencia y el servicio. 38

1C. 10 Instrumentos 
jurídicos consensuales 
(Convenios, base de 
colaboración, acuerdos, 
etc.)

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

3

Programa opurtuno de detección de cáncer 
cérvico uterino

Resultados de estudios de detección de cáncer cervico 
uterino (papanicolaou)

4041
4S.4 Servicios auxiliares 
de diagnóstico y 
tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

4

Estudios diversos Resultados de estudios (orina), asitis (líquido de cavidad 
peritoneal) y otros, realizados a pacientes que acuden por 
hospitalización o por consulta externa 1126

4S.4 Servicios auxiliares 
de diagnóstico y 
tratamiento

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3

Aval Ciudadano Encuestas de participación ciudadana que evalúa la 
percepción de los usuarios respecto a la atención médica y 
del trato otorgado por parte de las instituciones prestadoras 
de Servicios de Salud, con el fin de coadyuvar en la mejora 
del trato digno .

201
11C.13 Desarrollo de 
encuestas 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Muestreo 
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DE LABORATORIO 
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5
 Subcomite de Revisión del Expediente 
Clinico

Analisis de integracion  de la informacion del expediente 
clinico. 195

11C. 14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

2

Eventos Adversos Formatos de registros requisitados de las lesiones o 
complicaciones involuntarias que ocurren durante la 
atención en salud, las cuales son más atribuibles a esta que 
a la enfermedad subyacente y que pueden conducir a la 
muerte, la incapacidad o al deterioro en el estado de salud 
del paciente

174
1S.10 Sesiones de los 
Comités de atención 
médica hospitalaria

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

4

Manual de Procedimientos Es un componente del sistema de control interno, el cual se 
crea para obtener una información detallada, ordenada, 
sistemática e integral que contiene todas las instrucciones, 
responsabilidades e información sobre políticas, funciones, 
sistemas y procedimientos de las distintas operaciones o 
actividades que se realizan en una organización.

0

3C.12 Integración y 
dictamen de manuales, 
normas y lineamientos de 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservación

6
Minutas Acta de Sesiones del Subcomite de Revision del Expediente 

Clinico.
105 4S.3 Expediente clínico ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

7

Capacitación de Expediente Clinico Evidencias de las Capacitaciones realizadas de la norma del 
Expediente Clinico

91

3S.4 Capacitación y 
actualización del personal
médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

1

Convenio "Fundación Michou y Mau para 
niños quemados"

Pacientes referidos para atención medica que requieran de 
acuerdo a las especialidades con que cuenta esta 
Institución

4
4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

2

"Solicitud de Exentos de pago Total" Formato de exención de pago a pacientes con y sin numero 
de registro que previamente fueron valorados por el 
personal de Trabajo Social a fin de que el cobro de las 
cuotas de recuperación este de acuerdo a su situación 
socioeconomica para cubrir la atención 

347
4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

3

"Solicitud de pago parcial" Formatos de consideración de pago a pacientes con y sin 
número de registro que fueron valorados previo por personal 
de Trabajo Social a fin de que el cobro de las cuotas de 
recuperación este de acuerdo a sus posibilidades 
economicas de cubrir y sea facilitada la atención médica del 
paciente cuando no pueda pagar la cuota de recuperación

601
4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

4

Avisos al MP. Del servicio de Urgencias Copia de notifcaciones médicas enviadas al Ministerio 
Público de pacientes que fueron atendidos en este Hospital 
en las diferentes especialidades con y sin registro 1964

4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

5

Atención a Víctimas Copia de documentos de pacientes atendidos en este 
Hospital que fueron detectados como posibles víctimas de 
violencia 

263
4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

6

Patrimonio de la Beneficencia Pública Documentación de poblacion beneficiada por la 
Administración de la Beneficencia Pública con la donación 
de material quirurgico y material de uso externo para 
mejorar su calidad de vida; destinado a población vulnerable 

526

4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 

7

 Hojas frontales de Referencia Hospitalaria  Hojas Frontales de Referencia Hospitalaria mediante las 
cuales se solicita atención de estudios, valoración médica o 
tratamiento fuera de la Institución para pacientes con y sin 
número de registro 

4159

4S.2 Atención medica 
hospitalaria 

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo 
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1
Arrendamiento de Equipo para Telefonia IP y Video ConferenciaDocumentación Generada del Arrendamiento de Equipo de 

Telefonia. 866
6C.15 Arrendamientos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2
Servicio de Arrendamiento de Equipo de Computo Personal y PerifericosDocumentación Generada del Arrendamiento de Equipo de 

Computo. (Contrato Plurianual) 3392
6C.15 Arrendamientos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3
Servicio de Arrendamiento de Equipo de Seguridad Firewall y NACDocumentación Generada del Arrendamiento de Equipo de 

Seguridad. 625
6C.15 Arrendamientos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

5

Reportes Servicio Equipo de Computo Solicitudes de Servicio Atención a Usuarios 

1455

7C.12 Mantenimiento, 
conservación e instalación 
de equipo de cómputo ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

6
Reportes de Servicio Telefonía Solicitudes de Servicio Atención a Usuarios.

271
7C.8   Servicios de 
telefonia, telefonia celular 
y radiolocalización

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

7
Servicio Internet Corporativo Servicio de Internet

535
8C.6  Desarrollo de redes 
de comunicación de datos 
y voz

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8
Servicio de Actualizacion del Software de 
Seguridad Ativirus

Documentación Generada del Servicio de Actualización de 
Software. 644

8C.10 Seguridad 
Informática ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

9
Poliza de Servicio de Soporte HPE 
Foundation

Documentación Generada de la Póliza de Servicio HP
166

8C.10 Seguridad 
Informática ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10
Mantenimiento a la Infraestructura 
Tecnológica del Ambiente Virtual de 
Servidores

Documentación Generada del Mantenimiento  a la 
Infraestructura Tecnológica 284

8C.10 Seguridad 
Informática ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

11
Mantenimiento a la Red de datos Documentación Generada del Mantenimiento Preventivo a 

la Red de Datos 263
8C.10 Seguridad 
Informática ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

12
Internet IPv6 Guía para la Transición al Protocolo de Internet versión 6 

(IPv6) en la Administración Pública Federal que emite la 
Coordinación de Estrategia Digital Nacional.

352
8C. 25 Servicios y 
Productos en Internet e 
Intranet.

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Publicaciones Pagina Web Documentación Enviada por Diversos Servicios Solicitando 
la Publicación y/o Actualización en la Página Web del 
Hospital

125

8C.5 Desarrollo e 
Infraestructura del Portal 
de Internet de la 
Dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2
Sistema SIGHO Realización de Procesos y/o Mantenimiento a los Diferentes 

Modulos del Sistema SIGHO
27

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Eliminación

3
Sistema SAPPN Seguimiento de los Diferentes Procesos de Nómina 

Personal.
Electrónico

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

4
Sistema de Almacenes Seguimiento de Altas, Bajas y Modificaciones Realzadas al 

Sistema de Almacenes 18
8C.25 Servicios y 
Productos en Internet e 
Intranet

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

5
Sistema Tamiz Neonatal Adecuaciones Sistema Tamiz Neonatal

5
8C.11 Desarrollo de 
Sistemas ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

6

Reportes de Servicio (SISTEMAS) Solicitudes de Servicio Atención a Usuarios

209

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

7

Sistema Registro Endoscópico Registro de Pacientes del Servicio de Endoscopia, 
herramienta electrónica que permite registrar datos de 
pacienetes del servicio de Endoscopia, para posteriormente 
explotar dicha información con indicadores para el servicio y 
hospital.

Electrónico

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

8
Sistema RdPacCE Herramienta electrónica que permite registrar las citas de los 

pacientes que acuden a consulta. 30
8C.11 Desarrollo de 
Sistemas ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

9
Sistema Patología Herramienta Electrónica para Registro Control Biopsias.

Electrónico
8C.11 Desarrollo de 
Sistemas ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

DEPARTAMENTO 
DE 

ADMINISTRACIÓN Y 
DESARROLLO DE 

SISTEMAS

DEPARTAMENTO 
DE INFORMATICA
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10

SIGRA-GEA Sistema de Gratuidad.

3

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

1

Sistema Electrónico de Urgencias (SEU-
GEA)

El objetivo principal de este proyecto es registrar a todo 
paciente que ingresa al área de Urgencias y la trayectoria 
en el servicio hasta su salida, generando las diversas hojas 
de atención médica y los informes que los distintos usuarios 
requieran.

39

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

2
Reportes de Servicio Solicitudes de Servicio Atención a Usuarios (Sistemas)

9
8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

3

Sistema Programa Ambiente para la 
Administración y Manejo de Atención en 
Salud (AAMATES)

Documentacion Generada para la Emisiómn de recetas 
medicas y control de medicamentos de gratuidad

142

8C.11 Desarrollo de 
Sistemas

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

4

Sistema SAC Documentación Generada de la Implementación del Sistema 
de Administración de Correspondencia.

Electrónico

8C.16 Administración y 
servicio de archivos 

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 3 Muestreo

1

H. Junta de Gobierno 1era. Sesión 
Ordinaria 2023

Informe de actividades correspondiente a los meses de 
enero a diciembre de 2023

174

1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

2

Anexos de la H.junta de Gobierno 1ra. 
Sesion Ordinaria 2023

Información complementaria de la carpeta 1ra. Sesion 
Ordinaria 2023 234

1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservacion

3

H. Junta de Gobierno Segunda Sesión 
Extraordinaria 2023

Información de nuevo Nombramiento

37

1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

4
H. Junta de Gobierno Segunda Sesión 
Ordinaria 2023

Informe de actividades correspondientes a los meses de 
enero a marzo de 2023 299

1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

5
H. Junta de Gobierno Tercera Sesión 
Ordinaria 2023

Informe de actividades correspondientes a los meses de 
enero a junio de 2023 294

1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

6
H. Junta de Gobierno Cuarta Sesión 
Ordinaria 2023

Informe de actividades correspondientes a los meses de 
enero a septiembre de 2023

268
1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

1

Registro Diario de Actividades del Médico Contabilidadl total de consultas de primera 
vez,subsecuentes y preconsulta de los pacientes atendidos 
en la consulta externa dependiendo de la especialidad. Para 
la elaboración del informe bioestadístico.

106919

11C.9 Sistemas de 
Información estadística de 
la dependencia ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

2
Hoja de Hospitalización Contabilidad total de padecimientos que se detectan en el 

área de hospitalización. Se elabora para el informe 
bioeastadístico.

1788
11C.9 Sistemas de 
Información estadística de 
la dependencia

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

1

Procedimientos en revisión Carpeta que contiene la revisión, retroalimentación y 
segumiento de los procedimientos de las areas con las que 
se ha trabajado, asi como manuales administrativos.

electronic
o

3C.12 Integracion y 
dictamen de manuales, 
normas, lineamientosde 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 2 Muestreo

2

Control Documental Base de datos que contiene el nombre de las areas y el 
estatus del manual de procedimientos (vigente, caduco y 
por caducar)

electronic
o

3C.12 Integracion y 
dictamen de manuales, 
normas, lineamientosde 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 2 Muestreo

3

Manual de procedimientos aprobados Carpeta que contienen los manuales administrativos, 
procedimientos, tramites y sevicios aprobados por la DGPyP 
y por las areas de la institución.

electronic
o

3C.12 Integracion y 
dictamen de manuales, 
normas, lineamientosde 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 2 Muestreo

DEPARTAMENTO 
DE GESTION 

TECNOLOGICA

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN

DIVISIÓN DE 
BIOSTADISTICA

DEPARTAMENTO 
DE ORGANIZACIÓN 

Y MÉTODOS
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4

Formatos áreas Carpeta que contiene los formatos que emplea el area 
médica o administrativa en sus procesos de trabajo

electronic
o

3C.12 Integracion y 
dictamen de manuales, 
normas, lineamientosde 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 2 Muestreo

5

Simplificación y mejora normas Carpeta que contiene la ralación de noormas iternas 
escenciales y de apoyo para la somplificación y mejoras 

electronic
o

3C.12 Integracion y 
dictamen de manuales, 
normas, lineamientosde 
procesos y procedimientos

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 2 Muestreo

1

Matriz de Indicadores para Resultados 
2023  E010 "Formación y Desarrollo 
Profesional de Recursos Humanos" 
Especializados en Salud. SEGUIMIENTO 
FORMACIÓN

Informe y seguimiento de Matriz de Indicadores de 
Resultados (MIR) 2021 del Programa Presupuestario E010 
"Formación y Desarrollo Profesional de  Recursos Humanos 
Especializados en Salud" Formación

97 11C.19 Indicadores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2

Matriz de Indicadores para Resultados 
2023  E010 "Formación y Desarrollo 
Profesional de Recursos Humanos" 
Especializados en Salud. SEGUIMIENTO 
CAPACITACIÓN

Informe y seguimiento de Matriz de Indicadores de 
Resultados (MIR) 2021 del Programa Presupuestario E010 
"Formación y Desarrollo Profesional de Recursos Humanos 
para la Salud" del área de la Subdirección de Recursos 
Humanos y la Subdirección de Enseñanza Capacitación

89 11.C 9 Indicadores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3
Matriz de Indicadores para Resultados 
2023  E023 "Atención a la Salud" 
(Seguimiento)

Informe y seguimiento de Matriz de Indicadores de 
Resultados (MIR) 2021 del Programa Presupuestario E023 
"Atención a la Salud" 

195 11.C 9 Indicadores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4
Indicadores Inmujeres Anexos 13 2022 
Seguimiento

Informe sobre la poblacion atendida por genero
145 11C.19 Indicadores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

5
Poblaciones 2023 Información sobre la población atendida en el Hospital en 

las diferentes áreas 43 11C.19 Indicadores ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Expedientes de Médicos Residentes, 2023 Integración del expediente de los alumnos de las diversas 
especialidades Médicas que otorga el Hospital. Datos 
personales, vacaciones, incidencias, rotaciones, proceso de 
selección del alumno que incluye psicometrico, examenes.

BASE DE
DATOS

3S.2 Expedientes alumnos ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación

2

Comité de Enseñanza, 2023 Se lleva a cabo cada trimestre con todos los subdirectores 
del hospital y se tratan asuntos que se presentan con 
residentes que se encuentran adscritos en el Hospital.

115
3S.2 Programas y 
Proyectos en Materia de 
Salud

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3

Dirección General de Educación en Salud 
(DGCES), 2023

Todo lo relacionado con los médicos residentes en cuanto a 
las becas otorgadas, notificaciones de bajas de residentes y 
programación de las plazas para nacionales y extranjeros. 

250
3S.7 Vinculación 
Interinstitucional

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4

Rotaciones externas, 2023 Solicitudes emitidas a los diferentes hospitales e Institutos 
de la Republica Mexicana, en donde se solicita campo 
clínico en diversas áreas según la especialidad, para los 
médicos residentes del hospital, ya que esto forma parte de 
su formación académica y del programa operativo. 303

3S.7 Vinculación 
Interinstitucional

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación 

5

Proceso de Selección, 2023 Se refiere a toda la logística del proceso de selección para 
los aspirantes a las diferentes especialidades que se 
imparten en este Hospital. Este proceso conlleva 
entrevistas, examenes psicométricos y de conocimientos, 
así como los aceptados.

380
3S.7 Vinculación 
Interinstitucional

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación 

 DIVISIÓN DE 
ENSEÑANZA DE 

PREGRADO
1

Servicio Social Médico Informe de los alumnos que realizan el Servicio Social 
Médico de diversas instituciones para la acreditación 
médica. Como parte de su programa académico (Reportes 
trimestrales, finales)

400

3S.5 Realización de 
servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

1

Curso Avanzado de Apoyo Vital en Trauma 
(A.T.L.S.)
Enero 20-21, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Avanzado de 
Apoyo Vital en Trauma, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 36

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

DEPARTAMENTO 
DE INFORMACIÓN 
DE CONTROL DE 

GESTIÓN

DIVISIÓN DE 
ENSEÑANZA DE 

POSGRADO
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2

Curso-Taller Intoduccion a la 
Anestesiologia Febrero 21 al 25, 2023

Seguimiento para la organización del Curso, registro, 
planeacion realizacion y conclucion 

20

3S.4
Capacitación y 
Actualización del personal 
médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

2

2° Foro Internacional de Clínicas en 
Terapia de Infusión "Prospectivas y 
Escenarios; creando el futuro de la terapia 
de infusión"
Enero 30 y 31, 2023.

Seguimiento para la organización del 2° Foro Internacional 
de Clínicas en Terapia de Infusión, registro, planeacion, 
realización y conclusión. 169

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

3

Taller "Reanimacion Cardiopulmonar 
(R.C.P. Básico)"
Febrero 01 y 02, 2023.

Seguimiento para la organización del Taller Reanimación 
Cardiopulmonar Básico, registro, planeación, realización y 
conclusión. 33

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

4

Curso "Monitorización Electrónica del 
Estado Fetal Intraparto (MEEFIP)"
Febrero 04 al 16, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso MEEFIP, 
registro, planeacion, realización y conclusión.

54

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

5

Taller "Reanimacion Cardiopulmonar 
(R.C.P. Básico)"
Febrero 07, 2023.

Seguimiento para la organización del Taller Reanimación 
Cardiopulmonar Básico, registro, planeación, realización y 
conclusión. 34

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

6

Curso-Taller "Vía Aérea y Shock 
Traumático"
Febrero 10, 2023

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Vía Aérea 
y Shock Traumático, registro, planeación, realización y 
conclusión. 43

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

7

Curso-Taller "Ultrasonido Básico"
Febrero 15 al 17, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Ultrasoido 
Básico, registro, planeación, realización y conclusión.

67

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

8

Curso "Calidad y Seguridad en la Terapia 
de Infusión: Atención Centrada en la 
Persona
Febrero 15 al 17, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Calidad y 
Seguridad en la Terapia de Infusión, registro, planeación, 
realización y conclusión. 23

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

9

Curso "Farmacología para el Profesional de 
Enfermería: Hacia una Cultura y Seguridad 
en el Proceso de Medicación"
Marzo 01 al 03, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Farmacología 
para el profesional de Enfermería, registro, planeación, 
realización y conclusión. 55

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

10

Curso: "Actualización en Rehabilitación 
Pulmonar"
Marzo 13, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Actualización en 
Rehabilitación Pulmonar, registro, planeación, realización y 
conclusión. 18

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

11

Curso "Investigación Clínica Básica
Febrero 17 a marzo 17, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Investigación 
Clínica Básica, registro, planeación, realización y conclusión.

12

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

12

Curso-Taller "Vía Aérea y Shock 
Traumático"
Marzo 17, 2023

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Vía Aérea 
y Shock Traumático, registro, planeación, realización y 
conclusión. 43

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

13

Curso-Taller "Vía Aérea y Shock 
Traumático"
Marzo 24, 2023

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Vía Aérea 
y Shock Traumático, registro, planeación, realización y 
conclusión. 43

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

Calzada de Tlalpan 4800, colonia Sección XVI, Tlapan C. P. 14080 Ciudad de México
Teléfono 55 4000 3000 extensiones 8016 y 7001 

www.hospitalgea.salud.gob.mx



INVENTARIO DE ARCHIVO 
DE TRAMITE 2023

Hospital General "Dr. Manuel Gea González"
Dirección de Administración

Subdirección de Recursos Materiales
Departamento de Documentación Institucional y Activo Fijo

23

Curso-Taller Triage Obstétrico, Código 
Mater y Equipo de Respuesta Inmediata
Marzo 27 al 29, 2023

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Triage 
Obstétrico, Código Mater y Equipo de Respuesta Inmediata, 
registro, planeación, realización y conclusión. 128

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

24

Curso Avanzado de Apoyo Vital en Trauma 
(A.T.L.S.)
Abril 14 y 15, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Avanzado de 
Apoyo Vital en Trauma, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 39

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

25

Curso Calidad en Prevención y Curación 
de Heridas: Una Visión a la Práctica 
Avanzada y su Manejo Integral
Abril 19 al 21, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Calidad en 
Prevención y Curación de Heridas: Una Visión a la Práctica 
Avanzada y su Manejo Integral, registro, planeacion, 
realización y conclusión.

140

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

26

Vía Aérea y Shock Traumático
Abril 21, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Vía Aérea y 
Shock Traumático, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 34

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

27

Vía Aérea y Shock Traumático
Abril 28, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Vía Aérea y 
Shock Traumático, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 34

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

28

Seminario de Calidad y Seguridad en la 
Atención Médica
Mayo 02 al 04, 2023

Seguimiento para la organización del Seminario de Calidad 
y Seguridad en la Atención Médica, registro, planeacion, 
realización y conclusión. 129

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

29

4to. Curso de Ecografía en Anestesia 
Regional
Abril 18 a Mayo 06, 2023

Seguimiento para la organización del 4o Curso de Ecografía 
en Anestesia Regional, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 16

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

30

Uso de la Evidencia Científica para 
Sustentar el Cuidado Especializado en la 
Práctica Profesional
Mayo 17 al 19, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Uso de la 
Evidencia Científica para Sustentar el Cuidado 
Especializado en la Práctica Profesional, registro, 
planeacion, realización y conclusión.

42

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

31

Curso R.C.P.
Mayo 27, 2023

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P. , 
registro, planeación, realización y conclusión.

12

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

32

Curso R.C.P. Básico
Mayo 31, 2024

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P. Básico, 
registro, planeación, realización y conclusión.

16

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

33

Curso Avances en el Cuidado del Paciente 
Neonatal y Pediátrico: Fortaleciendo 
Competencias en Calidad y Seguridad
Junio 05 al 07, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Avances en el 
Cuidado del Paciente Neonatal y Pediátrico: Fortaleciendo 
Competencias en Calidad y Seguridad, registro, planeación, 
realización y conclusión. 152

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

34

Curso-Taller Vía Aérea y Shock Traumático
Junio 09, 2023

Seguimiento para la organización del Curso-Taller Vía Aérea 
y Shock Traumático, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 40

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación
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35

Curso Teórico-Clínico de Psicología de 
Urgencias
08 de febrero al 16 de junio, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Teórico-Clínico 
de Psicología de Urgencias, registro, planeacion, realización 
y conclusión. 54

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

36

Curso Cuidado Avanzado de enfermería al 
paciente crítico con tópicos en Vía Aérea, 
Politraumatizado y Electrocardiografía
Junio 21 al 23, 2023.

Seguimiento para la organización del Cuidado Avanzado de 
enfermería al paciente crítico con tópicos en Vía Aérea, 
Politraumatizado y Electrocardiografía, registro, planeacion, 
realización y conclusión.

86

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

37

Curso Inducción a la Protección Civil
Junio 23, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Inducción a la 
Protección Civil, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 26

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

38

Seminario -Taller de Investigación en 
Enfermería I: Elaboración de Diseños de 
Investigación.
22 de marzo al 07 de junio, 2023.

Seguimiento para la organización del Seminario -Taller de 
Investigación en Enfermería I: Elaboración de Diseños de 
Investigación, registro, planeación, realización y conclusión. 36

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

52

Curso: "Diabetes e Hipertensión; 
Trascender en el Cuidado de Enfermería 
hacia el Empoderamiento de la Persona"
Juio 03 al 05, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Reanimación 
Neonatal, registro, planeación, realización y conclusión.

85

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

40

Curso Reanimación Neonatal
Julio 10 y 11, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Diabetes e 
Hipertensión; Trascender en el Cuidado de Enfermería hacia 
el Empoderamiento de la Persona, registro, planeación, 
realización y conclusión.

25

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

41

XIV Simposio Internacional sobre 
Enfermedades de la Mucosa Bucal
Julio 14 y 15, 2023.

Seguimiento para la organización del XIV Simposio 
Internacional sobre Enfermedades de la Mucosa Bucal, 
registro, planeación, realización y conclusión. 38

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

42

Curso: Calidad y Humanismo de 
Enfermería en el Cuidado Integral de la 
Persona Mayor
Julio 19 al 21, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Calidad y 
Humanismo de Enfermería en el Cuidado Integral de la 
Persona Mayor, registro, planeación, realización y 
conclusión.

75

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

43

Curso: Calidad y Seguridad al Paciente con 
Terapia de Reemplazo Renal
Agosto 01 al 03, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Calidad y 
Seguridad al Paciente con Terapia de Reemplazo Renal, 
registro, planeación, realización y conclusión. 85

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

44

Curso Avanzado de Apoyo Vital en Trauma 
(A.T.L.S.)
Agosto 04 y 05, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Avanzado de 
Apoyo Vital en Trauma (A.T.L.S.), registro, planeación, 
realización y conclusión. 35

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

45

Curso "Innovación, Calidad y Humanismo 
de Enfermería en los Entornos Qurúrgicos"
Agosto 16 al 18, 2023.

Seguimiento para la organización del CursoInnovación, 
Calidad y Humanismo de Enfermería en los Entornos 
Qurúrgicos, registro, planeacion, realización y conclusión. 90

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

46

Curso de Ecografía y Anestesia Regional.
Septiembre 01 al 23, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso de Ecografía y 
Anestesia Regional, registro, planeacion, realización y 
conclusión. 20

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

47

Curso Atención especializada de 
Enfermería a las personas con 
Necesidades Paliativas y dolor
Septiembre 11 al 13, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Atención 
especializada de Enfermería a las personas con 
Necesidades Paliativas y dolor, registro, planeacion, 
realización y conclusión.

86

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

DIVISIÓN DE 
EDUCACIÓN 

MÉDICA CONTINUA
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48

Curso Avanzado de Apoyo Vital en Trauma 
(A.T.L.S.)
Septiembre 29 y 30, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Avanzado de 
Apoyo Vital en Trauma (A.T.L.S.), registro, planeación, 
realización y conclusión. 26

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

49

Curso Reanimación Cardiopulmonar 
(matutino)
Septiembre 22, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Reanimacion 
Cardiopulmonar, registro, planeación, realización y 
conclusión. 36

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

50

Curso Reanimación Crdiopulmonar 
(vespertino)
Septiembre 22, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Reanimacion 
Cardiopulmonar, registro, planeación, realización y 
conclusión. 36

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

51

Curso Politaruma (matutino)
Septiembre 28, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Politrauma, 
registro, planeación, realización y conclusión.

85

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

52

Curso Politrauma (vespertino)
Septiembre 28, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Diabetes e 
Hipertensión; Trascender en el Cuidado de Enfermería hacia 
el Empoderamiento de la Persona, registro, planeación, 
realización y conclusión.

25

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

53

Curso R.C.P. 
Octubre 02 y 03, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeación, realización y conclusión.

15

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

54

Curso R.C.P.
09 de noviembre, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeación, realización y conclusión.

18

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

55

Curso R.C.P.
Octubre 10, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeación, realización y conclusión.

22

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

56

Curso R.C.P.
Octubre 17, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeación, realización y conclusión.

20

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

57

Dosificación de Ejercicio Terapéutico
Octubre 24 y 25, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Dosificación de 
Ejercicio Terapéutico, registro, planeación, realización y 
conclusión. 54

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

58

Curso de Manejo de Vía Aérea
Octubre 26, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso de Manejo de 
Vía Aérea, registro, planeación, realización y conclusión.

25

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

59

Curso de R.C.P. 
Octubre 26, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeacion, realización y conclusión.

22

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

60

Curso de Alto al Sangrado
Octubre 27, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso de Alto al 
Sangrado, registro, planeacion, realización y conclusión.

20

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación
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61

VI Jornadas de Pediatría Gea
Noviembre 08 al 10, 2023.

Seguimiento para la organización de las VI Jornadas de 
Pediatría Gea, registro, planeacion, realización y conclusión.

86

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

62

Curso Avanzado de Apoyo Vital en Trauma 
(ATLS)
Noviembre 10 y 11, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso Avanzado de 
Apoyo Vital en Trauma (A.T.L.S.), registro, planeación, 
realización y conclusión. 35

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

63

XIV Jornadas Químicas Aplicadas a la 
Práctica Clínica
Noviembre 13 y 14, 2023

Seguimiento para la organización de las XIV Jornads 
Químicas Aplicadas a la Práctica Clínica, registro, 
planeación, realización y conclusión. 36

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

64

Curso R.C.P. 
Noviembre 14, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Reanimacion 
Cardiopulmonar, registro, planeación, realización y 
conclusión. 21

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

65

Curso R.C.P. 
Noviembre 15, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Reanimacion 
Cardiopulmonar, registro, planeación, realización y 
conclusión. 20

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

66

Curso: Estrategias de prevención en las 
lesiones Asociadas de la dependencia; "La 
clave del éxito para la seguridad del 
Paciente"
Noviembre 15 al 17, 2023

Seguimiento para la organización del Curso: Estrategias de 
prevención en las lesiones Asociadas de la dependencia; 
"La clave del éxito para la seguridad del Paciente", registro, 
planeación, realización y conclusión.

37

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

67

Curso R.C.P.
Noviembre 16, 2023.

Seguimiento para la organización del Curso R.C.P., registro, 
planeación, realización y conclusión.

18

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

68

4o Seminario: Problemas más frecuentes 
de Ortopedia y Traumatología en niños y 
adultos
Noviembre 23 y 24, 2023.

Seguimiento para la organización del 4o Seminario: 
Problemas más frecuentes de Ortopedia y Traumatología en 
niños y adultos, registro, planeación, realización y 
conclusión.

22

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

69

Curso: Investigación Clínica Básica
27 de noviembre al 13 de diciembre, 2023

Seguimiento para la organización del Curso Investigación 
Clínica Básica, registro, planeación, realización y conclusión.

14

3S.4 Capacitación y 
Actualización del personal 
Médico y Paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

14

Servicio Social 2023 Carreras Afines ( 1 ) Expedientes de alumnos por carrera y servicio

280

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

15

Servicio Social  2023 Carreras Afines ( 3 ) Expedientes de alumnos por carrera y servicio

318

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

16

Servicio Social 2023 Carreras Afines ( 2 ) Expedientes de alumnos por carrera y servicio

330

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

17

Servicio Social 2023 Carreras No Afines ( 1 
)

Expedientes de alumnos por carrera y servicio

372

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación
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18

Servicio Social 2023 Carreras No Afines ( 2 
)

Expedientes de alumnos por carrera y servicio

300

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

19

Servicio Social 2023 Enfermería ( 1 ) Expedientes de alumnos por carrera y servicio

289

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

20

Servicio Social 2023 Enfermería ( 2 ) Expedientes de alumnos por carrera y servicio

250

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

Administrativo 4 2 Eliminación

21

Prácticas Profesionales 2023 Carreras 
Afines (1)

Expedientes de alumnos por carrera y servicio

340

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

22

Prácticas Profesionales 2023 Carreras No 
Afines (1)

Expedientes de alumnos por carrera y servicio

280

3S.11 Realización de 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales de Alumnos 
en la entidad

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

1

Manual de procedimientos del 
Departamento de Documentación, 
Información y Comunicación Médica

Procedimiento para organizar el acervo bibliohemerografíco, 
así como el control de préstamos de material bibliografíco a 
los usuarios y la conservación del material,diseño e 
impresión de material de difusión de folletos informativos, 
programas para cursos académicos del servicio de Diseño 
Grafíco.

62

3C.12 Integración y 
dictamen de manuales, 
normas y lineamientos de 
procesos y 
procedimientos.

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2
Acciones 2023 del HospitalGea-Programa 
sectorial

Actividades por acciónes a realizar durante 2023
21

3c:6 Programas 
operativos anuales

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3

Elaboración de carteles, materiales para 
difusión

Elaboración de cartel Rehabilitación Pulmonar,Diseño de 
material de difusión con la Mision Vision del 
Hospital.Propuesta de diseño cartel cero tolerancia 
hostigamiento y acoso sexual, solicitud de elaboración de 
infografía sobre cero tolerancia el acoso y hostigamiento 
sexual,Imagen campaña cero tolerancia al hostigamiento y 
acoso sexual, E-campaña de cero tolerancia al 
hostigamiento y acoso sexual_enseñanza, Campaña cero 
tolerancia al hostigamiento y acoso sexual, Presentación de 
diseño de Pin, Cartel informativo, diseño de pantalla Diptico 
y Digital,Propuesta de Invitación Inspiración y 
Transformación del Gea, Invitación presentación 26 de 
mayo,Información presentación de JuGo 1 2023, Solicitud 
de Llogo del Congreso Anual de Ortodoncia, Modificación 
invitación 26 de mayo, Sobre solicitud para elaboración de 
imagen de Congreso de odontología, Solicitud para 
impresión de reconocimiento (merito en Enfermería María 
Suárez Vázquez 2023), ajuste a a la propuesta de diseño de 
cartel de Ortodoncia para congreso anual, cartel difusión 
Maestría en Ciencias de la Salud, Cartel difusión Maestria( 
información para la eleboración del Cartel, Cartel para la 
difusión de la diapositivas del pronunciamiento de cero 
tolerancia al HS y As,Cartel Pronunciamiento cero tolerancia 
al HS y As,Día Académico Cartel Ortodoncia,Diseño de 
cartel para Difusión de identificador-botn Persona 
Consejera, Foto Dra. Paty Vidal (elaboración de Cartel de 
Maestría de salud), Foto puerta ( para elaboración de 
campaña de lavado de manos),Materiales Campaña Cero 
Tolerancia Hostigamiento sexual y Acoso Sexual,Propuesta 
de ajuste a campaña lavado de manos, Propuesta de 
diseño de Lavado de Manos, Propuesta de diseño campaña 
Lavado de Manos, Invitación corregida viernes " Avances y 

128
9C.3 Plublicaciones e 

impresos institucionales
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación
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4

Solicitud de elaboración y diseño de 
programas

solicitud de diseño del programa de la ceremonia de 
clausura de los cursos de especialidades y cursos de 
posgrado ciclo académico 2022-2023, solicitud de 
elaboración de invitaciones para ceremonia de clausura de 
especialidades.Borrador solicitud de elaboración de las 
invitaciones para el curso de inducción cicloi Académico 23-
24., elaboraciónde de invitación ceremonia de egreso22-
23,Invitación egreso 2023 profesores.,Solicitud para 
eleboración de cartel ceremonia de clausura de cursos 2023 
entrega de 181 archivos con las invitaciones digitales 
personalizadas,Programa de ceremonia clausura cursos 
2023,Propuesta de diseño para invitaciones a la ceremonia 
de clausura 2023,Propuesta de diseño para la invitación a 
las Jornadas Gea 2023,Propuesta de diseño de programa 
para XXXIX Jornadas Gea (2023)Diseño de 
reconocimientos para jornadas Gea 2023, Invitación 
Jornadas Gea 2023, Logo Gea ADN, Propuesta de diseño 
para la pantalla-portada sistema de información hospitalaria, 
propuesta de diseño para plantilla unificada para 
presentaciones Jornadas Gea 2023, solicitu para validar 
direcciones IP

66
9C.14 Actos y eventos 
sociales

ene-23 dic-23 Administrativo 3 5 Eliminación

5

Diseño de constancias de comités Solicitud de diseño de constacias para comites,Elaboración 
de diseño de constancias para los cuatro comites, 
elaboración de 14 constancias, envio de 6 constancias, 12 
constancias

14
9C.3 Plublicaciones e 
impresos institucionales

ene-23 dic-23 Administrativo 1 año 1 año Eliminación

6

Publicaciones e impresos institucionales Envio de archivos de identidad grafíca Institucional 
,propuesta de diseño de imagen para presentación taller de 
planeación estrategico,diseño de imagen del taller de 
planeación estrategica y propuesta de invitación,propuesta 
de diseño para constancias del Taller de Planeación 
estrategica,diseño del ideograma "seamos lobos para 
impresion de folders,solicitud de resumen 75 
aniverasario,Resumen aportaciones de las mujeres en 
salud,Resumen de ponencias 75 aniversario Dr. Arenas, 
resumen ponencia dermatología Dra. Vega,Resumen 
presentación Dr. juan Pablo Ramírez,Resumen cirugía 
Urológica Jornadas GEA, Resumen Dr. Roberto 
Arenas,solicitud de resumen ponencia cirugía ginecilógica 
jornadas médicas Gea solicitud de material fotográfico e 
información correspondiente a años de servicio 2022, Texto 
de cirugía resumen de ponencia Ortopedia, Envío de diseño 
de identificador 76 aniversario Gea, Envío  de portadas para 
integrar a lanzamiento en redes,Impresión de memorias 76 
aniversario para presentación al Dr. Kawa.Propuesta de 
diseño de Pantalla Call action 76 aniversario Gea, 
Presentación criterios de excención de pag parcial y total 
Gea,Presentación de la propuesta para aprobación del 
Manual de Identidad Gráfica Institucional, Propuesta de 
circular publicación del boletin informativo del Hospital, 
Presentación de la proppuesta para aprobación del Manual 
de Identidad gráfica Institucional, Propuesta de Diseño 
soporte Misión Visión, Proyecto editorial Memorias 75 
aniversario, Resumen de Urología Jornadas Gea,Propuesta 
de modificación a los materiales gráficos campaña OT-AS y 
AS a los materiales gráficos campaña, Recomendación 
general 15 "sobre el derecho a la protección de la salud" , 
Diseño de boton referente a Campaña Cero Tolerancia al 

141
9C.3 Plublicaciones e
 impresos institucionales

ene-23 dic-23 Administrativo 1 año 1 año Eliminación

9

Logotipo Institucional Gea Envío de logotipo institucional Gea y logotipo en conjunción 
con salud  solicitado por la Sociedad Médica, envio de 
paquete grafíco 23 para la difusión y aplicación en el 
Hospital.

88
9C.3 Plublicaciones e 
impresos institucionales

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación
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12

Diseño de reconocimientos años de 
servicio

Solicitud de diseño de medallas de años de servicio 
,Elaboración de invitación Avances y 
Perspectivas,elaboación de banner de difusión de toma de 
fotografia de credencial,Cartel banner para difusión de las 
XXXIX Jornadas Gea 2023, Definición de credencial , 
Credencial Gea, solicitud de elaboración de credencial para 
personal 

16
9C.3 Plublicaciones e 
impresos institucionales

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

7
Firma digital Dra. Mata para cominicación 
vía email.

Formato con la firma digital ser utilizada en vía correo
 electrónico.

2
2C.3 Registro y 
certificación de firmas

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

11
Informe Anual Director General Informe anual de Autoevaluación del Director General, 

Presentación final Junta de Gobierno II sesión ordinaria de 
julio 2023

161
2C.7 Estudios, 
Dictamenes e Informes

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8

Subdirección de Enseñanza Liga de contenido sobre la eliminación de la violencia
contra las mujeres.Reunión programa anual de trabajo de la 
Subdirección de Enseñanza ,Plan de Trabajo 
2023,Anteproyecto de modificación del decreto de nuestro 
hospital.solicitud de entrega de de tesis de residentes 
egresados.Programa anual de trabajo 2023 Subdirección de 
Enseñanza.Reporte de proyectos 2022, reunión de la subd-
Enseñanza PAT 23, seguimiento a la solicitud de 
actualización  de manual de procedimientos 2023, Cuadros 
correspondientes a Enseñanza e Investigación (Sesión 
ordinaria 2023 Junta de Gobierno,Cuadros de Enseñanza e 
Investigación JuGo 1° sesión,Envío tabla de Investigación 
para revisión,presentación de equipo directivo y redes 
sociales del Hospital, Seguimiento a los acuerdos tema. 
Capacitación de los lineamientos de activación en caso de 
paciente y familiar agresivo, Cuadros correspondientes a 
Enseñanza e Investicación, Información datos pendientes 
para presentación de JuGo, Solicitud para corroborar 
información sobre Pregrado, solicitud de llenado de 
concentrado del hospital para OIC_PNCCIMG, Respuesta a 
solicitud de llenado de concentrado del Hospital para 
OIC_PNCCIMG, Solicitud de información (Acta de entrega 
recepción Subdirección de Enseñanza),analisis 
gsssuUI.XLSX Recomendación  general 152sobre el 
derecho a la protección de la salud Analisis, Solicitud 
deactualización de las politicas generales para 
funcionamiento de las jefaturas de Divisióny departamento 
del HGMGG.Presentación para la Dirección de Enseñanza e 
Investigación¿Que es para ti? Dirección de Enseñanza e 
Investigación,Concentrado trimestral para Programa de 
Combate a la Corrupción 2do.trimestre Solicitud de llenado 
trimestral para programa de combate a la corrupción jul-sep. 

may-00
2S.1 Disposiciones en 
materia  de Enseñanza.

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10

Elaboración de la junta de Gobierno informe del director anexos y avances del 
PAT ene-dic-22 enseñanza, Información del Comté de Ética 
para JuGo, Nuevas tablas Presentació JuGo, Nuevas tablas 
Presentación JuGo B,Presentación de Dirección de 
Administración modificada, Ajustes de la presentación de la 
1a. sesión ordinaria Junta de Gobierno 2023, ene-dic. 2022, 
Presentación de la 1a sesión ordinaria Junta de Gobierno 
2023., ene-dic-2022, Información pendiente para la 1a. 
sesión JuGo, Informe pendiente para 1a. sesión JuGo, 
Sobre porcentajes de ocupación Urgencias, Solicitud de 
fotografias recientes de obra de torre nueva, Solicitud de 
información para Junta de Gobirno Dirección Médica,Tablas 
de mortalidad y morbilidad para presentación Dr. Kawa, 
Datos de informe COVID, Presentación final Junta de 
Gobierno II sesión ordinaria, Ajuste Gráfico presentación 
02B, Junta de Gobierno11 de julio 2023

110
1S.1 Sesiones de la Junta 
de Gobierno.

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

CE_T1_2023 Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias. 
Documentos Normativos: Informe Anual de Actividades, 
Programa Anual de Trabajo y Cédula de Evaluación Anual. 406

11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2 Eliminación
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2

CE_T2_2023 Requerimientos de la Unidad de Ética, Integridad Pública y 
Prevención de Conflictos de Intereses (UEPPCI), Codigo de 
Conducta, Probables Denuncias y Requerimientos de OIC. 279

11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2 Eliminación

3

CE_T3_2023 Requerimientos de la Unidad de Ética, Integridad Pública y 
Prevención de Conflictos de Intereses (UEPPCI) 
comunicados del 01-88, Pronunciamiento de Cero 
Tolerancia a los Actos de Corrupción, Conflicto de Intereses 
y Capacitaciones de Ética.

482
11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2 Eliminación

4

CE_T4_2023 Quejas sujetas a revisión del Comité de Ética del Hospital 
General "Dr. Manuel Gea González" 549

11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2 Eliminación

5
CE_T5_2023 Quejas sujetas a revisión del Comité de Ética del Hospital 

General "Dr. Manuel Gea González" 367
11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2 Eliminación

6

CE_T6_2023 Documentación de Personas Consejeras en materia de 
Prevención, Atención y Sanción del Hostigamiento y Acoso 
Sexual del Hospital General "Dr. Manuel Gea González" 303

11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

44927 45261 Administrativo 4 2

7
CE_T7_2023 Cartas Compromiso del Código de Conducta 

237
11C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información (comités)

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8
Programa Nacional de Combate a la 
Corrupción, a la Impunidad y Mejora de la 
Gestión Pública

Informe de avances y acciones realizadas en cumplimiento 
de compromisos aplicables en el programa por la institución. 176

11C.6 Planes Nacionales
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

9

Programa de Trabajo Control Interno Seguimiento a los acuerdos del Programa de Trabajo 
Control Interno con el objeto de revisar la Matriz de Riesgos 
y el cumplimiento de las acciones de control y mejora, así 
como minutas de reunión.

495

11C.8 Programas de 
Acción

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10

Programa de Trabajo de Administración de 
Riesgos

Designaciones de responsables del Programa de Trabajo de 
Administración de Riesgos, disposiciones de las acciones de 
control comprometidas y seguimiento del mismo.

197

11C.8 Programas de 
Acción

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1
TG1 Pagos de ISSSTE cuotas y aplicaciones del personal 

325
5C.3 Gastos o egresos  

por partida presupuestal
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2
Incidencias Incidencias de entradas y salidas, vacciones, incapcidades, 

guardias personales.
6364

4C.8 Control de asistencia 
ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Eliminación

3
Oficios Justificaciones de Incidencias de registro de los trabajadores

6042
4C.8 Control de asistencia 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Eliminación

59

Programa anual de trabajo 2023 Es un instrumento de gestión de corto plazo que viabiliza la 
ejecución del Proyecto Institucional. Contiene un conjunto 
de acciones o actividades organizadas y cronogramadas 
que el Departamento de Análisis y Programación debe 
realizar para alcanzar los objetivos propuestos por la 
institución  en el plazo de un año.

39
3C.7 Programas 
Operativos Anuales

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

58
Presupuesto Autorizado 2023 Es la asignación presupuestaria (economica) original y sus 

modificaciones al cierre de cada ejercicio fiscal, autorizado 
por la SHCP.

24
5C.15 Transferencias de 
presupuesto

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

55
Plantilla  Autorizada 2023 Registro de  la plantilla de personal autorizada ante la 

Secretaria de Salud 2023
32

4C.4 Registro  y Control 
de puestos y plazas

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

13

CLC Cuentas por liquidar certificadas 2023 Documento que se utiliza para liquidar el gasto por su 
naturaleza económica con cargo al presupuesto de egresos 
del gobierno federal, conforme a la normatividad 
presupuestaria vigente.

1274
5C.14 Cuentas por liquidar 
certificadas

ene-23 dic-23 Administrativo 6 6 Muestreo

93

Maestro de Nomina 2023 Documento que se genera de la captura de informacion 
referente a movimientos de personal que se aplica 
quincenalmente en el sistema SAPPN (Sistema de 
Administración de Personal y Pago de Nómina)

330
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

17
Constancias de Nombramiento de mandos 
medios y superiores 2023

Formato unico de Movimiento que se expide a los 
Trabajadores  de estructura , en el Sistema de 
Administracion de Personal y Pago de Nomina

39
4C.4 Registro  y Control 

de puestos y plazas
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

 Departamento de 
Apoyo Técnico y 

Enlace Institucional

DEPARTAMENTO 
DE 
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E INCIDENCIAS

DEPARTAMENTO 
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PROGRAMACIÓN 
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20
Constancias de nombramiento Rama 
Paramedica 2023

Formato unico de Movimiento que se expide a los 
Trabajadores  de la rama Paramedica , en el Sistema de 
Administracion de Personal y Pago de Nomina

157
4C.4 Registro  y Control 

de puestos y plazas
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

21
Constancias de nombramiento  Rama 
administrativa 2023

Formato unico de Movimiento que se expide a los 
Trabajadores  de la rama administrativa, en el Sistema de 
Administracion de Personal y Pago de Nomina

78
4C.4 Registro  y Control 

de puestos y plazas ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

22
Constancias Rama Medica 2023 Formato unico de Movimiento que se expide a los 

Trabajadores  de la rama Medica , en el Sistema de 
Administracion de Personal y Pago de Nomina

44
4C.4 Registro  y Control 

de puestos y plazas ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

40

Honorarios y Eventuales 2023 Gestionar la Solicitud de Plazas de personal eventual ante 
la Secretaria de Salud en apego a las necesidades de este 
Hopsital General y atender la demanda de los Servicios.

184

4C.4 Registro  y Control 
de puestos y plazas

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

66
Refrendo del Hospital General "Dr. Manual 
Gea Gonzalez" 2023

Registro de  la plantilla de personal autorizada ante la 
Secretaria de la Funcion Publica.

4C.4 Registro  y Control 
de puestos y plazas ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

DEPARTAMENTO 
DE EMPLEO Y 

CAPACITACIÓN
1

Capacitación Calendarización del programa anual de capacitación 2020, 
logística de capacitación,solicitudes de inscripción del 
personal a acciones de capacitación, informes mensuales, 
semestrales y anuales de capacitación

1086

4C.22 Capacitación 
continua y desarrollo 
profesional del personal 
de áreas administrativas

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación  

1

Control de licencias sin goce de sueldo y 
prejubilaciones

Solicitudes de licencias y jubilaciones, con sus respectivas 
respuestas 565

4C.17 Jubilaciones y 
Pensiones

ene-23 dic-23 Administrativos 2 4 Eliminacion

2

Actas Administrativas Documentacion que soporta el levantamiento de actas 
administrativas, como son actas Administativas, citatorios, 
oficios y documentacion comprobatoria  

1090

4C.20 Relaciones 
laborales (comisiones 
mixtas, sindicato nacional 
de trabajadores al servicio 
del estado, condiciones 
laborales)

ene-22 dic-22 Administrativos 2 4 Eliminacion

3

Movimientos de afiliación ante el ISSSTE Oficios para el envio de altas, bajas y modificaciones ante el 
ISSSTE

171

4C.15 Afiliaciones al 
Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales de  los 
Trabajadores del Estado

ene-23 dic-23 Administrativos 2 4 Eliminacion

4

Accidentes de trabajo Documentacion enviada para la calificacion de probable 
accidente de trabajo ante el ISSSTE 

247

4C.15 Afiliaciones al 
Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales de  los 
Trabajadores del Estado

ene-23 dic-23 Administrativos 2 4 Eliminacion

5

Estímulos, recompensas y reconocimiento 
de antigüedad  

Documentacion generada para la entrega al personal de 
este Hospital acreedor a estimulo, recompensa, o años de 
servicio 115

4C.11 Otorgamiento de 
Reconocimientos, 
incentivos y estimulos al 
desempeño de Servidores 
Publicos 

ene-22 dic-22 Administrativos 2 4 Eliminacion

6

Comision Mixta de Seguridad e Higiene Minutas de trabajo referente a los recorridos de la Comision 
Mixta de Seguridad e Higiene, oficios de convocatoria y 
calendario de los recorridos 89

4C.21 Documentacion 
generada por la Comision 
Mixta de Seguridad e 
Higiene

ene-23 dic-23 Administrativos 2 4 Eliminacion

DEPARTAMENTO 
DE ALMACENES 

GENERALES
1

Reporte de estados de inventarios Reportes generadores de los estados de inventario de las 
diferes áreas del almacen enviados a contabilidad

719
6C. 19 Almacenamiento, 
control y distribución de 
bienes muebles

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminacion

1
Adjudicación directas. Documentación del procedimiento para la adjudicación 

directa.
522 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2 
Tomo 

1

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

290 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

2 
tomo 

2

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023

414 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

DEPARTAMENTO 
DE RELACIONES 

LABORALES
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3
Adjudicación directa para la adquisición de 
mezclas para nutrición parenteral

Adjudicación directa para la adquisición de mezclas para 
nutrición parenteral "productos hospitalarios 393 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4
Adjudicación directa para la adquisición de 
alimentos y bebidas

 Adjudicación directa para la adquisición de alimentos y 
bebidas 287 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

5

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

480 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

6

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

470 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

6 
tomo 

2

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

470 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

7

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

379 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

254 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

9

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación del procedimiento para la licitación pública 
internacional abierta (electrónica)  Hospital General Dr. 
Manuel Gea González para el ejercicio 2023           

344 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10

Adjudicación directa "adquisición de 
partidas desiertas para la adquisicion de 
formulas nutricionales para el hospital 
general dr. Manuel Gea González  

Documentación del procedimiento adjudicación directa para 
la adquisicion de formulas nutricionales para el hospital 
general dr. Manuel Gea González 213 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

11
Licitación pública nacional "adquisición de 
insumos y material de limpieza 2023

Documentación del proceso de la licitación pública nacional 
(electrónica). 260 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

12

Licitación pública internacional abierta 
(electrónica)

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 437 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

13
Licitación pública internacional abierta 
(electrónica)

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 570 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

14

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 307 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

15

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica)

589 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

16

Licitación pública internacional abierta 
(electrónica)

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 390 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

17

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica)

512 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

18

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 344 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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19

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 428 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

20

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica)

336 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

21

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica)

524 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

22

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 623 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

23

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 450 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

24

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica)

502 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

25

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 467 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

26

Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 469 6C.4 Adquisiciones 44927 45261 Administrativo 2 4 Eliminación

27
Adjudicación directa "2023  Documentación del procedimiento para la adjudicación 

directa 278 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

28
Adjudicación directa "2023  Documentación del procedimiento para la adjudicación 

directa 235 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

29
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de proveedores adjudicados de la licitación 
pública internacional abierta (electrónica) 447 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

30
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta 162 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

31
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta

457 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

32
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta 253 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

33
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta 389 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

34
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta 463 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

35
Adjudicaciones directas insabi 2023   Documentación del procedimiento de adjudicaciones 

directas insabi 2023
311 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

36
Adquisición consolidada 2023 Documentación del procedimiento para la adquisición 

consolidada 2023
518 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

37
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta

590 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

38
Licitación pública internacional abierta. 
2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta

221 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

39
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023

460 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

40
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023

417 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

41
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023

474 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

42
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023

407 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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43
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023 553 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

44
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023 346 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

45
Adjudicación directa internacional 
electrónica 2023 

Documentación para el procedimiento de adjudicación 
directa internaiconal 2023 54 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

46
Adquisición consolidada de medicamentos 
2023

Documentación del procedimiento de adquisición 
consolidada 2023 255 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

47
Adjudicación directa para la adquisición 
consolidada 2023

Documentación del procedimiento de adjudicación directa 
para la adquisición consolidada 2023 458 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

48
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional abierta 2023 339 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

49
Adquisición consolidada de medicamentos 
patente 2023

Documentación de los procedimientos de adquisición 
consolidada de medicamentos patente 2023 245 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

50
Adquisición de claves de medicamentos de 
patente 2023  

Documentación del procedimiento de adquisición 2023  
438 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

51
Licitación pública internacional, 2023 Documentación del procedimiento de licitación pública 

internacional, 2023 499 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

52
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta 2023 480 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

53
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta 2023

407 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

54
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional abierta 2023

460 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

55
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta 2023 546 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

56
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta 2023

498 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

57
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional 2023

503 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

58
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional 2023

406 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

59
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional 2023

452 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

59 (2)
Licitación pública internacional abierta 
2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional 2023

219 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

60 (1)
Adquisición consolidada de vestuario,2023 Documentación del procedimiento para la adquisición 

consolidada de vestuario, uniformes, 2023
213 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

60 (2)
Adquisición consolidada de vestuario,2023 Documentación del procedimiento para la adquisición 

consolidada de vestuario, uniformes, 2023
283 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

61
Licitación pública internacional isabi 2023 Documentación del procedimiento de licitación pública 

internacional isabi 2023
409 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

62
Adjudicación directa para la adquisición 
consolidada 2023

Documentación del procedimiento de adjudicación directa 
para la adquisición consolidada 2023 417 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

63
Adjudicación directa para la adquisición de 
"material de curación, 2023

Documentación del procedimiento de adjudicación directa 
2023

603 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

64
Licitación pública internacional isabi 2023 Documentación del procedimiento de licitación pública 

internacional abierta 
480 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

65
Adquisición y suministro de materiales e 
insumos de curación 

Documentación del procedimiento de la adquisición y 
suministro de materiales e insumos de curación 236 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

66
Licitación pública internacional abierta Documentación del procedimiento de licitación pública 

internacional abierta 
324 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

67
Licitación pública internacional abierta Documentación del procedimiento de licitación pública 

internacional abierta (electrónica) 2023
217 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

68
Licitación pública nacional electrónica 
consolidada 2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
nacional electrónica consolidada

293 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

69
Adjudicación directa nacional consolidada 
2023

Documentación del procedimiento de adjudicación directa 
nacional consolidada 2023

196 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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70

Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de licitación píblica 
internacional abierta electrónica "adqusición de materiales, 
accesorios y suministros de laboratorio de investigación 
2023      

324 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

71
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023 

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta electrónica 2023

415 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

72
Adquisición consolidada 2023 Documentación del procedimiento para la adquisición 

consolidada 2023
149 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

73
Invitación a cuando menos tres personas 
nacional electrónica 2023

Documentación del procedimiento de la invitación a cuando 
menos tres personas nacional electrónica 2023

231 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

74
Licitación pública electrónica internacional 
abierta (declara desierta) 2023

Documentación de la licitación pública electrónica 
internacional abierta 2023 393 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

75
Adjudicación directa para la adquisición 
2023

Adjudicación directa para la adquisición 2023
122 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

76
Adjudicación directa para la contratación 
de "adquisición y suministro de material 
2023

Documentación de procedimiento de adjudicación directa 
para la contratación de "adquisición y suministro de material 
de curación 2023

292 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

77
Invitación a cuando menos tres personas 
nacional electrónica 2023

Invitación a cuando menos tres personas nacional 
electrónica 2023

456 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

78
Invitación a cuando menos tres personas 
nacional electrónica ia-2023" (se declaró 
desierta)

Documentación del procedimiento de invitación a cuando 
menos tres personas nacional electrónica  (se declaró 
desierta)

105 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

79
Invitación a cuando menos tres personas 
nacional electrónica 2023

Documentación del procedimiento de invitación a cuando 
menos tres personas nacional electrónica 2023

200 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

80

Invitación a cuando menos tres personas 
internacional electrónica 2023

Documentación del procedimiento de invitación a cuando 
menos tres personas internacional electrónica 2023 227 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

81
Invitación a cuando menos tres personas 
internacional electrónica (se declaró 
desierta)

Documentación del procedimiento de invitación a cuando 
menos tres personas internacional electrónica (se declaró 
desierta)

173 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

82
Licitación pública internacional abierta 
(electrónica )2023

Documentación del procedimiento de licitación pública 
internacional abierta (electrónica) 2023

191 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

83
Adjudicación directa para la adquisición de 
telas para confección de ropa hospitalaría, 
2023

Documentación del procedimiento de adjudicación directa 
para la adquisición de telas para confección de ropa 
hospitalaría, quirúrgica 2023.

93 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

84
Adquisición de material de curación, 2023 Documentación del procedimiento de adquisición de 

material de curación, agentes de diagnóstico y otros 
insumos para la salud 2023

166 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

85
Licitación pública internacional abierta 
electrónica 2023

Documentación del procedimiento de la licitación pública 
internacional abierta electrónica 2023

386 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

86
Adquisición de medicamentos de patente 
2023

Documentación del procedimiento de adquisición de 
medicamentos de patente 2023

442 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

87
Licitación pública internacional abierta 
2023

Licitación pública internacional abierta electrónica 2022, 
para la adquisición consolidada de medicamentos para los 
ejercicios 2023 -2024

53 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

88

Licitación pública internacional abierta 
2023" (se declara desierta)

Licitación pública internacional abierta electrónica 
"adquisición de refacciones y consumibles para los diversos 
equipos médicos propiedad del hospital 2023" (se declara 
desierta)

318 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

89 Licitación pública nacional 2023 Licitación pública nacional 2023 324 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4
Siniestros 2023 Pérdidas materiales de los bienes muebles que reporta el 

hospital y que se les da seguimiento por medio del seguro 1235 6C.7 Seguros y Fianzas ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 conservación

2
Venta de desecho de trapo, cartón, 
desperdicio alimenticio

Venta de desecho de trapo, cartón, desperdicio alimenticio
64

6C.16 Disposiciones de 
Activo fijo

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1
Cartas de no adeudo 2022 Constancia de no adeudo de los trabajadores del Hospital

147
6C.17 Inventario Físico y 
control de bienes muebles

ene-23 dic-23 Administrativo 6 6 Eliminación

5
Inventarios 2023 Inventario físico y control de bienes muebles

7481
6C.17 Inventario Físico y 
control de bienes muebles

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Eliminación

3
Comité de Bienes muebles 2022 Documentación que se genera para las sesiones del 

referido Comité 276
6C.24 Comités de 
Enajenación de bienes 
Muebles e Inmuebles

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación
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7

169/22, MXGA Gómez y Sánchez Aldana, 
S.C.

Procedimiento administrativo por la designación, control, 
evaluación del desempeño y remoción de firmas de 
auditores externos, para dictaminar los estados financieros 
del ejercicio 2022

180
12C.6 Solicitudes de 

acceso a la información
ene-23 dic-23

Administrativo                   
Legal

2 4 Muestreo

28

173/23, MXGA Gómez y Sánchez Aldana, 
S.C.

Procedimiento administrativo por la designación, para la 
contratación de servicios de auditorías, para dictaminar los 
estados financieros contables y presupuestarios del 1° de 
enero al 31 de diciembre de 2023 y los estados financieros 
contables del 1° de enero al 30 de junio de 2024

215
12C.7 Portal de 
transparencia

ene-23 dic-23
Administrativo                   

Legal
1 1 Muestreo

21

HGMGG-SSG-05-INV-2023, Impresos 
Macedopaulin, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-44-2023, para 
la contratación del Servicio de elaboración e impresión de 
diversos formatos oficiales para la prestación de servicios 
del área médica y administrativa

311
9C.3 Publicaciones e 

impresos institucionales
ene-23 dic-23 Administrativo 2 1 Administrativo

12

HGMGG-SSG-05-CAAS-2023, Instituto 
Tecnológico Y De Estudios Superiores De 
Monterrey

Procedimiento administrativo por excepción a la licitación 
pública, aprobada en la 5a Sesión Extraordinaria del Comité 
de Adquisiciones, para la contratación del servicio 
Contratación de Recursos de Internet IPv6, 2023

156

8C.5 Desarrollo e 
infraestructura del portal 
de internet de la entidad ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

18

HGMGG-SSG-02-INV-2023, Enter 
Computing Service de México, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-24-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento a la Red de 
Datos

280

8C.6 Desarrollo de redes 
de comunicación de datos 

y voz
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

HGMGG-01-LPN-2023, Soluciones 
Integrales Elym, S. de R.L. de C.V.

Procedimiento administrativo por Licitación Pública Nacional 
Electrónica (Anticipada) N° LA-012-NBB-012NBB001-N-2-
2023, para la contratación del Servicio Integral de Limpieza 
a las Instalaciones del Hospital ejercicio 2023

266

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

2

HGMGG-01-CAAS-2023, NATURGY 
SERVICIOS, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Adjudicación Directa como 
excepción a la Licitación Pública, aprobada en la 2da. 
Sesión Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios de este Hospital, para la 
contratación del Servicio de suministro de gas natural del 
ejercicio 2023

248

7C.3 Servicios básicos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3

HGMGG-02-LPN-2023, Aseca, S.A. de 
C.V.; SSG-04-LPN-2023, Gen Industrial, 
S.A. de C.V.;  y HGMGG-03-LPN-2023, 
Transportes Especializados Ruga, S.A. de 
C.V. 

Procedimiento administrativo por Licitación Pública Nacional 
Electrónica  N° LA-012-NBB-012NBB001-N-1-2023, para la 
contratación del Servicio de Recolección, Traslado, 
Tratamiento y Disposición Final de los Residuos Peligrosos 
Biológico-Infecciosos (RPBI) Partida 1;  Recolección, 
Traslado, Tratamiento y Disposición Final de los Residuos 
Peligrosos Químicos (RPQ) Partida 2; y  Recolección, 
Traslado y Disposición Final de los Residuos Sólidos No 
Peligrosos (RSNP) Partida3. Tomo 1

261

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

4

HGMGG-01-ED-2023, Cuerpo de Guardias 
de Seguridad Industrial, Bancaria y 
Comercial del Valle de Toluca

Procedimiento administrativo para la adjudicación directa 
entre dependencias, para el servicio de seguridad equipada 
"AA", protección y vigilancia a instalaciones, personas, 
bienes y valores en el Hospital General Dr. Manuel Gea 
González

129

7C.5 Servicios de 
seguridad y vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

5

HGMGG-02-LPN-2023, Aseca, S.A. de 
C.V.; SSG-04-LPN-2023, Gen Industrial, 
S.A. de C.V.;  y                                
HGMGG-03-LPN-2023, Transportes 
Especializados Ruga, S.A. de C.V. Tomo 2

Procedimiento administrativo por Licitación Pública Nacional 
Electrónica  N° LA-012-NBB-012NBB001-N-1-2023, para la 
contratación del Servicio de Recolección, Traslado, 
Tratamiento y Disposición Final de los Residuos Peligrosos 
Biológico-Infecciosos (RPBI) Partida 1;  Recolección, 
Traslado, Tratamiento y Disposición Final de los Residuos 
Peligrosos Químicos (RPQ) Partida 2; y  Recolección, 
Traslado y Disposición Final de los Residuos Sólidos No 
Peligrosos (RSNP) Partida 3. Tomo 2

334

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

9

HGMGG-SSG-01-INV-2023, SEIDCO 
Servicios de Ingeniería y Administración 
Integral, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-21-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento preventivo y 
correctivo de Acondicionadores de línea y Sistemas de 
Alimentación Ininterrumpida (UPS) 2023

155

7C.12 Mantenimiento, 
conservación e instalación 

de equipo de ómputo ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación
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20

HGMGG-SSG-04-INV-2023, Building 
Business Engineers, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-35-2023, para 
la contratación del Servicio de Reconfiguración de la 
Subestación Eléctrica para recibir la Reconfiguración de la 
Subestación Eléctrica para recibir la Reconstrucción de la 
Nueva Torre de Hozpitalización, Etapa 1

342

7C.3 Servicios básicos 
(energía eléctrica)

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

23

HGMGG-SSG-07-INV/CM-2023, 
Criservices, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-45-2023, para 
la contratación del Servicios Integrales de Jardinería y 
Fumigación

241

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

6

HGMGG-02-CAAS-2023, Elevadores Otis, 
S. de R.L. de C.V.

Procedimiento administrativo por excepción a la licitación 
pública, aprobada en la 3a sesión ordinaria del comité de 
adquisiciones, para la contratación del servicio de 
mantenimiento preventivo y correctivo a siete elevadores de 
la marca OTIS del ejercicio 2023

158

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8

 HGMGG-SSG-01-LPN/CONS-2023, 
Laboratorios De Biológicos Y Reactivos de 
México, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por la licitación Pública 
Nacional Electrónica Consolidada  N° LA-12-M7B-
012M7B997-N-58-2023, para la contratación del Servicio 
Consolidado Integral de Logística, Recepción, Resguardo, 
Almacenamiento, Distribución y Recolección de Bienes 
Terapéuticos Grupos 010, 020, 030, 040, 060, 070, 080 y 
demás Insumos para la salud para el ejercicio fiscal 2023  

192

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10

HGMGG-04-LPN-2023, Hi-Tec Medical, 
S.A. de C.V. en participación conjunta con 
Farmacéutica Medikamenta, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Licitación Pública Nacional 
Electrónica  N° LA-12-NBB-012NBB001-N-17-2023, para la 
contratación del Servicio de logístico de recolección, 
almacenamiento, resguardo y administración de insumos, 
grupos 010, 020, 030, 040, 060, 070, 080, propiedad del 
Hospital General Dr. Manuel Gea González

250

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

11

HGMGG-SSG-04-CAAS-2023, Cyber 
Robotic Solutions, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por excepción a la licitación 
pública, aprobada en la 4a sesión extraordinaria del Comité 
de Adquisiciones, para la contratación del servicio de 
mantenimiento correctivo y preventivo al sistema Quirúrgico 
para Cirugía Robótica Asistida de la marca INTUITIVE 
SURGICAL, 2023

234

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

13

HGMGG-SSG-06-CAAS-2023, Ge 
Sistemas Médicos de México, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por excepción a la Licitación 
Pública, aprobada en la 6a Sesión Extraordinaria del Comité 
de Adquisiciones, para la contratación del Servicio De 
Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Equipo Tomógrafo 
Avanzado de 64 cortes con Imagen Espectral, modelo 
Revolution HD, Unidad Radiológica Y Fluroscópica 
Transportable Tipo Arco en C y Cuatro Equipos de 
Ultrasonido de la marca General Electric

159

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

14

HGMGG-SSG-05-LPN-2023, Hi-Tec 
Medical, S.A. de C.V. en participación 
conjunta con Farmacéutica Medikamenta, 
S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Licitación Pública Nacional 
Electrónica  N° LA-12-NBB-012NBB001-N-15-2023, para la 
contratación del Servicio de Distribución Interna de 
Medicamentos y Material de Curación 2023

384

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

15

HGMGG-SSG-06, 07 y 08-LPN-2023, 
Distribuidora Integral de Análisis Clínicos, 
S.A. de C.V.; Biodist, S.A. de C.V., y 
Genesis Healthcare Advisers, S.A. de C.V., 
en participación conjunta con Grupo Zumi 
Kalan, S.A.P.I. de C.V., Tomo 1

Procedimiento administrativo de Licitación Pública Nacional  
N° LA-12-NBB-012NBB001-N-36-2023, para la contratación 
del Servicio Médico Integral de Pruebas de Laboratorio 
Clínico, Partida I. Pruebas Uroanálisis; Partidas II. Pruebas 
De Hematología y VI. Pruebas de Gasometrías; y Partidas 
III. Pruebas de Microbiología Y IV. Pruebas de Química 
Clínica y Proteínas Séricas-Pruebas de Quimioluminiscencia 
Integradas a un Sistema Robótico

394

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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16

HGMGG-SSG-06, 07 y 08-LPN-2023, 
Distribuidora Integral de Análisis Clínicos, 
S.A. de C.V.; Biodist, S.A. de C.V., y 
Genesis Healthcare Advisers, S.A. de C.V., 
en participación conjunta con Grupo Zumi 
Kalan, S.A.P.I. de C.V., Tomo 2 

Procedimiento administrativo de Licitación Pública Nacional  
N° LA-12-NBB-012NBB001-N-36-2023, para la contratación 
del Servicio Médico Integral de Pruebas de Laboratorio 
Clínico, Partida I. Pruebas Uroanálisis; Partidas II. Pruebas 
De Hematología y VI. Pruebas de Gasometrías; y Partidas 
III. Pruebas de Microbiología Y IV. Pruebas de Química 
Clínica y Proteínas Séricas-Pruebas de Quimioluminiscencia 
Integradas a un Sistema Robótico

446

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

17

HGMGG-SSG-09-LPN-2023 y HGMGG-
SSG-10-LPN-2023, Siemens Healthcare 
Diagnostics, S. De R.L. de C.V., e Ipsum 
Soluciones Hospitalarias, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo de Licitación Pública Nacional  
N° LA-12-NBB-012NBB001-N-59-2023, para la contratación 
del Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo A: 
Partida 1. Equipos de Radiología y Litotripcia de la marca 
Siemens y Partida 2. Equipos de Radiología, Ultrasonido y 
Resonancia Magnética de la marca Philips

392

6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

19

HGMGG-SSG-03-INV-2023, Calderas y 
Sistemas Termodinámicos Integrales, S.A. 
de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-28-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo-
Correctivo a Cinco Generadores de Vapor

225

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

22

HGMGG-SSG-08-INV-2023, Grupo Integral 
Elecromédico, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-51-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo a Equipo de Lavandería

193

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

24

HGMGG-SSG-09-INV-2023, Inmobiliaria y 
Constructora Cedillo, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-52-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo a Equipo de Cocina

278

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

25

HGMGG-SSG-10-INV-2023, Alfa Tekno 
Médica, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-53-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo a Equipo de Esterilización y Descontaminación 
de la marca Steris

240

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

26

HGMGG-SSG-11-INV-2023, Ingeniería 
Sustentable Tecnificada, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-55-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo-
Correctivo a Compresores y Mantenimiento Mayor al 
Sistema de Vacío Médico

170

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

27

HGMGG-SSG-12-INV-2023, Seidco 
Servicios de Ingeniería y Administración 
Integral, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-60-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento y 
Actualización del Sistema de Administración de Personal y 
Pago de Nómina

248

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

29

HGMGG-SSG-02-DIR/CONS-2023, Toka 
Internacional, S.A.P.I. de C.V.

Procedimiento administrativo el cual resulto desierta la 
partida única, la Subsecretaría de la Función Pública (SSFP) 
determinó llevar a cabo el procedimiento por excepción a la 
Licitación Pública mediante Adjudicación Directa la 
Contratación Consolidada del Servicio de Suministro de 
Vales Electrónicos de Despensa para el Otorgamiento de la 
Prestación de la Medida de Fin de Año de Ejercicio 2023

261

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo                   2 4 Eliminación

30

HGMGG-SSG-08-CAAS-2023, Servicio de 
Ingeniería en Médicina, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por excepción a la Licitación 
Pública, aprobada en la 9a Sesión Extraordinaria del Comité 
de Adquisiciones, para la contratación del Servicio De 
Mantenimiento Preventivo y Correctivo a equipos de 
ventilación marca Viasys

122

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

31

HGMGG-SSG-09-CAAS-2023, 
Instrumedical, S.A. de C.V.

Procedimiento administrativo por excepción a la Licitación 
Pública, aprobada en la 9a Sesión Extraordinaria del Comité 
de Adquisiciones, para la contratación del Servicio De 
Mantenimiento Preventivo y Correctivo a equipos de 
ventilación marca Datex Ohmeda

114

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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SUDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS 

GENERALES
32

IA-12-NBB-012NBB001-N-30-2023, Estela 
Martínez Chávez "DESIERTA"

Procedimiento administrativo por Invitación a Cuando Menos 
Tres Personas  N° IA-12-NBB-012NBB001-N-30-2023, para 
la contratación del Servicio de Mantenimiento Preventivo-
Correctivo a Compresores y Mantenimiento Mayor al 
Sistema de Vacío Médico, se declara "DESIERTA" ya que la 
propuesta rebasa el presupuesto del monto asignado.

152

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1

Análogo Registro de piezas de ropa, así como el peso por pieza y el 
peso total de toda la ropa lavada por servicio, y global 
mensual, que se lava y se entrega en servicios de 
hospitalización, consulta externa, quirófanos. 

360
7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

2

Resumen Registro concentrado de piezas de ropa entregada a cada 
servicio por turno (se visualiza la cantidad de piezas 
mensuales y da el porcentaje mensual). 24

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

3
O.P.S. (Organización Panamericana para 
la Salud)

Registro mensual de las piezas de ropa lavadas, por servicio 
y da el peso total (al final de este documento se va 
sumando mes con mes para dar el acumulado anual).

3
7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

DEPARTAMENTO 
DE 

MANTENIMIENTO
1

Ordenes de trabajo Solicitudes para el mantenimiento, correctivo preventivo que 
se reciben de las diferentes áreas del hospital para que 
selleve a cabo la ejecución de los trabajos.

2658
7C.11 Mantenimiento, 
conservación, instalación 
de mobiliario

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1
Avalúo Catastral Registro del inmueble así como el avalúo del terreno del 

Hospital
65 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservacion

2
INDAABIN Documentacion referente al INDAABIN

55 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Conservacion

1

Registro de Alimentos Minutas de personal y pacientes, registro de alimentos a 
pacientes hospitalizados de acuerdo al servicioy tipo de 
dietas indicadas (desayuno,comida y cena)asi como registro 
de alimentos surtidos al personal de base de acuerdo al 
servicio (desayuno, comida, cena y colación nocturna) y 
aviso para la integracion de información a la División de 
Bioestádistica

420
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

2
Registro de Alimentos (1) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

355
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

3 Registro de Alimentos (2)
Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 
planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

402
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

4 Registro de Alimentos (3)
Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 
planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

450
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

5 Registro de Alimentos (4)
Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 
planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

425
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

6 Registro de Alimentos (5)
Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 
planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

423
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

7 Registro de Alimentos (6)
Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 
planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

401
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

8
Registro de Alimentos (7) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

333
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

9
Registro de Alimentos (8) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

304
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

10
Registro de Alimentos (9) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

201
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

11
Registro de Alimentos (10) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

435
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

DEPARTAMENTO 
DE LAVANDERÍA

DEPARTAMENTO 
DE OBRAS

DIETOLOGIA
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12
Registro de Alimentos (11) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

349
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

13
Registro de Alimentos (12) Registro mediante concentrados, vales y facturas de la 

planeacion y control de alimentos para el personal y 
pacientes de esta Institución

402
 6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliminación

13
Requerimientos de información 2023 (INAI) Documentación generada por los requerimientos de 

información y documentación de acuerdo con las diferentes 
solicitudes de las áreas del Hospital 2023

381
12C.6 Solicitudes de 

acceso a la información
ene-23 dic-23

Administrativo                   
Legal

2 4
Muestreo

78

Sistema de Portales de Obligaciones de 
Transparencia (SIPOT) 2023

Documentación generada para la carga al Sistema de las 
Obligaciones de transparencia de la Información Pública de 
las distintas áreas administrativas que deben reportarse 
trimestralmente a la plataforma SIPOT, 2023

37
12C.7 Portal de 
transparencia

ene-23 dic-23
Administrativo                   

Legal
1 1

Muestreo

51

 PTCI, PTAR y Matriz de Riesgos, 2023 Documentación generada para el desarrollo de las 
actividades a realizar para el debido cumplimiento de los 
avances trimestrales de los programas: Programa de 
Trabajo de Control Interno, Programa de Trabajo de 

7
11C.8 Programas de 

acción
ene-23 dic-23 Administrativo                   2 4

Muestreo

81

Informes Trimestrales Varios 2023 Documentación generada para los informes Trimestales 
solicitados por diferentes áreas para la mejora de la Gestión 
Pública

6 11C.16 Informe de labores ene-23 dic-23 Administrativo                   2 4
Conservación

152
Programa de Trabajo para la Actualización 
de Normativas Internas (2024)

Documentación generada para la Actualización de 
Normativas Internas, de diversas áreas del Hosptial 1

11C.7 Programas a 
mediano plazo

ene-23 dic-23 Administrativo                   2 4
Muestreo

2

Auditoría Externa por el Despacho MXGA 
Gómez y Sánchez Aldana, S.C., 169/22

Documentación generada por los requerimientos de 
información y documentación de acuerdo con el cronograma 
de información del Despacho MXGA Gómez y Sánchez 
Aldana, S.C. 2022

25 10C.3 Auditoría ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Muestreo

10

Auditoría Interna, Órgano Interno de 
Control

Documentación generada por medio del cual se solicita 
diversa información y expedientes de contratación para la 
relación de los procedimientos de "Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios" (Directa, de Invitación a 

50 10C.3 Auditoría ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Muestreo

11

 Auditoría Superior de la Federación 
(Documentación e Información de la 
Cuenta Pública) 

Documentación generada para la solicitud de información 
para realizar la auditoría suscrita por la Auditora Especial del 
Cumplimieto Financiero de la Auditoría Superior de la 
Federación, por la Cámara de Diputados

15 10C.3 Auditoría ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Muestreo

65

REQ-DIR-049-2023, Mtro. Gilberto 
Hernández Córdova

Documentación generada para cubrir los "Viáticos a la 
Ceremonia Conmemorativa del Día Nacional de la 
Enfermería 2023, a la entrega de reconocimiento al Mérito 
en Enfermería 2023, en Acapulco de Juárez Guerrero, en 

7
9C.16 Invitaciones y 

felicitaciones
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1

Eliminación

70

REQ-DIR-054-2023, Mtro. Gilberto 
Hernández Córdova

Documentación generada para cubrir los "Pasajes 
Terrestres a la Ceremonia Conmemorativa del Día Nacional 
de la Enfermería 2023, a la entrega de reconocimiento al 
Mérito en Enfermería 2023, en Acapulco de Juárez 

4
9C.16 Invitaciones y 

felicitaciones
ene-23 dic-23 Administrativo 1 1

Eliminación

76

SSG-014-DIR-2023, Impresos 
Macedopaulin, S.A. de C.V.

Documentación generada para realizar la contratación del 
servicio de Elaboración e Impresión de Diversos Formatos 
Oficiales para la Presentación de Servicios del Área Médica 
y Administrativa

91
9C.3 Publicaciones e 

impresos institucionales
ene-23 dic-23 Administrativo 2 1

Muestreo

119

SSG-034-DIR-2023, Acrecom, S.A. de C.V. Documentación generada para la contratación del Servicio 
para la Elaboración, Impresión y Colocación de Material de 
Difusión para Diversas Áreas del Hospital para el ejercicio 
fiscal 2023

75
9C.3 Publicaciones e 

impresos institucionales
ene-23 dic-23 Administrativo 2 1

Muestreo

138
REQ.DIR.092-2023, Ana Karen Sánchez 
Toledo

Documentación generada para cubrir el costo por el Servicio 
de Impresiones Digitales 3

9C.3 Publicaciones e 
impresos institucionales

ene-23 dic-23 Administrativo 2 1
Muestreo

71

SSG-011-DIR-2023, Inte Innovacion y 
Solucionesa, S. de R.L. de C.V.

Documentación generada para la contratación de Poliza de 
Servicio de Soporte HPE FOUNDATION (HPE Tech Care 
Essential SVC HU4A6AC), tiene como objetivo mantener en 
óptimo estado de operación la infraestructura Hewlett 
Packard (HP) instalada en el site de Comunicaciones de la 

116

8C.4 Desarrollo e 
infraestructura de 

telecomunicaciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación
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74

SSG-006-DIR-2023, Engine Core, S.A. de 
C.V.

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Emisión de Recibos de Nómina CDFDI (Comprobante 
Fiscal Digital por Internet), otorgando soporte técnico e 
implementación eficiente, para el timbrado de nómina, 
recepción y almacenamiento de documentos fiscales 
electrónicos (CFDI), mediante aplicación instalada en 
equipos del Hospital

161

8C.25 Servicios y 
productos en internet e 

intranet
ene-23 dic-23 Administrativo 2 2

Eliminación

75

SSG-013-DIR-2023, Tecnología y 
Aplicaciones Unificadas, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento a la Infraestructura Tecnológica del 
Ambiente Virtual de Servidores

227

8C.4 Desarrollo e 
infraestructura de 

telecomunicaciones
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

16

Transportes 2023 Documentación generada los kilometrajes y consumos, 
solicitudes de transporte a personal y paciente, cambio de 
turnos y rol de guardias 2023

130
7C.7 Servicios de 

transportación
ene-23 dic-23 Administrativo 2 2

Eliminación

29

SSG-04-LPN-2023, GEN Industrial, S.A. de 
C.V.

Documentación generada derivada del procedimiento de 
Licitación Pública Nacional Electrónica N° LA-12-NBB-
012NBB001-N-1-2023, para la contratación del servicio de 
recolección, traslado, tratamiento y disposición final de los 
residuos peligrosos químicos (RPQ) partida 2.

101
7C.6 Servicios de 

lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2

Eliminación

130
REQ-DIR-076-2023, Juan Carlos A. Mouret 
Ramírez

Documentación generada para cubrir el pago por el Servicio 
de Lavandería de Ropa Hospitalaría 11

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2
Eliminación

145
REQ.DIR.105-2023, Criservices, S.A. de 
C.V.

Documentación generada para cubrir el pago por el 
"Servicio Urgente de Fumigación" 4

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2
Eliminación

6

Deductiva de la Corporación "CUSAEM", 
2023 (Contrato N° HGMGG-01-ED-2022)

Documentación generada en contraposición para la 
aplicación de penas deductivas para la empresa CUSAEM, 
relativo al contrato N° HGMGG-01-ED-2022,  por 
incumplimiento de las obligaciones contractuales del mes de 
junio de 2022 a diciembre de 2022, por falta de personal

1 6C.6 Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo

7

Arrendamiento de la farmacia con 
"DIMESA, S.A. de C.V." 2023

Documentación generada por el arrendamiento de una 
superficie para la instalación de una farmacia de 
medicamentos de forma subrogada con distribución de 
unidosis 2023

39 6C.15 Arrendamientos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

8

Arrendamiento de la bodega con "Hi Tec 
Medical, S.A. de C.V." 2023

Documentación generada por el arrendamiento de una 
superficie para la instalación de una farmacia de material de 
curación de forma subrogada 2023

28 6C.15 Arrendamientos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

9

Arrendamiento de la sucursal Bancaria 
Santander 2023

Documentación generada por el arrendamiento de una 
superficie para la instalación de una sucursal Bancaria para 
el  ejercicio 2023

34 6C.15 Arrendamientos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

12

Pedidos y contratos resguardos en la 
Dirección de Administación 

Documentación generada por el resguardo de copias y 
originales de los pedidos y contratos debidamente 
formalizados 2023

30 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

14

Seguimiento de Observaciones 2023 Documentación generada para la atención de 
observaciones y  seguimiento de las diferentes áreas, 
realizadas por el Órgano Interno de Control de este Hospital

1 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

15

Solicitudes que no proceden (T1) Documentación generada por las solicitudes de contratación 
de servicios que no proceden para el ejercicio 2023 (Tomo 
1)

493 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

17

Proveedor Maintbit, S.A. de C.V. Documentación generada sobre las Facturas que no 
cuentan con recurso disponible que se contempla como 
Pasivo de la empresa Maintbit, S.A. de C.V.

1 6C.6 Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

18

Alta en SIAFF y SICOP Documentación generada para dar de alta en los sistemas 
SIAFF y SICOP, a los proveedores o contartistas que tienen 
un contrato o pedido con el Hospital en el ejercicio 2023 157

6C.14 Registro de 
proveedores y contratistas

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

19

REQ-DIR-001-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública para el Servicio de 
Limpieza

6 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación
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20

REQ-DIR-002-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública para el Servicio de 
recolección, traslado, tratamiento y disposición final de 
residuos peligrosos biológico infecciosos (RPBI) partida1; 

2 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

21

REQ-DIR-004-2023, Grupo Méxicano de 
Seguros, S.A. de C.V.

Documentación generada por el pago a Grupo Mexicano 
deSeguros, S.A. de C.V., para cubrir el por concepto de 
siniestro 202210404 laptop, HP, modelo Probook 445 G7, 
serie 5CD102LNOW del Hospital General "Doctor Manuel 
Gea Gonzaléz".

10 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

22

REQ-DIR-007-2023, Grupo Méxicano de 
Seguros, S.A. de C.V.

Documentación generada por el pago a Grupo Mexicano 
deSeguros, S.A. de C.V., para cubrir el pago por concepto 
de siniestro 202210465 laptop, HP, por robo de unidad de 
DVD, marca Lenovo serie 8SSDDXOH33226L1CB5AO2698 

11 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

23

REQ-DIR-008-2023, Dr. Erick Alejandro 
Rodenas Gil

Documentación generada para el pago por premio GEA 
PUIS a la investigación 2023, solicitado por la Dirección de 
Enseñanza e Investigación

11 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

24

REQ-DIR-013-2023, Sofimex Institución de 
Garantías, S.A.

Documentación generada para el pago por el servicio de la 
Póliza de Fidelidad 2023, para el personal adscrito al 
Departamento de Tesorería

5 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

25

REQ-DIR-010-2023, Comisiones Bancarias 
Diciembre

Documentación generada para el pago por las comisiones 
cobradas por Banco Afirme, por los pagos efectuados con 
tarjeta de crédito y débito de los usuarios que requieren los 
servicios de este hospital durante el mes de diciembre de 
2022

12 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

26

REQ-DIR-011-2023, Comisiones Bancarias 
Enero

Documentación generada para el pago por las comisiones 
cobradas por Banco Afirme, por los pagos efectuados con 
tarjeta de crédito y débito de los usuarios que requieren los 
servicios de este hospital durante el mes de enero

10 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

27

REQ-DIR-012-2023, Dr. Nidia Escobar 
Hernández

Documentación generada para el pago del Permiso 
Sanitario de Responsable de la operación y funcionamiento 
de establecimientos de diagnóstico con Rayos "X" y Licencia 
Sanitaria

10 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo

2 4 Eliminación

28

SSG-03-DIR-2023, Acrecom, S.A. de C.V. Documentación generada para la contratación del servicio 
de Elaboración de 161 diplomas grabados en piel de 
cochino, de 35cm x 25cm, con holograma genérico, folio 
laser y logotipo del Hospital impreso, para la Ceremonia de 
los Cursos Universitarios de Posgrado, Alta Especialidad y 
Diplomados ciclo 2022-2023.

116 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo

2 4 Eliminación

30

Reporte de inventario de archivo en trámite Documentación generada para el informe trimestral y anual 
de los inventarios de los expedientes en trámite y Reporte 
de expedientes en trámite de la SSG y JDSA del ejercicio 
2023

8 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo

31

Informe Mensual de Contrataciones Documentación generada para el informe mensual de las 
contrataciones realizadas por la Subdirección de Servicios 
Generales, así como la justificación del servicio contratado, 
solicitado por el área de Órgano Interno de Control 2023

25 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo

32

Informe trimestral CAAS 2023 Documentación generada para el informe trimestral CAAS 
de las contrataciones  realizadas por la Subdirección de 
Servicios Generales, 2023

5 6C.6. Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

33

SSG-001-DIR-2023, Aseca, S.A. de C.V. Documentación generada para la contratación del servicio 
de servicio de recolección, traslado, tratamiento y 
disposición final de residuos peligrosos biológico infecciosos 
(RPBI), 2023

140 6C.4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

34

SSG-002-DIR-2023, Transportes 
Especializados Ruga, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de recolección, traslado y disposición final de residuos 
sólidos no peligrosos (RSNP), 2023

140

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

35

SSG-009-DIR-2023, Ismael García 
Paredes

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento preventivo y correctivo a tres relojes 
checadores, 2023.

79

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación
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37

Incidencias CompraNet 2023      Documentación generada para que se atienda y corriga lo 
reportado por el sistema de alertas de CompraNet 31

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

38

SSG-005-DIR-2023, Horacio Cruz 
Camacho

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento preventivo, correctivo, y verificación del 
parque vehicular del Hospital, 2023.

197

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

39

REQ-DIR-009-2023, María de los Angeles 
Cuapio García

Documentación generada para el reembolso por pago a 
Aurorían, S.A. de C.V., para el Servicio de Emisión de Folios 
Fiscales CFDI (RECIBOS FISCALES) del Hospital General 
"Doctor Manuel Gea González"

10

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

40

REQ-DIR-014-2023, Comisiones Bancarias 
Febrero

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 

9

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

41
REQ-DIR-015-2023, Claudia Ramírez 
Mariscal

Documentación generada relativo al pago de reembolso por 
envío de documentos por mensajería por el servicio Postal 
Mexicano

8
6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

42

REQ-DIR-017-2023, Wendy Arteaga 
Varela

Documentación generada para el pago por concepto de 
dictamen pericial de grafoscopia, rendido en el jucio laboral 
número 823/2016 seguido en contra de esta entidad por C. 
Sandra Patricia Santana Sánchez

7

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

43

REQ-DIR-018-2023, Wendy Arteaga 
Varela

Documentación generada para el pago por concepto de 
dictamen pericial de grafoscopia, rendido en el jucio laboral 
número 583/2016 seguido en contra de esta entidad por C. 
Pablo Escamilla Casillas

7

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

44

REQ-DIR-019-2023, Wendy Arteaga 
Varela

Documentación generada para el pago por concepto de 
dictamen pericial rendidos en los juicios laborales números 
292/2019 y 294/2019 seguidos en contra de esta entidad 
por los CC. Alonso Díaz Elizabeth y Morales Robles 

13

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

45

REQ-DIR-020-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
convocatoria a licitación pública, para la adquisición de 
"Insumos y Material de Limpieza", 2023

7

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

46

REQ-DIR-021-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoria a Licitación Pública Internacional Electrónica, 
para la "Adquisición y Suministro de Material e Insumos de 
Curación (Gasto de bolsillo para la Especialidad de 
Ortopedia)" 

14

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

47
REQ-DIR-022-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para el pago de expedición de 
copia simple o certificada solicitada por el Departamento de 
Obras

9
6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

48

REQ-DIR-027-2023, Grupo Méxicano de 
Seguros, S.A. de C.V.

Documentación generada por el pago del siniestro 
202203714 relativo al daño de un Procesador de tejidos 
autoático, marca Leica, modelo TP-1020, con número de 
serie 1118 y número de innventario 13492, propiedad del 
Hospital General "Doctor Manuel Gea Gonzaléz".

8

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

49

 Aseguramiento de Bienes Patrimoniales 
2023-2024

Documentación generada para la contratación por el servicio 
de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales para las 
Dependencias y Entidades no incorporadas a la 
contratación consolidada prurianual 2023-2024

2

6C.7 Seguros y fianzas

ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Muestreo

50
SSG-010-DIR-2023, Claro Heurística, S.A. 
de C.V.

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Actualización del Software de Seguridad Antivirus, 2023 170

6C.4 Adquisiciones
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

53

Reporte de siniestros Documentación generada para reportar los diversos 
siniestros asegurados de los bienes patrimoniales por el 
contrato prurianual N° HGMGG-01 y 02-CONS/LPN-2021 de 
las aseguradoras GMX Seguros, S.A. de C.V. y Seguros 
Inbursa, S.A., para el pago de deducible

72

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo
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54

SSG-008-DIR-2023, Lir Consultoría Integral 
en Proyectos, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de Almacenamiento de Equipo Médico para un Gammagrafo 
de modalidad Hibrida PET/SPECT/CT, modelo INFINIA 
HAWKEYE H3000WZ, serie 16961, Marca General Electric, 
con número de inventario 12195112111GAMMA0107-20161

152

6C.19 Almacenamiento, 
control y descripción de 

bienes inmuebles
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

77

Determinación de Penas y/o Deductivas 
con la empresa Ge Sistemas Médicos de 
México, S.A. de C.V.

Documentación generada para la determinación de Penas 
y/o deductivas con la empresa Ge Sistemas Medicos de 
México, S.A. de C.V.

26

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Muestreo

80

Segunda Sesión 2023 Documentación generada para el Subcomité Revisor de 
Convocatorias a Licitación Pública y de Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas para el análisis, revisión y en su caso 
aprobración de las convocatorias para "La Adquisición de 
Tamiz Metabólico Neonatal Ampliado de 10 Elementos"; 
"Adquisición y Suministro de Materiales e Insumos de 
Curación" (Gasto de bolsillo para la especialidad de 
ortopedia) y "La Adquisición de Material de Limpieza 2023"

35

6C.23 Comités y 
subcomités de 
adquisiciones, 

arrendamietos y servicios
ene-23 dic-23 Administrativo 4 2

Conservación

82

Bitácora Electrónica de Seguimiento de 
Adquisiciones (BESA), 2023

Documentación generada para el cual se lleva el control y 
seguimiento de los contratos y operaciones que realizan las 
dependencias, entidades y los entes públicos estatales y 
municipales de las adquisiciones públicas

20

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo

83
SSG-017-DIR-2023, Compañía Mexicana 
de Traslado de Valores, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Traslado de Valores 307

6C.4 Adquisiciones
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

84

REQ-003-DIR-2023, Grupo Mexicano de 
Seguros S.A. de C.V. 

Documentación generada para cubiri el pago por concepto 
de deducible del siniestro 20221558 relativo a un robo de 
CPU, marca HP, modeo C7SFF WIFI 8GB, propiedad de 
Mainbit, S.A.de C.V. proveedor del Hospital General "Doctor 
Manuel Gea González"

14

6C.19 Almacenamiento, 
control y distribución de 

bienes muebles ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

90

REQ-056-DIR-2023, Grupo Mexicano de 
Seguros S.A. de C.V. 

Documentación generada para el pago del siniestro 
202210669 relativo al robo de unos Cabezales de un 
Estuche de Diagnostico, marca Welch Allyn, modeo 77710, 
con número de inventario 24506, propiedad del Hospital 
General "Doctor Manuel Gea González"

10

6C.19 Almacenamiento, 
control y distribución de 

bienes muebles ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

101

Inventario de bienes de SSG y JDSA 2023 Documentación generada por el levantamiento físico de los 
bienes muebles, transferencias y documentación generada 
de la Subdirección de Servicios Generales y el 
Departamento de Servicios de Apoyo 2023

1

6C.17 Control de bienes 
muebles 

ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Muestreo

103

SSG-020-DIR-2023, Building Bussiness 
Engineers, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento y conservación  a las instalaciones del 
bioterio

167

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

104

SSG-022-DIR-2023, Benjamin Cortes 
Productos contra Incendio, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento y recarga de extintores 137

6C.4 Aquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

105

SSG-021-DIR-2023, Elevadores Atlas 
México, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento preventivo y correctivo a dos elevadores 
de la marca Atlas

139

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

107

SSG-028-DIR-2023, Genesis Healthcare 
Advisers, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del Servicio 
Médico Integral de Pruebas de Laboratorio, Pruebas de 
Inmunología

129

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

108

SSG-031-DIR-2023, Víctor Hugo Maya 
Pérez

Documentación generada para la contratación del servicio 
de mantenimiento preventivo-correctivo a sistemas 
hidroneumáticos

103

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

109
SSG-032-DIR-2023, Radiaciones y 
Equipos de México, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de Asesoría en Control de Calidad en Radiología y 
Dosimetría Personal

159
6C.21 Control de calidad 

de bienes e insumos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

110

Genesis Healthcare Advisers,S.A. de C.V., 
Pena Convencional-Deductiva

Documentación generada para la determinación de Penas 
y/o deductivas convencional con la empresa Genesis Health 
Advisers, S.A. de C.V. en participación conjunta con Grupo 
Zumi Kalan, S.A.P.I. de C.V., contrato abierto N° HGMGG-
SSG-08-LPN-2023, por la prestación del servicio Médico 

4

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo
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112

SSG-030-DIR-2023, Suministros y 
Servicios Profesionales HC, S.A. de C.V.  

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Mantenimiento Preventivo-Correctivo a Plantas de 
Emergencia

156

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

113

SSG-024-DIR-2023, Comercializadora 
Hiromedik, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación por el 
Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo a 
Baumanómetros

168

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

114

SSG-025-DIR-2023, Ingeniería Sustentable 
Tecnificada, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación por el 
Servicio de Mantenimiento Correctivo a Tomas Murales de 
Gases Medicinales

97

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

115

SSG-026-DIR-2023, Comercializadora y 
Servicios Xajum, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Mantenimiento Preventivo y Sanitización de Cisternas 153

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

116

SSG-027-DIR-2023, Silvia Alba Lira Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Maquila, Instalación de Cortinas Antibacterianas 77

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

117

SSG-029-DIR-2023, Comercializadora 
Hiromedik S.A. de C.V. 

Documentación generada para la contratación del Servicio 
de Mantenimiento Preventivo-Correctivo a Instrumental 
Quirúrgico

163

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

118

SSG-033-DIR-2023, Enriqueta Colín 
Álvarez

Documentación generada para la contratación del Servicio 
Integral de Cerrajería 83

6C.4 Adquisiciones

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

131

REQ.DIR.077-2023, Ismael García Paredes Documentación generada para cubrir el pago por el Servicio 
de Mantenimiento Correctivo Urgente a la Esclusa del Área 
de Cajas

4

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

140

REQ.DIR.094-2023, Juan Carlos A. Mouret 
Ramírez

Documentación generada para cubrir el pago por el Servicio 
de Mantenimiento Correctivo a Lavadora Extractora H2023 
PM 22020

4

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4
Eliminación

141

REQ.DIR.095-2023, Grupo Mexicano de 
Seguros S.A. de C.V. 

Documentación generada para el pago a Grupo Mexicano 
de Seguros,S.A. de C.V. para cubrir el pago por concepto 
de deducible del siniestro 202304831 relativo al daño del 
Display LCD para el elevador del sotano 3 de la Torre 

11

6C.19 Almacenamiento, 
control y distribución de 

bienes muebles
ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Eliminación

151

 Módulo de Administración y Seguimiento 
de los Compromisos Plurianuales (MASCP)               
(Contrataciones Anticipadas, 2024)

Documentación generada para las Contrataciones 
Anticipadas de diversas áreas para realizar los trámites 
necesarios para contrataciones de adquisiciones, 
arrendamientos, servicios y obra pública, con el objeto de 
que los recursos se ejerzan oportunamente a partir del inicio 
del ejercicio fiscal correspondiente con inicio de vigencia a 

20

6C.6 Control de contratos

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4

Muestreo

3

Liberación de fianzas 2023 Documentación generada por las solicitudes de liberación 
de pólizas fianzas, las cuales garantizarón las obligaciones 
contraidas mediante contrato, pedido o convenio 2023

285
5C.21 Garantías, fianzas y 

depósitos
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

4

Presupuesto Autorizado 2023 Documentación generada para el Presupuesto Autorizado 
del Capítulo 3000 "Servicios Generales" de esta Unidad 
Hospitalaría para el ejercicio fiscal 2023, integrado por 
Recursos Fiscales y Propios.

3

5C.12 Asignación y 
optimización de recursos 

financieros ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

5

Resguardo de Garantías 2023 Documentación generada por los resguardos de pólizas 
fianzas las cuales garantizan las obligaciones contraidas 
mediante contrato, pedido o convenio 2023

11
5C.21 Garantías, fianzas y 

depósitos
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4
Eliminación

55

REQ-DIR-016-2023, Beatriz Adriana Vera 
Ramirez

Documentación elaborada por el pago derechos de 
reposición de tarjeta de circulación y vigencia anual y revista 
transporte Art 220 F X CFCDMX correspondiente a la 
unidad con número U-11 placas 8287-BT modelo 1997

11 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

56
REQ-DIR-023-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para el pago de derechos para la 
elaboración del dictamen valuatorio para la justipreciación 
del Banco Santander, ejercicio 2023

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

57

REQ-DIR-024-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para el pago de derechos para la 
elaboración del dictamen valuatorio para la justipreciación 
de DIMESA, ejercicio 2023

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación
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58

REQ-DIR-025-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para el pago de derechos para la 
elaboración del dictamen valuatorio para la justipreciación 
de Hi-Tec, ejercicio 2023

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

59

REQ-DIR-026-2023, Beatriz Adriana Vera 
Ramírez

Documentación generada para el pago de tenencia y 
derechos por refrendo correspondiente al vehiculo placas 
310TKU modelo 2005 del Área de Tranportes del Hospital 
General " Doctor Manuel Gea González"

11 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

60

REQ-DIR-032-2023, Beatriz Adriana Vera 
Ramírez

Documentación generada para el pago del impuesto sobre 
tenecia de las 11 unidades del ejercicio físcal 2023 del 
parque vehicular de este Hospital

28 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

61

REQ-DIR-033-2023, GDF Secretaría del 
Medio Ambiente

Documentación generada para el pago de la Evaluación y 
Registro de los estudios y/o análisis de la solicitud de 
actualización de la Licencia Ambiental Única del ejercicio 
2021

9 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

62

REQ-DIR-034-2023, Comisiones Bancaria 
Marzo

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de marzo 2023

10
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

63

REQ-DIR-042-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública Internacional Electrónica, 
para la "Pruebas de Inmunohematología y Serología en 
Médicina Transfucional"

4 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

64

REQ-DIR-048-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada para cubrir el pago de 
"Honorarios por expedición de l a Escritura Pública Número 
44, 941, Poder Especial, a favor de la Dra. Elvira Castro 
Martínez por la Notaría Pública 119 del Distrito Federal" 
Pasivo 2022

2
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

66

REQ-DIR-050-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública Internacional Electrónica, 
para la "Servicio de Distribución Interna de Medicamentos y 
Material de Curación"

5 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

67

REQ-DIR-051-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública Nacional Electrónica, 
para "Servicio Logístico de Recolección, Almacenamiento, 

6 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

68

REQ-DIR-052-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública Nacional Electrónica, 
para la " Adquisisción de material de curación"

4 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

69

REQ-DIR-053-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública Internacional Electrónica, 
para la "Adquisición y Suministro de Materiales e Insumos 
de Curación (Gasto de Bolsillo por Especialidad) con 
Soporte Técnico para el uso de equipo Médico 
Complementario y en comodato"

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

85

REQ-028-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de las Escrituras Públicas: 44, 
195, Revocación Poder, a favor del Mtro. Rodrigo Armeaga 
Azoños (1er. Testimonio), expedido por la Notaría Pública 
119 del Distrito Federal

4
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

86

REQ-029-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública: 45, 389, 
Poder Especial, a favor del Dr. Mario Eduardo Trejo Ávila 
(1er. Testimonio), expedido por la Notaría Pública 119 del 
Distrito Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación
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87

REQ-030-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública: 45, 388, 2 
Revocaciones de Poderes, a favor de la Dra. Arlen Orta 
Guerrero y Lic. Gabriela Rangel Cruz (1er. Testimonio), 
expedido por la Notaría Pública 119 del Distrito Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

88

REQ-031-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública Número: 
45, 515, Poder para Pleitos y Cobranzas y Poder General 
Laboral, a favor de la Lic. Ana Patricia Carta Vega y el Lic. 
Noé Lara Emerito (1er. Testimonio), expedido por la Notaría 
Pública 119 del Distrito Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

89

REQ-055-DIR-2023, Fernando Pérez 
Arredondo

Documentación generada relativo al pago de honorarios por 
expedición de la Escritura Pública Número 45356 en la que 
se dejó constancia de la Fe de Hechos de fecha 10 de 
enero de 2023, tirada por la Notaría Pública 12 asociada 
con esta Ciudad. "Doctor Manuel Gea González"

4
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

91

REQ-DIR-057-2023, Comisiones Bancaria 
Abril

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de abril 2023

7
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

92

REQ-DIR-058-2023, Beatriz Adriana Vera 
Ramírez

Documentación generada para realizar el pago del formato 
de la Tesorería de la Ciudad de México por el derecho de 
revista vehicular para transporte de carga Art 220 F X 
GOCDMX, correspondiente a la unidad con número U11, 
placas 8287BT modelo 1996, FORD CABINA F350

10 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

93

REQ-DIR-059-2023, Dr. Alejandro García 
Peña

Documentación generada relativo al pago de derechos y 
actualización de datos, del permiso sanitario de responsable 
de la operación y funcionamiento de establecimientos de 
diagnóstico médico con rayos X

4 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

94

REQ-DIR-060-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública, para la "Adquisición de 
Medicamentos 2023"

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

95

REQ-062-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública Número 
45, 901, Revocaciones de Poderes, Gabriel Avilés 
Hernández y otros (1er. Testimonio), expedido por la Notaría 
Pública 119 del Distrito Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

96

REQ-063-DIR-2023, Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública Número 
45, 903, Poder General para Pleitos y Cobranzas, a favor de 
la Lic. Bernarda Esperanza Guerrero y otros (1er. 
Testimonio), expedido por la Notaría Pública 119 del Distrito 
Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

97

REQ-DIR-064-2023, Comisiones Bancaria 
Mayo

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de mayo 2023

8
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

98

REQ-DIR-065-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
Publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública, para la "Adjudicación del 
Contrato de Servicios Relacionados con la Obra Pública 
Bajo la Condición de Pago a Precio Alzado Relativo al 
Complemento de Proyecto Ejecutivo para Construcción de 
la Nueva Torre de Hospitalización del HGMGG (N2-AZ)."

13 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

99

REQ-DIR-066-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para cubrir el pago de la 
Publicación en el Diario Oficial de la Federación de la 
Convocatoría a  Licitación Pública, para la "Adquisición de 
Medios de Contraste para estudios de Tomografía, 
Resonancia Magnética y Fluoroscopios Contrastados en 
Urología, Endoscopia y Quirófano"

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación
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100

 REQ-DIR-061-2023,  Arturo Pérez Negrete Documentación generada relativo al pago por concepto de 
honorarios por expedición de la Escritura Pública Número 
45, 902, Poder Especial, a favor de la Dra. Lorena 
Hernández Delgado (1er. Testimonio), expedido por la 
Notaría Pública 119 del Distrito Federal

6
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

121

REQ-DIR-067-2023,  Arturo Pérez Negrete Documentación generada para el pago por concepto de 
honorarios por expedición del Cotejo y Certificación de 
Documentos de la Escritura Pública Número 41,044 (a 
copias), expedida por la Notaría Pública 119 del Distrito 
Federal

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

122

REQ-DIR-068-2023,  Arturo Pérez Negrete Documentación generada para el pago por concepto de 
honorarios por expedición del Cotejo y Certificación de 
Documentos de la Escritura Pública Número 45,903 (a 
copias), expedida por la Notaría Pública 119 del Distrito 
Federal

4
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

123

REQ.DIR.069-2023, GDF Secretaría del 
Medio Ambiente

Documentación generada para cubrir el pago del Informe 
del Desempeño Ambiental, mediante la Licencia Ambiental 
Única para el ejercicio Fiscal 2022

6 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

124

REQ.DIR.070-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir la 
Publicación ene le Diario Oficial de la Convocatoría a 
Licitación Pública, para la Adquisición de Refacciones y 
Consumibles para los Diversos Equipos Médicos Propiedad 
del Hospital

3 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

125

REQ.DIR.071-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir la 
Publicación ene le Diario Oficial de la Convocatoría a 
Licitación Pública, para la "Adquisición de Reactivos e 
Insumos con Equipo en Comodato para el Servicio de 
Medicina Transfunsional"

8 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

126

REQ.DIR.072-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
Costo de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Adquisición de 
Materiales, Accesorios y Suministros de Laboratorio de 
Investigación"

7 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

127

REQ.DIR.073-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
Costo de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Adquisición de 
Refacciones para Equipo Médico"

4 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

128

REQ.DIR.074-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
Costo de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Adquisición de 
Desechables Biodegradables"

4 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

129

REQ.DIR.075-2023, Comisiones Bancaria 
Junio

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de débito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de Junio 2023

8
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

132

REQ.DIR.084-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
Costo de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Departamento de 
Obras"

5 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

133

REQ.DIR.085-2023, Alexander Cárdenas 
Mejía

Documentación generada para realizar el reembolso por el 
pago de una publicación en la revista Journal of Plastic 
Sugery and Sugery (Medical Journals Sweden)

8
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4
Eliminación

134

REQ.DIR.086-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para el "Servicio Médico 
Integral de Pruebas de Laboratorio Clínico Partidas: I 
Pruebas de Uroanálisis, II. Pruebas de Hematología, III. 
Pruebas de Microbiología, IV. Pruebas de Química Clínica y 
Proteínas Séricas-Pruebas de Quimioluminiscencia 
Integradas a un Sistema Robótico, V. Pruebas de 
Inmunología y VI. Pruebas de Gasometrías"

5 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

Calzada de Tlalpan 4800, colonia Sección XVI, Tlapan C. P. 14080 Ciudad de México
Teléfono 55 4000 3000 extensiones 8016 y 7001 

www.hospitalgea.salud.gob.mx



INVENTARIO DE ARCHIVO 
DE TRAMITE 2023

Hospital General "Dr. Manuel Gea González"
Dirección de Administración

Subdirección de Recursos Materiales
Departamento de Documentación Institucional y Activo Fijo

135

REQ.DIR.087-2023, Raúl Rangel 
Velázquez

Documentación generada para realizar el Pago de viatico 
para el evento denominado "Mesa de Trabajo para la 
compra complemetaria de insumos de salud para el ejercicio 
2024" para llevarse acabo los días 3, 4, 5 y 6 de septiembre 
en las instalaciones de la Secretaría de Salud, Acapulco 
Guerrero

6
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

136

REQ.DIR.089-2023, Comisiones Bancaria 
Julio

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de débito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de Julio 2023

10
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

137

REQ.DIR.090-2023, Patricia Carranza 
Armijo

Documentación generada relativo al pago por reembolso de 
envio de correspondencia del área de quejas, denuncias e 
investigaciones a través del servicio postal mexicano

5
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

139

REQ.DIR.093-2023, Comisiones Bancarias 
Agosto

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de agosto 2023

13
5C.3 Gastos o egresos 

por partida presupuestal
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Fiscal                 

2 4

Eliminación

142

REQ.DIR.096-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Adquisición de 
gasto de bolsillo para ortopedia 2023 complemetaría"

3 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

143

REQ.DIR.097-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Adquisición de 
papeleria"

3 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

144

REQ.DIR.104-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para el servicio del 
"Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Equipos de 
Ultrasonido y Litrotripcia de la Marca Siemens y de 
Radiología, Ultarsonido y Resonancia Magnética de la 
Marca Philips"

5 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

146

REQ.DIR.109-2023, Comisiones Bancarias 
Septiembre

Documentación generada relativo al pago por las 
comisiones cobradas por Banco Afirme, por los pagos 
efectuados con tarjeta de debito y crédito de los usuarios 
que requieren los servicios de este Hospital durante el mes 
de septiembre 2023

10 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

147

REQ.DIR.110-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Convocatoria 
Residuos 3 Partidas"

2 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

148

REQ.DIR.0111-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Convocatoria de 
Servicio Integral Recolección Lavado Ropa Hospitalaria"

2 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

149

REQ.DIR.0112-2023, Tesorería de la 
Federación

Documentación generada para realizar el pago para cubrir el 
pago de la Publicación en el Diario Oficial de la 
Convocatoría a Licitación Pública, para la "Convocatoria 
Servicio Integral Pruebas Coagulación"

2 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo                    

Fiscal                 
2 4

Eliminación

102

SSG-016-DIR-2023, Carlos Alberto Islas 
González

Documentación generada para la contratación del servicio 
de eventos de capacitación en materia administrativa-
gerencial para el ejercicio 2023: Administración del 
Expediente Clínico en el  contexto de las Obligaciones de la 
Ley General  de Archivos; y  Gestión Documental y 
Administración de Archivos de conformidad con la Ley 
General de Archivos.

84

4C.22 Capacitación 
continua y desarrollo 

profesional del personal- 
de áreas administrativas ene-23 dic-23 Administrativo                                 2 4

Eliminación

150

Personal de Servicios de Apoyo, 2023 Documentación generada para el control y estatus de 
personal de base, confianza e interina del Departamento de 
Servicios de Apoyo

10 4C.20 Relaciones labores ene-23 dic-23 Administrativo                                 2 4
Eliminación
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73

SSG-007-DIR-2023, Ingenieros Asociados 
Irad, S.A. de C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de cálculo del importe del inmueble para  el ejercicio 2023, 
para efectos fiscales de acuerdo a lo establecido en el 
código financiero del Distrito Federal 

82
3C.10 Dictamen técnico 

de estructuras
ene-23 dic-23 Administrativo                   4 2

Conservación

72

SSG-012-DIR-2023, María del Carmen 
Gómez Hernández

Documentación generada para la contratación del servicio 
de Técnicas Dudacticas para la Formación de Personal 
Docente

73

3S.4 Capacitación y 
actualización del personal 

médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo

106

SSG-023-DIR-2023, Bioginemed, S.A. de 
C.V.

Documentación generada para la contratación del servicio 
de "Curso de Politrauma" 102

3S.4 Capacitación y 
actualización del personal 

médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo

111

SSG-019-DIR-2023,  Cardio RCP México, 
S. DE R.L. de C.V.

Documentación generada para la contratación por el servicio 
de Soporte Vital Cardiovascular Avanzado (ACLS) y Apoyo 
Vital Avanzado Pediátrico (PALS)

104

3S.4 Capacitación y 
actualización del personal 

médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo

120

SSG-035-DIR-2023, Cruz Roja Mexicana 
IAP

Documentación generada para la contratación del Curso de 
Combate Contra Incendios 100

3S.4 Capacitación y 
actualización del personal 

médico y paramédico 
(educación continua)

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2
Muestreo

1

Laudos 2023 Documentación generada por la resolución que dicta un 
juez, a los juicios laborales promovidos por el personal en 
contra del Hospital General "Dr. Manuel Gea González" 
2023

2
2C.8 Juicios contra la 

dependencia
ene-23 dic-23

Administrativo                    
Legal

4 2

Muestreo

36

Pena Convencional/Deductiva de la 
Empresa Instrumentos  y Equipos Falcón, 
S.A. de C.V.

Documentación generada por los requerimientos de 
información y documentación de acuerdo con las diferentes 
solicitudes de las áreas del Hospital 2022

8 2C.15 Notificaciones ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Conservación

79

Determinación de la Empresa Gen 
Industrial, S.A. de C.V.

Documentación generada por la empresa Gen Industrial, 
S.A. de C.V., por presunta conducta ilícita tanto posible 
resición administrativa de contrato y denuncia ante el 
Órgano Interno de Control de esta Institución así como la 
determinación por la Subdirección de Asuntos Jurídicos para 
alguna acción legal que en derecho correspondan 

9 2C.17 Delitos y faltas ene-23 dic-23
Administrativo                    

Legal
2 4

Conservación

21

Información Instrucción precisa al personal de CUSAEM de permitir el 
acceso a niños, niñas y adolecentes acompañados de su 
representante legal

7
2C. 16 Inconformidades y 
peticiones

ene-23 dic-23 Contable Fiscal 2 4 Conservación

6

Recursos Humanos Solicitud de Justificación de omisión de Registro de 
asistencia, entrega de gafetes con vigencia vencida y 
reserva de vacaciones 6

4C.8 Control de asistencia 
(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades , 
etc.)

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación

9
Facturas Pago de factura del mes de enero al mes de diciembre del 

2023 22
5C.3 Gastos o Egresos 
por partida presupuestal

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

18
Contratacion Anticipada Realizacion de contrataciones de adquisiciones, 

arrendamientos, servicios y obra publica 3 6C. 4 Adquisiciones ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4

Estudio de Mercado Solicitudes de cotización y contratos para estudio de 
mercado para la contratación del Servicio de Seguridad 
Equipada "AA", Protección y Vigilancia a Instalaciones, 
Personas, Bienes y Valores en el Hospital General "Dr. 
Manuel Gea González"

13 6C.6 Control de contratos ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

16
Seguros Notificación a Seguro por daño a panel de pantalla de 

elevadores 1 6C.7 Seguros y Fianzas ene-23 dic-23
Administrativo y 

Legal
3 3 Muestreo

17
Siniestro Notificacion del siniestro por daño a automovil de personal 

del hospital 1
6C.16 Disposiciónes de 
Activo Fijo

ene-23 dic-23 Administrativo 3 3 Conservación

5
Inventario de los expedientes en tramite Responsable de archivo en tramite

3
6C. 18 Inventario físico y 
control de bienes 
inmuebles

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 6 6 Muestreo

19

PASS Documentación para la integración y generar el Programa 
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
ejercicio fiscal 2024

1

6C. 23 Comites y 
subcomites de 
adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Conservación
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1
Asuntos Juridicos Informacion de CCTV ( Circuito Cerrado de Televisión) y 

llamadas de extorsión y daño a las Instalaciones 23
7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

3

Función Pública Solicitudes de videograbaciones de CCTV (Circuito cerrado 
de televisión),  del Hospital General "Dr. Manuel Gea 
González" 28

7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

8
Comité de Ética Anexo de Disco Compacto con las Videograbaciones de la 

cámara ubicada en la Planta Baja de la Torre de 
Especialidades

1
7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

11

Enseñanza de Pregrado Resguardar la Seguridad del personal que labora en las 
guardias Medicos Internos y Medicos Residentes de 
Urgencias

1
7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

12

Terapia Respiratoria Apercibimiento a personal de Terapia Respiratoria para 
abstenerse de deambular por las instalaciones del Hospital 
que se encuentran cerradas 8

7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

13
Radiologia e Imagen Apoyo del personal de Seguridad

1
7C.5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancia

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

15
Servicios Generales Videograbaciones y Bitacoras de Unidad Toco Quirurgica

1
7C. 5 Servicios de 
Seguridad y Vigilancias

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

14
Informatica Instalación de extensión telefonica en la puerta numero 4

1
7C. 8 Servicio de 
Telefonia, telefonia celular 
y Radiolocalización

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

2
Tarjetones de estacionamiento Tarjetones de estacionamiento vencidos

3
7C.13 Control de parque 
vehicular

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

10

Calidad en la Atención Médica Quejas y Felicitaciones hacia los elementos de Seguridad 
CUSAEM y Departamento de Organización y Seguridad 27

7C.13 Control de parque 
vehicular

ene-23 dic-23 Administrativo 2 2 Eliminación

7
Acta Entrega Acta Entrega-Recepción del Encargo del Departamento de 

Organización y Seguridad 4 10C.15 Entrega-recepción ene-23 dic-23
Administrativo y 

Legal
2 4 Muestreo

20

Transparencia Solicitud de Manuales de Proteccion Civil y Protocolos de 
Seguridad Actuales, Soporte documental que acredite el 
numero de empleados de la Sociedad Medica del Hospital 
General Dr. Manuel Gea Gonzalez, Soporte documental de 
acciones emprendidas durante el sismo del 19 de 

7
12C.6 Solicitudes de 
acceso a la información

ene-23 dic-23 Administrativo-Legal 2 4 Muestreo

3

Despacho  Externo Información sobre la auditoría de los Estados Financieros 
del Ejercicio 2022,  Cronograma  de entrega de información 
ejercicio 2022, Contrato con el despacho 169 10C.3 Auditoria  ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Conservacion

4

Pago de Impuestos Federales  Tomo I,II,III. Hojas de trabajo retenciones impuestos federales, 
declaración de impuestos federales, líneas de captura, 
reporte de auxiliares, oficios donde se informa  el  impuesto 
de enero - febrero 2023.

985 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo, 

contable
2 4 Eliminación

5
3%  Sobre Nómina  Formato multiple de pago a la tesorería, oficios  en los que 

se informa  el impuesto a cargo por concepto de 3% sobre 
nómina  de cada mes.

40 5C.28 Pago de derechos ene-23 dic-23
Administrativo, 

contable
2 4 Eliminación

8

Pasivos Información sobre el pasivo circulante, cédulas de 
integración de proveedores.

142

5C.2 Programas y 
proyectos en materia de 
Recursos Financieros y 
Contabilidad 
Gubernamental

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliinación 

10
Resumenes de Nóminas Resumenes quincenales de pagos y deducciones de 

empleados del Hospital
197

4C.5 Nóminas de pagos 
del personal

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliinación 

11
Validaciones de Fovissste Resumenes de descuentos quincenales de pagos de 

Créditos de casa a empleados del Hospital 
222

4C.5 Nóminas de pagos 
del personal

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliinación 

12

Almacen general, almacen de farmacia y 
almacen de roperia    

Vales de consumo originales de los diferentes servicios para 
solicitar el suministro de (Material de curación, equipo y 
accesorios médicos, material y útiles sanitarios, productos y 
reactivos químicos, medicamentos, leches enlatadas y 
roperia)

1844
6C.21 Control de calidad 
de bienes e insumos 

ene-23 dic-23 Administrativo 1 1 Eliinación 

DEPARTAMENTO 
DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO 
DE ORGANIZACIÓN 

Y SEGURIDAD
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13
Conciliaciones bancarias (8) varios Estados de cuenta bancarios, auxiliares contables y 

formatos de conciliación de ambos movimientos. 167 5C.23 Conciliaciones ene-23 dic-23
Administrativo, 

contable
2 4 Eliinación 

1
Polizas Santander Copia de Poliza de cheque 

596 5C.22 Control de cheques ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación 

2
Polizas Santander Copia de Poliza de cheque 

276 5C.22 Control de cheques ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación 

3
Posiciones de Caja Registro de movimientos en cuentas bancarias y fondo fijo 

1061
5C.24 Estados 
Financieros 

ene-23 dic-23 Administrativo/ Fiscal 2 4 Muestreo 

4
Hojas de Liquidación COMETRA Documento generado por COMETRA para la entrega de los 

sobres en efectivo que no cobraron los trabajadores 45
5C.3 Gastos o egresos 
por partida presupuestal

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

5
Cartas Poder Documento autorizado para recoger los pagos de los 

trabajadores 
69

4C.7 Identificación y 
acreditción de personas

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

6
Nómina de Pensión Alimenticia Listado de firmas originales correspondientes al pago de las 

y los beneficiarios 
389

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

7
Nómina Primera Quincena de Enero de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

253
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

8
Nómina Segunda Quincena de Enero de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

252
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

9
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
Enero de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

10
Nómina Primera Quincena de Febrero de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

252
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

11
Nómina Pago por Unica Vez Primera 
Quincena Febrero de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

12
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
Febrero de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

2
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

13
Nómina EMEO 2023 Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
8

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

14
Nómina Segunda Quincena de Febrero de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

253
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

15
Nómina Pago por Unica Vez Segunda 
Quincena Febrero de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

16
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
Febrero de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

6
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

17
Nómina Primera Quincena de Marzo de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

250
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

18
Nómina Pago por Unica Vez Primera 
Quincena Marzo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

19
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Marzo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

20
Nómina Segunda Quincena de Marzo de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

251
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

21
Nómina Pago por Unica Vez Segunda 
Quincena Marzo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

22
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Marzo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

6
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

23
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Enero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2222

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

24
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Enero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2223

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

25
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena Enero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
11

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

26
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2222

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

27
Recibos de Nómina Pago por Unica Vez 
Primera Quincena de Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

28
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
4

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

29
Recibos de Nómina EMEO 2023 Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 

67
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

30
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2226

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

31
Recibos de Nómina Pago por Unica Vez 
Segunda Qna. Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 
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32
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Qna. Febrero de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
21

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

33
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2194

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

34
Recibos de Nómina Pago por Unica Vez 
Primera Qna. Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

35
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
10

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

36
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2208

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

37
Recibos de Nómina Pago por Unica Vez 
Segunda Qna. Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

38
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Marzo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
12

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

39
Nómina Primera Quincena de Abril de 2023 Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
251

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

40
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Abril de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

41
Nómina Segunda Quincena de Abril de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

251
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

42
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Abril de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

43
Nómina Primera Quincena de Mayo de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

251
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

44
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Mayo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

7
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

45
Nómina Segunda Quincena de Mayo de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

250
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

46
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Mayo de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

3
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

47
Nómina Primera Quincena de Junio de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

251
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

48
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Junio de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

49
Nómina Segunda Quincena de Junio de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

252
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

50
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Junio de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

6
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

51
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Abril de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2215

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

52
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Abril de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
9

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

53
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Abril de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2212

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

54
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Abril de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
15

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

55
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Mayo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2211

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

56
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Mayo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
14

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

57
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Mayo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2214

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

58
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Mayo de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
8

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

59
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Junio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2214

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

60
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Junio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
8

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

61
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Junio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2228

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

62
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Junio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
25

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

63
Nómina Finiquitos Qna. 12/2023. Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
4

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

64
Nómina Primera Quincena de julio de 2023. Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
253

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 
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65
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de julio de 2023.

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

66
Nómina Segunda Quincena de julio de 
2023.

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

255
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

67
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de julio de 2023.

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 6

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

68
Nómina Primera Quincena de agosto de 
2023.

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

255
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

69
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de agosto de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

70
Nómina por unica vez Primera Quincena de 
agosto de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

71
Nómina Segunda Quincena de agosto de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

254
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

72
Nómina por unica vez Segunda Quincena 
de agosto de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

73
Nómina Primera Quincena de Septiembre 
de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

254
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

74
Nómina Segunda Quincena de septiembre 
de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

253
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

75
Nómina Estimulo a la Permanencia 
Investigadores Qna. 18/2023.

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

76
Recibos de Nómina Finiquitos Qna. 
12/2023 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
18

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

77
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
julio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2234

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

78
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de julio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
14

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

79
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
julio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2251

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

80
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de julio de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
31

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

81
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
agosto de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2250

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

82
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de agosto de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

83
Recibos de Nómina por unica vez Primera 
Quincena de agosto de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

84
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
agosto de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2243

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

85
Recibos de Nómina por unica vez Segunda 
Quincena de agosto de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

86
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Septiembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2238

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

87
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
septiembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2232

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

88
Recibos de Nómina Estimulo a la 
Permanencia Investigadores Qna. 18/2023.

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
18

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

89
Nómina Primera Quincena de Octubre de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

253
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

90
Nómina Primera Quincena de Octubre de 
2023 Personal Eventual 

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

12
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

91
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Octubre de 2023 Personal Eventual 

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

12
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

92
Nómina Segunda Quincena de Octubre de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

2336
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

93
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Octubre de 2023l 

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

94
Nomina Estimulo al Desempeño 
Investigadores Qna. 21/2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

2
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

95
Nómina Primera Quincena de Noviembre 
de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

267
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

96
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Noviembre de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 
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97
Nómina 1ra. Parte de Aguinaldo 2023 Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
265

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

98
Nómina 1ra. Parte de Aguinaldo 2023 
Mandos Medios 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

7
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

99
Nómina Pago Por Unica Vez 2023 Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

100
Nómina Segunda Quincena de Noviembre 
de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

266
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

101
Nómina Extraordinaria Segunda Quincena 
de Noviembre de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

102
Nómina Primera Quincena de Diciembre de 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

267
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

103
Nómina 2da. Parte de Aguinaldo 2023 Listado de firmas originales por pago de nómina a los 

trabajadores 
269

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

104
Nómina 2da. Parte de Aguinaldo 2023 
Mandos Medios 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

8
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

105
Nómina Extraordinaria Primera Quincena 
de Diciembre de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

1
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

106
Nomina Estimulo a la Permanencia 
Investigadores    Qna. 23/2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

4
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

107
Nomina Estimulo al Desempeño 
Investigadores Qna. 23/2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

2
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

108
Nómina Compensación de Fin de Año 
2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

164
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

109
Nómina Segunda Quincena de Diciembre 
de 2023

Listado de firmas originales por pago de nómina a los 
trabajadores 

269
4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

110
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Octubre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2229

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

111
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Octubre de 2023 Personal Eventual 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
98

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

112
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Octubre de 2023 Personal 
Eventual 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
99

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

113
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Octubre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2336

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

114
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Octubre de 2023l 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
7

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

115
Recibos de Nomina Estimulo al 
Desempeño Investigadores Qna. 21/2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
6

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

116
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Noviembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2348

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

117
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Noviembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
28

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

118
Recibos de Nómina 1ra. Parte de 
Aguinaldo 2023 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2331

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

119
Recibo de Nómina 1ra. Parte de Aguinaldo 
2023 Mandos Medios 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
32

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

120
Recibos de Nómina Pago Por Unica Vez 
2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

121
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Noviembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2363

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

122
Recibos de Nómina Extraordinaria 
Segunda Quincena de Noviembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
16

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

123
Recibos de Nómina Primera Quincena de 
Diciembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2369

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

124
Recibos de Nómina 2da. Parte de 
Aguinaldo 2023 

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2368

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

125
Recibos de Nómina 2da. Parte de 
Aguinaldo 2023 Mandos Medios 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
32

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

126
Recibos de Nómina Extraordinaria Primera 
Quincena de Diciembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

127
Recibos de Nomina Estimulo a la 
Permanencia Investigadores    Qna. 
23/2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
18

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 
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128
Recibos de Nomina Estimulo al 
Desempeño Investigadores Qna. 23/2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
6

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

129
Recibos de Nómina Compensación de Fin 
de Año 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
1472

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

130
Recibos de Nómina Segunda Quincena de 
Diciembre de 2023

Comprobantes del pago realizado al personal del Hospital 
2369

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

ene-23 dic-23 Adminstrativo 2 4 Eliminación 

6
Laudos-2023 Se refieren a los documentos correspondientes a los juicios 

contra el hospital por parte de los trabajadores pagados 
durente el ejercicio fiscal

62
2c.8 juicios contra la 
dependencia ene-23 dic-23 Administrativo 4 2 Muestreo

5
Nomina Se refiere al soporte documental correspondiente al pago de 

nomina correspondiente 124
4c.5 nomina de pago de 
personal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

1
Suficiencias Capitulo 2000 - 2023 Es la reserva de recurso para la adquisicion de un bien a 

futuro necesarios para el hospital 
596

5.3 Gastos o Egresos por 
partida presupuestal 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

2
Suficiencias Capitulo 3000 - 2023 Es la reserva de recurso para la contratació de un servicio a 

futuro necesarios para el hospital 
1239

5.3 Gastos o Egresos por 
partida presupuestal 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Muestreo

11

Pedidos capitulo 2000 Es el documento que avala el compromiso anteriormente 
solicitado a travez por una sificiencia 303

5c.3 Gastos o egresos por 
partida presupuestal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

12
Pedidos capitulo 3000 Es el documento que avala el compromiso anteriormente 

solicitado a travez por una sificiencia 87
5c.3 Gastos o egresos por 
partida presupuestal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

3
Compromiso capitulo 2000- 2023 Solicitud para poder comprometer el recurso antes asignado 

por medio de suficiencia y posteriormente realizar el pago 1022
5c.3 Gastos o Egresos por 
partida presupuestal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

4

Compromiso capitulo 3000- 2023 Solicitud para poder comprometer el recurso antes asignado 
por medio de suficiencia y posteriormente realizar el pago 1909

5c.3 Gastos o Egresos por 
partida presupuestal ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

13
Acuses CLC'S Es el documento presupuestal de que evidencia que se 

realizaron los pagos a proveedores 
578

5c.3 Gastos o Egresos por 
partida presupuestal

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

7
Pago de reintegros SIAF Es el oficio que se realiza de respuesta para informar que se 

realizaron los reintegros que no se cobraron por parte de los 
trabajadores

146
5c.14 cuentas por liquidar 
certificadas ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

8
Afectaciones Capitulo 2000 - 2023 Partidas presupuestales para subsanar algun deficit del 

capitulo materiales y suministros
802

5C 15 Transferencias de 
presupuesto 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

9
Afectaciones Capitulo 3000 - 2023 Partidas presupuestales para subsanar algun deficit del 

capitulo 2000 ó 3000
624

5C 15 Transferencias de 
presupuesto 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación

10
Acuses presupuestos Adecuaciones presupuestarias (sociedad medica)

578
5C 15 Transferencias de 
presupuesto 

ene-23 dic-23 Administrativo 2 4 Eliminación
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