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MANUAL PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE INFORMACION,
EN TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL Y A SU REGLAMENTO

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

CONSIDERANDO:

El Articulo 29 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 11 de junio de 2002,
establece que, los Titulares de las dependencias de la Administracién Publica Federal integraran
un Comité de Informacion, como instancia facultada para llevar a cabo el procedimiento de acceso
a la informacion que sefiala la propia ley.

En cumplimiento a lo anterior, el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez” con fecha 29 de
Noviembre de 2002, integré su propio Comité de Informacion.

Ante la necesidad de contar con un Manual de Operacién e Integracion, que rija las actividades del
Comité de Informacion del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”, y con el propdsito de

facilitar el cumplimiento de lo dispuesto en la LFTAIPG, se procedi6 a la elaboracion del presente
documento, que permita la debida consecucion de los fines para los cuales fue creado.

ABREVIATURAS:

Se entendera por:

IFAL- Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos.

LFTAIPG.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
SECODAM.- Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo.

SFP.- Secretaria de la Funcion Puablica.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SISI.- Sistema de Solicitudes de Informacion.

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion.



MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
D.O.F. 5-11-1917
Reforma: D.O.F. 29-VII-2010

LEYES:

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-06-02
Reformas: 05-VII-2010

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29-XI11-1976
Reforma: 17-VI-2009

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D.O.F. 31-XI1-1982
Reforma: 13-VI-2003

Ley General de Salud
D.O.F. 7-11-1984
Reforma: 27-1V-2010.

Ley Federal de Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986
Reforma: 28-XI1-2008

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales
D.O.F. 24-XII-1986

Ley Federal del Procedimiento Administrativo
D.O.F. 4-VIII-1994
Reforma: 30-V-2000.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
D.O.F. 13-111-2002
Reforma 28-V-2009

Ley de Salud para el Distrito Federal
D.O.F. 27-1-2004.
Adiciones Gaceta Oficial del D.F. 22-X-2008

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares.
D.O.F. 05-VII-2010

CODIGOS

Cédigo Civil Federal
D.O.F. 26-111-1928
Reforma: 28-1-2010



Cddigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-11-1943
Reforma: 18-VI-2010

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990

Reforma: 07-1V-1995

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacidén de Servicios de Atencion Médica
D.O.F. 14-V-1986

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
D.O.F. 19-1-2004

Reforma: 02-11-2010

Fe de Erratas: 28-1-2004.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.O.F. 11-VI-2003

DECRETOS

Decreto por el que se crea el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”
D.O.F. 26-VII-1972.

Decreto por el que se rige el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzéalez”
D.O.F. 22-VIII-1988

Decreto del Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 24-XI1-2002.

OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

Manual de Organizacién vigente del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzélez”

Manual de Procedimientos vigente del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”

Manual de Tramites y Servicios al Publico vigente del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez

Manual para la Integraciéon y Funcionamiento de las Unidades de Enlace y Comités de Informacion
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal en los términos del IFAL.



MANUAL PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE INFORMACION,
EN TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA' Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL Y A SU REGLAMENTO

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

Capitulo |

De Objetivos del Comité

ARTICULO 1° La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
(LFTAIPG), publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 11 de junio de 2002, es de orden
publico y tiene la finalidad de proveer lo necesario para garantizar el acceso de toda persona a la
informacion en posesién de los Poderes de la Unidn, los 6rganos constitucionales autbnomos o
con autonomia legal, y cualquier otra entidad federal.

ARTICULO 2° Toda la informacion gubernamental a que se refiere la LFTAIPG es publica y los
particulares tendran acceso a la misma en los términos que ésta sefiala, con excepcion de la
informacion reservada o confidencial.

ARTICULO 3° La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
establece la obligacién de los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal de designar a las Unidades de Enlace e integrar los Comités de Informacion,
quienes seran las instancias facultadas para llevar a cabo el procedimiento de acceso a la
informacion que sefiala la propia ley.

ARTICULO 4° Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la LFTAIPG, el titular del Hospital General
“Dr. Manuel Gea Gonzéalez”, designd a la Unidad de Enlace e integré el Comité de Informacién, en
los términos que la misma Ley sefiala.

ARTICULO 5° La Unidad de Enlace sera el vinculo entre esta entidad y el solicitante. La Unidad de
Enlace recibira las solicitudes de acceso a la informacion; orientard a los particulares sobre la
manera de realizarlas; gestionara dichas solicitudes al interior de esta dependencia; sera la
responsable de hacer las notificaciones a que se refiere la LFTAIPG y llevara a cabo todas las
gestiones necesarias a fin de facilitar el acceso a la informacion.

ARTICULO 6° El Comité de Informacion del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzélez”, tendra
importantes funciones normativas, de decision, de supervision y de organizacion de los
procedimientos de acceso y conservacion de la informacién, mismas que se mencionan en el
Capitulo Il de este Manual.

ARTICULO 7° Contra las resoluciones del Comité de Informacion que nieguen el acceso o
informen de la inexistencia del documento, el particular podré interponer por si mismo o a través de
su representante, el recurso de revision ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos o ante la Unidad de Enlace de este hospital, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la fecha de la notificacion. La Unidad de Enlace debera remitir el asunto al Instituto al
dia siguiente de haberlo recibido. EI Comité sera el responsable de presentar ante el Instituto los
argumentos que soporten dicha resolucion.



Capitulo Il

De la Integracion y Funciones del Comité de Informacion

ARTICULO 8° En términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y su Reglamento, el Comité de Informacién del hospital estara integrado por el
Titular del Organo Interno de Control, el Titular de la Unidad de Enlace (Subdirector de Planeacién)
y el Servidor Publico designado por el Director General de este hospital (Subdirector de Asuntos
Juridicos).

Los miembros del Comité de Informacién del hospital sélo podran ser suplidos en su ausencia por
los titulares de los Departamentos de: Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica del
Organo Interno de Control; Organizacion y Métodos de la Unidad de Enlace y el de Normatividad,
Convenios y Contratos por el Subdirector de Asuntos Juridicos.

El Comité de Informacién sesionara cuando menos 6 veces al afio, y seran presididas por el
Presidente del Comité de Informacién, quien sera el Servidor Publico designado por el titular del
hospital. Las decisiones del Comité de Informacion se adoptaran por mayoria de votos.

La Unidad de Enlace dara seguimiento a los acuerdos determinados por el Comité de Informacién,
mediante acuerdos programados para las sesiones posteriores.

Los Comités de Informacion deberan enviar al Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos mediante los sistemas que para tal efecto establezca éste, dentro de los
primeros 20 dias habiles del mes de enero de cada afio, toda la informacion que posean relativa a:

. El nimero y tipo de solicitudes de informacién presentadas y sus resultados, incluidas
aqguellas en las que no fue posible localizar la informacion en los archivos.

Il Los tiempos de respuesta a las diferentes solicitudes;

Il. El estado en que se encuentran las denuncias presentadas por el Instituto Federal de
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos ante los Organos Internos de Control, y

V. Las dificultades observadas en el cumplimiento de la Ley, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Funciones del Comité:

I.- Coordinar y supervisar las acciones de este hospital tendientes a proporcionar la informacion
prevista en la Ley;

Il.- Instituir de conformidad con el reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental, los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;

Ill.- Confirmar, modificar o revocar la clasificacién de la informacién hecha por los titulares de las
unidades administrativas de este hospital;

IV.- Realizar a través de la unidad de enlace, las gestiones necesarias para localizar los
documentos administrativos en los que conste la informacion solicitada;



V.- Establecer y supervisar la aplicacion de los criterios especificos para esta entidad en materia
de clasificacion y conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacion de
archivos, de conformidad con los lineamientos expedidos por el Instituto Federal de Acceso a
la Informacioén y Proteccion de Datos y el Archivo General de la Nacién, segun corresponda,;

VI.- Elaborar un programa para facilitar la obtencién de informacién de esta entidad, que debera
ser actualizado periédicamente y que incluya las medidas necesarias para la organizacion de
los archivos y

VII.- Elaborar y enviar al Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, de
conformidad con los lineamientos que éste expida, los datos necesarios para la elaboracion
del informe anual a que se refiere el articulo 39 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica Gubernamental.



